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คำนำ 
 
 คู่มือการปฏิบัติงานการบันทึกข้อมูลในระบบ KSP Bundit Online ของคุรุสภา เพ่ือขอ
ขึ้นทะเบียนรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู คณะครุศาสตร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ ฉบับนี้ 
จัดทำขึ้นจากประสบการณ์การทำงานของผู้จัดทำโดยแสดงรายละเอียดขั้นตอนการใช้งานระบบ  
KSP Bundit Online ในการบันทึกข้อมูลผู้เข้าศึกษาและผู้สำเร็จการศึกษา สำหรับนักศึกษาหลักสูตร 
ครุศาสตรบัณฑิต ฯ ตั้งแต่ปีการศึกษา 2559  และนักศึกษาหลักสูตรประกาศนียบัตรบัณฑิตวิชาชีพ
ครู ฯ ตั้งแต่ปีการศึกษา 2561  เป็นต้นมา เพ่ือใช้เป็นข้อมูลสำหรับเข้ารับการทดสอบและประเมิน
สมรรถนะทางวิชาชีพครู ด้านความรู้และประสบการณ์วิชาชีพ ตามมาตรฐานวิชาชีพครู และ เพ่ือการ
ขอรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูเมื่อนักศึกษาสำเร็จการศึกษาจากคุรุสภา   
 ทั้งนี้ผู้จัดทำหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นประโยชน์แก่ผู้ปฏิบัติหน้าที่หรือมีส่วน
เกี่ยวข้องกับการบันทึกข้อมูลผู้เข้าศึกษาและผู้สำเร็จการศึกษาของหลักสูตรครุศาสตรบัณฑิต และ
หลักสูตรประกาศนียบัตรบัณฑิตวิชาชีพครู คณะครุศาสตร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ ในระบบ 
KSP Bundit Online จะได้ศึกษาเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้องตามข้อกำหนดของ 
คุรุสภาและให้มีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น 
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บทท่ี  1 
บทนำ 

 
 
1.1 ความเป็นมาและความสำคัญ 

ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษา คือ หลักฐานการอนุมัติให้เป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
ควบคุมตามมาตรา 43 แห่ง พระราชบัญญัติสภาครูและบุคลากรทางการศึกษา  พ.ศ.2546 ทำให้ 
มีสิทธิในการประกอบวิชาชีพทางการศึกษาได้ ซึ่งได้แก่ ผู้ปฏิบัติงานในตำแหน่งครู ผู้บริหาร
สถานศึกษา ผู้บริหารการศึกษา และบุคลากรทางการศึกษาอ่ืนตามที่กำหนดในกฎกระทรวง  
ทั้งนี้ เป็นไปตามมาตรา 53 แห่งพระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ.2546 ที่กำหนดให้ครู 
ผู้บริหาร สถานศึกษาผู้บริหารการศึกษา และบุคลากรทางการศึกษาอ่ืน ทั้งของรัฐและเอกชนต้องมี
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ ยกเว้นผู้มิได้ประกอบวิชาชีพหลักด้านการเรียนการสอน บุคลากร
ทางการศึกษาที่จัดการศึกษาตามอัธยาศัย การจัดการศึกษาในศูนย์การเรียนผู้บริหารการศึกษาใน
ระดับอุดมศึกษาระดับปริญญา ผู้ใดประกอบวิชาชีพควบคุมดังกล่าวโดยไม่ได้รับใบอนุญาต หรือ
แสดงด้วยวิธีการใด ๆ ให้ผู้อื่นเข้าใจว่าตนมีสิทธิหรือพร้อมที่จะประกอบวิชาชีพ รวมทั้งสถานศึกษาที่
รับผู้มิได้รับใบอนุญาตเข้าประกอบวิชาชีพควบคุมในสถานศึกษา จะต้องได้รับโทษตามที่กำหนดไว้ใน
มาตรา 78 และ 79 แห่งพระราชบัญญัติสภาครูและบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ.2546 ผู้ที่ต้องมี
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษาได้แก่ ผู้ประกอบวิชาชีพครู ผู้บริหารสถานศึกษา ผู้บริหาร
การศึกษาและบุคลากรทางการศึกษาอ่ืนตามที่กำหนดในกฎกระทรวงทั้งของรัฐและเอกชนที่จัด
การศึกษาปฐมวัยการศึกษาขั้นพ้ืนฐานการศึกษาระดับอุดมศึกษาที่ต่ำกว่าปริญญา โดยจัดการศึกษา 
ในสถานพัฒนาเด็กปฐมวัย โรงเรียน วิทยาลัย สถาบัน มหาวิทยาลัย หน่วยงานการศึกษา หรือ
หน่วยงานอ่ืนของรัฐ หรือเอกชนที่มีอำนาจหน้าที่ หรือมีวัตถุประสงค์ในการจัดการศึกษารวมทั้ง
หน่วยการศึกษาในระดับเขตพ้ืนที่ การศึกษา (สำนักทะเบียนและใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 
สำนักงานเลขาธิการคุรุสภา, 2554 : 1) ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู หมายถึง หลักฐานที่ออก
ให้แก่ผู้มีคุณสมบัติตามมาตรฐานความรู้ และมาตรฐานประสบการณ์วิชาชีพที่คุรุสภากำหนด และมี
สิทธิประกอบวิชาชีพควบคุมได้ตามกฎหมาย โดยใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ มีอายุ 5 ปี (สำนักงาน
เลขาธิการคุรุสภา , 2564) 

ตั้งแต่ปี พ.ศ. 2554 ที่ผ่านมา สำนักงานเลขาธิการคุรุสภา ได้พัฒนาระบบสารสนเทศ
ผู้สำเร็จการศึกษาตามหลักสูตรปริญญาและประกาศนียบัตรทางการศึกษาที่คุรุสภารับรอง  
(KSP Bundit) เพ่ือพัฒนาการให้บริการออกใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษาแก่ผู้สำเร็จ
การศึกษา ตามหลักสูตรปริญญาและประกาศนียบัตรทางการศึกษาที่คุรุสภาให้การรับรอง โดยจะ
เริ่มใช้กับผู้สำเร็จการศึกษาตั้งแต่ปีการศึกษา 2553 เป็นต้นมา ทั้งนี้ เพ่ือให้ผู้สำเร็จการศึกษาจาก
สถาบันผลิตครูได้รับความสะดวก รวดเร็ว ไม่ต้องเดินทางไปที่คุรุสภาส่วนกลาง โดยสามารถขอรับ
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพผ่านทางสถาบันการศึกษา รวมทั้งเพ่ือให้สำนักงานเลขาธิการคุรุสภา
สามารถตรวจสอบข้อมูลการขอขึ้นทะเบียนรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพของผู้สำเร็จการศึกษาจาก
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สถาบันผลิตครูได้อย่างถูกต้อง ระบบ KSP Bundit ที่คุรุสภาพัฒนาขึ้นนี้ เป็นการประสานความ
ร่วมมือ และจัดทำ MOU ร่วมกัน ระหว่างคุรุสภาและสถาบันผลิตครูที่ได้รับการรับรองปริญญาและ
ประกาศนียบัตรทางการศึกษาจากคุรุสภา โดยให้สถาบันผลิตครูใช้บันทึกข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษา 
และจัดส่งแฟ้มข้อมูลดังกล่าวให้คุรุสภาด้วยการนำระบบอิเล็กทรอนิกส์มาใช้ในกระบวนการขอขึ้น
ทะเบียนรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู ซึ่งมีสถาบันผลิตครูให้ความร่วมมือในการบันทึกข้อมูล
ผู้สำเร็จการศึกษาทั้งระดับปริญญาตรีทางการศึกษา และระดับประกาศนียบัตรบัณฑิตทางการศึกษา 
จำนวนทั้งสิ้น 94 สถาบัน โดยสำนักงานเลขาธิการคุรุสภาได้จัดพิธีลงนามความร่วมมือการใช้
โปรแกรม KSP Bundit ระหว่างคุรุสภา โดยเลขาธิการคุรุสภา กับมหาวิทยาลัย โดยอธิการบดี หรือ
คณบดีคณะศึกษาศาสตร์/ครุศาสตร์ ที่ได้รับมอบหมาย เมื่อวันอังคารที่  22 กุมภาพันธ์ 2554  
ซึ่งมหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ ก็เป็นสถาบันผลิตครูที่ ได้ร่วมทำ MOU ในการใช้โปรแกรม  
KSP Bundit  

ปัจจุบันการดำเนินการขอขึ้นทะเบียนรับใบอนุญาตประกอบวิชาครู ของนักศึกษาหลักสูตร 
ครุศาสตรบัณฑิตและหลักสูตรประกาศนียบัตรบัณฑิตวิชาชีพครู ทางคุรุสภาได้กำหนดให้ทุกสถาบัน
ผลิตครูจะต้องรายงานข้อมูลของผู้เข้าศึกษาและผู้สำเร็จการศึกษาของนักศึกษาในหลักสูตรที่ขอรับ
รองปริญญาทางการศึกษาจากคุรุสภา ผ่านระบบ KSP Bundit Online ที่คุรุสภาได้พัฒนาขึ้นมาใหม่ 
ให้คุรุสภารับข้อมูลก่อน ดังนั้น ผู้ปฏิบัติงานในตำแหน่งนักวิชาการศึกษา สังกัดฝ่ายวิชาการของคณะ
ครุศาสตร์มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ ซึ่งมีหน้าที่รับผิดชอบโดยตรงในการปฏิบัติงานรายงานข้อมูล
ของผู้ เข้าศึกษาและผู้สำเร็จการศึกษาของนักศึกษาหลักสูตรครุศาสตรบัณฑิตและหลักสูตร
ประกาศนียบัตรบัณฑิตวิชาชีพครูผ่านระบบ KSP Bundit Online จึงได้ดำเนินการจัดทำ “คู่มือการ
ปฏิบัติงานการบันทึกข้อมูลในระบบ KSP Bundit Online เพ่ือขอขึ้นทะเบียนรับใบอนุญาตประกอบ
วิชาชีพครู  คณะครุศาสตร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่” สำหรับใช้เป็นแนวปฏิบัติในการ
ดำเนินงานขอขึ้นทะเบียนรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู คณะครุศาสตร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏ
เชียงใหม่ ให้ถูกต้องตามข้อกำหนดของคุรุสภาและให้มีประสิทธิภาพการปฏิบัติงานมากยิ่งขึ้น 
 
1.2 วัตถุประสงค์ในการจัดทำคู่มือ 
        1) เพ่ือให้ทราบรายละเอียดและขั้นตอนของการปฏิบัติงานการบันทึกข้อมูลผู้เข้าศึกษาและ
ผู้สำเร็จการศึกษา ในระบบ KSP Bundit Online ของนักศึกษาหลักสูตรครุศาสตรบัณฑิตและ
หลักสูตรประกาศนียบัตรบัณฑิตวิชาชีพครู คณะครุศาสตร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ ใช้เป็น
ข้อมูลของนักศึกษาสำหรับเข้ารับการทดสอบและประเมินสมรรถนะทางวิชาชีพครู ด้านความรู้ และ
ประสบการณ์วิชาชีพ และใช้เป็นข้อมูลสำหรับขอขึ้นทะเบียนรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูจาก 
คุรุสภาตามลำดับ 
        2) เพ่ือให้ทราบในประกาศ ข้อบังคับ ระเบียบและเอกสารต่าง ๆ ที่ เกี่ยวข้องกับการ
ปฏิบัติงานการบันทึกข้อมูลผู้เข้าศึกษาและผู้สำเร็จการศึกษาในระบบ KSP Bundit Online ของ
นักศึกษาหลักสูตรครุศาสตรบัณฑิตและหลักสูตรประกาศนียบัตรบัณฑิตวิชาชีพครู คณะครุศาสตร์ 
มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่  
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1.3 ประโยชน์ในการจัดทำคู่มือ 
         1) ทราบรายละเอียดและขั้นตอนของการปฏิบัติงานการบันทึกข้อมูลผู้เข้าศึกษาและผู้สำเร็จ
การศึกษา ในระบบ KSP Bundit Online ของนักศึกษาหลักสูตรครุศาสตรบัณฑิตและหลักสูตร
ประกาศนียบัตรบัณฑิตวิชาชีพครู คณะครุศาสตร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ เพ่ือขอขึ้นทะเบียน
รับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูจากคุรุสภา 
        2) ทราบเกณฑ์ ระเบียบข้อบังคับและประกาศต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องกับการปฏิบัติงานการบันทึก
ข้อมูลผู้ เข้าศึกษาและผู้สำเร็จการศึกษาในระบบ KSP Bundit Online ของนักศึกษาหลักสูตร 
ครุศาสตรบัณฑิตและหลักสูตรประกาศนียบัตรบัณฑิตวิชาชีพครู คณะครุศาสตร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏ
เชียงใหม่ เพ่ือขอขึ้นทะเบียนรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูจากคุรุสภา  
 
1.4 ขอบเขตของการจัดทำคู่มือ 
        การจัดทำคู่มือฉบับนี้จัดทำขึ้นสำหรับนักศึกษาหลักสูตรครุศาสตรบัณฑิต (4 ปี) ทุกสาขาวิชา  
ที่เข้าศึกษาตั้งแต่ปีการศึกษา 2559 และหลักสูตรประกาศนียบัตรบัณฑิตวิชาชีพครู ที่เข้าศึกษาตั้งแต่
ปีการศึกษา 2561 ของคณะครุศาสตร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่  เป็นต้นมา และสำหรับผู้ปฏิบัติ 
งานวิชาการของคณะใช้เป็นแนวปฏิบัติในการยื่นคำขอขึ้นทะเบียนรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู
จากคุรุสภา คู่มือดังกล่าวมีเนื้อหาประกอบด้วย ขั้นตอนและการใช้งานระบบ KSP Bundit Online 
ในส่วนของผู้เข้าศึกษาและผู้สำเร็จการศึกษา ซึ่งเป็นกระบวนการที่คุรุสภาได้กำหนดไว้ให้ทุกสถาบัน
ผลิตครูได้ปฏิบัติในการขอขึ้นทะเบียนรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูจากคุรุสภา 
 
1.5 นิยามศัพท์เฉพาะ 
        1.5.1 นักศึกษาหลักสูตรครุศาสตรบัณฑิต หมายถึง นักศึกษาที่เข้าศึกษาในหลักสูตร 
ครุศาสตรบัณฑิต (5 ปี) ทุกสาขาวิชาของคณะครุศาสตร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ ตั้งแต่  
ปีการศึกษา 2559 - 2561 และ นักศึกษาที่เข้าศึกษาในหลักสูตรครุศาสตรบัณฑิต (4 ปี) ทุกสาขาวิชา
ของคณะครุศาสตร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ ตั้งแต่ปีการศึกษา 2562 เป็นต้นมา 
        1.5.1 นักศึกษาหลักสูตรประกาศนียบัตรบัณฑิตวิชาชีพครู หมายถึง นักศึกษาที่เข้าศึกษาใน
หลักสูตรประกาศนียบัตรบัณฑิตวิชาชีพครู ตั้งแต่ปีการศึกษา 2561 เป็นต้นมา 
        1.5.2 ระบบ KSP Bundit Online ในส่วนของผู้เข้าศึกษา  หมายถึง ระบบรายงานข้อมูล
ออนไลน์สำหรับผู้เข้าศึกษาในหลักสูตรครุศาสตรบัณฑิตและหลักสูตรประกาศนียบัตรบัณฑิตวิชาชีพ
ครู คณะครุศาสตร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ ให้คุรุสภารับทราบข้อมูลก่อน เพ่ือให้ผู้เข้าศึกษา
สามารถเข้ารับการทดสอบและประเมินสมรรถนะทางวิชาชีพครู ด้านความรู้ และประสบการณ์
วิชาชีพ ตามมาตรฐานวิชาชีพครูจากคุรุสภาได้  
        1.5.3 ระบบ KSP Bundit Online ในส่วนผู้สำเร็จการศึกษา หมายถึง ระบบรายงานข้อมูล
ออนไลน์สำหรับผู้สำเร็จศึกษาในหลักสูตรครุศาสตรบัณฑิตและหลักสูตรประกาศนียบัตรบัณฑิต
วิชาชีพครู คณะครุศาสตร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ ให้คุรุสภารับทราบข้อมูลก่อน เพ่ือให้ผู้สำเร็จ
การศึกษาสามารถขอขึ้นทะเบียนรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูจากคุรุสภาได ้
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บทท่ี  2 
โครงสร้างและหน้าที่ความรับผิดชอบ 

 
 
          คณะครุศาสตร์ เป็นหน่วยงานที่จัดตั้งขึ้นพร้อมกับการก่อตั้งมหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ 
ตั้งแต่ปี พ.ศ. 2467 มีวิวัฒนาการจากโรงเรียนฝึกหัดครูประกาศนียบัตรกสิกรรมมณฑลพายัพ 
โรงเรียนฝึกหัดครูประกาศนียบัตรจังหวัดเชียงใหม่ โรงเรียนฝึกหัดครูเชียงใหม่ วิทยาลัยครูเชียงใหม่ 
จนได้มีการประกาศใช้ พ.ร.บ.วิทยาลัยครู เมื่อปี พ.ศ.2518 ทำให้วิทยาลัยสามารถเปิดสอนระดับ
ปริญญาตรีได้ ในสาขาวิชาต่าง ๆ แต่อย่างไรก็ตามภารกิจทั้งหมดก็คือการผลิตและพัฒนาครู และในปี 
พ.ศ. 2528 ได้มีการประกาศใช้ พ.ร.บ.วิทยาลัยครูฉบับที่ 2 ทำให้มีการแยกสาขาการผลิตบัณฑิต
ออกเป็น 3 สาขา คือ สาขาการศึกษา ศิลปศาสตร์ และวิทยาศาสตร์ คณะวิชาครุศาสตร์จึงได้รับการ
ประกาศจัดตั้งข้ึน 
          - พ.ศ. 2538 ได้มีการประกาศใช้ พ.ร.บ. สถาบันราชภัฏ 
          - พ.ศ. 2538 คณะวิชาครุศาสตร์ได้รับการประกาศภารกิจที่ชัดเจนให้เป็นคณะที่ทำการผลิต 
            และพัฒนาครู พร้อมกับปรับชื่อใหม่เป็น “คณะครุศาสตร์” 
          - พ.ศ. 2547 พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว ทรงโปรดเกล้าฯ ลงพระราชปรมาภิทัย 
            พระราชทานนามเปลี่ยนสถานะสถาบันราชภัฏเป็น “มหาวิทยาลัยราชภัฏ” ตั้งแต่วันที่  
            14 มิถุนายน 2547 จึงทำให้คณะครุศาสตร์ เป็นหน่วยงานสังกัดมหาวิทยาลัยราชภัฏ 
            เชียงใหม่ ที่มีภารกิจสำคัญในการผลิตและพัฒนาครูสู่ความเป็นเลิศเพ่ือออกไปรับใช้สังคม  
            ท้องถิ่นของประเทศชาติต่อไป 
          - สีประจำคณะ “สีม่วง” 
          - ดอกไม้ประจำคณะครุศาสตร์ “ดอกพวงคราม” 
          - ปรัชญา (Philosophy) “ครูเป็นพลังสร้างชาติ    ครุศาสตร์สร้างครูเก่ง  ครูดี” 
          - วิสัยทัศน์ (Vision) “คณะครุศาสตร์เป็นคณะชั้นนำระดับประเทศในการผลิตและพัฒนา  
            ครูและบุคลากรทางการศึกษาเพ่ือการพัฒนาท้องถิ่น” 
          - เอกลักษณ์ (Uniqueness) “คณะครุศาสตร์สร้างครูเก่ง ครูดี สืบสานประเพณีวัฒนธรรม   
            นำท้องถิ่นพัฒนา” 
          - อัตลักษณ์ (Identity) “เป็นครูดี  มีทักษะชีวิต จิตสาธารณะ” 
          - ค่านิยมหลัก  (Core value) “ร่วมมือทำงาน  เชี่ยวชาญเรื่องครู รอบรู้การพัฒนาการศึกษา 
            ท้องถิ่น” 
          - วัฒนธรรมองค์กร (Organizational culture) “ร่วมคิด ร่วมทำ นำการพัฒนา” 
 
 
 
 



5 
 

2.1 โครงสร้างของหน่วยงาน 
2.1.1 โครงสร้างองค์กรและการบริหารงานคณะครุศาสตร์ (Organization Chart) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 2.1 แสดงโครงสร้างองค์กรและการบริหารงานคณะครุศาสตร์ (Organization Chart) 
 
          2.1.2 โครงสร้างการบริหารงานคณะครุศาสตร์ (Administration Chart) 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพที่ 2.2 แสดงโครงสร้างการบริหารงานคณะครุศาสตร์ (Administration Chart) 

 

คณบดีคณะครุศาสตร ์

รองคณบดฝี่ายวิชาการ รองคณบดฝี่ายบริหารและแผน รองคณบดฝี่ายกิจการนักศึกษา 

หัวหน้าสำนักงาน
คณบด ี

ฝ่ายวิเคราะห์แผน
และนโยบาย 

หัวหน้างานวิจัยและบริการ
การศึกษา 

หัวหน้างานศึกษา 
การพัฒนาคร ู

สโมสรนักศึกษาคณะครุศาสตร์ 
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          2.1.3 โครงสร้างการปฏิบัติงาน (Activity Chart) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

ภาพที่ 2.3 แสดงโครงสร้างการปฏิบัติงาน (Activity Chart) 
 
2.2 ภาระหน้าที่ของฝ่ายวิชาการคณะครุศาสตร์ 

ฝ่ายวิชาการคณะครุศาสตร์เป็นหน่วยงานสนับสนุนการศึกษาของคณะครุศาสตร์ โดยมีหน้าที่
หลักคือ ส่งเสริมและสนับสนุนงานวิชาการและการจัดการเรียนการสอนของคณะครุศาสตร์ 
ประกอบด้วย งานแผนการเรียนเสนอแนะ งานลงทะเบียน งานตารางสอนและตารางสอบ งานจัดทำ
หลักสูตรและขอรับรองหลักสูตร งานเกี่ยวกับอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรและอาจารย์ประจำ
หลักสูตร  งานขอใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูและผู้บริหารการศึกษา งานฝึกประสบการณ์วิชาชีพ
ครู งานเกี่ยวกับอาจารย์นิเทศ งานฝึกอบรมระยะสั้น งานพัฒนาวิชาการแก่นักศึกษาและอาจารย์ 
และงานวิชาการต่างๆ โดยมีหน่วยงานหลักภายในแบ่งเป็น 2 งาน ดังนี้ 

1. งานวิจัยและบริการการศึกษา 
2. งานศึกษาการพัฒนาครู 

2.3 ภาระหน้าที่ความรับผิดชอบของตำแหน่งนักวิชาการศึกษา 
2.3.1 ภาระหน้าทีค่วามรับผิดชอบของตำแหน่งตามเกณฑ์มาตรฐานกำหนดตำแหน่ง 

  ปฏิบัติงานในฐานะผู้ปฏิบัติงานที่มีประสบการณ์ โดยใช้ความรู้ ความสามารถ ความ
ชำนาญ ทักษะ และประสบการร์สูงในงานด้านวิชาการ ศึกษาปฏิบัติงานที่ต้องทำการศึกษา ค้นคว้า 
วิเคราะห์ สังเคราะห์ หรือวิจัย เพ่ือการปฏิบัติงานหรือพัฒนางานหรือแก้ไขปัญหาในงานที่มีความ
ยุ่งยากและมีขอบเขตกว้างขวาง และปฏิบัติงานอ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย หรือ 
  ปฏิบัติงานในฐานะหัวหน้างาน มีหน้าที่และความรับผิดชอบในการควบคุมการ
ปฏิบัติงานด้านวิชาการศึกษาที่มีขอบเขตเนื้อหาของงานหลากหลาย และมีขั้นตอนการทำงานที่ยุ่งยาก
ซับซ้อนค่อนข้างมาก โดยต้องกำหนดแนวทางการทำงานที่เหมาะสมกับสถานการณ์ ตลอดจนกำกับ 
ตรวจสอบผู้ปฏิบัติงานเพ่ือให้งานที่รับผิดชอบสำเร็จตามวัตถุประสงค์ และปฏิบัติหน้าที่อ่ืนตามท่ีได้รับ
มอบหมาย โดยมีลักษณะงานที่ปฏิบัติในด้านต่างๆดังนี้ 

อาจารยไ์พศิลป์ ปินทะนา 
รองคณบดฝี่ายวิชาการ 

นายสุเทพ ไชยวุฒิ                    
หัวหน้างานวิจัยและบริการการศึกษา 

นายวสันต์ ศรีอินต๊ะ                  
หัวหน้างานศึกษาการพัฒนาคร ู

นายสมเด็จ ภมิายกลุ                   
นักวิชาการศึกษา 

นายชัยพร อุตรศักดิ์                   
นักวิชาการศึกษา 
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 1. ด้านการปฏิบัติการ 
(1) ศึกษา   วิเคราะห์   วิจัยหลักสูตร   สร้างและพัฒนาหลักสูตรของวิชาการต่าง ๆ 

พัฒนาหนังสือหรือตำราเรียน วางแผนการศึกษา จัดพิพิธภัณฑ์ทางการศึกษา จัดทำมาตรฐาน
สถานศึกษา เพ่ือส่งเสริมสนับสนุนการจัดการศึกษา และกิจกรรมทางการศึกษาต่าง ๆ ให้มี
ประสิทธิภาพ เป็นไปตามยุทธศาสตร์ แผน นโยบายของหน่วยงาน 

(2) ศึกษา วิเคราะห์ข้อมูลเกี่ยวกับการศึกษา เพ่ือกำหนดลักษณะและมาตรฐานใน
การปฏิบัติงาน  วิชาการศึกษา กำหนดแผนงาน/โครงการเพ่ือส่งเสริมสนับสนุนการจัดการศึกษา หา
วิธีการในการแก้ไขปัญหาในการปฏิบัติงาน เพ่ือพัฒนาแนวทางวิธีการในงานด้านวิชาการศึกษาที่
เกี่ยวข้อง 
  (3) ศึกษา ค้นคว้า วิเคราะห์ สังเคราะห์ หรือวิจัยงานทางด้านการศึกษา เสนอแนะ
ความเห็นทางวิชาการเกี่ยวกับการพัฒนานโยบาย แผน มาตรฐานการศึกษา หลักสูตร แบบเรียน 
ตำรา สื่อการเรียนการสอน สื่อการศึกษา การผลิตและพัฒนาสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยี การแนะ
แนวการศึกษา การส่งเสริมสนับสนุนการจัดการศึกษา จัดทำเอกสารวิชาการ คู่มือเกี่ยวกับงานใน
ความรับผิดชอบ และเผยแพร่ผลงานทางด้านวิชาการศึกษา เพ่ือพัฒนามาตรฐานการปฏิบัติงานให้มี
ประสิทธิภาพยิ่งขึ้น 

          (4) ตรวจสอบงานทะเบียนและเอกสารด้านการศึกษา และแก้ไขให้ทันสมัย เพ่ือให้
การส่งเสริมสนับสนุนการจัดการศึกษาเป็นไปตามมาตรฐานและมีประสิทธิภาพ ติดตาม ประเมินผล 
แก้ไขปัญหา และสรุปผลการดำเนินงาน กิจกรรม โครงการด้านการศึกษา ส่งเสริมการวิจัยการศึกษา 
วางโครงการสำรวจเก็บรวบรวมข้อมูล วิเคราะห์ข้อมูลและสถิติทางการศึกษา และกิจกรรมนักศึกษา 
เพ่ือพัฒนางานด้านวิชาการศึกษา 
  (5) ให้บริการวิชาการด้านต่าง ๆ เช่น จัดบริการส่งเสริมการศึกษา โดยใช้เทคโนโลยี
ทางการศึกษา ฝึกอบรม เผยแพร่ความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับหลักการและวิธีการของงานวิชา
การศึกษา ให้คำปรึกษา แนะนำ ตอบปัญหาและชี้แจงเรื่องต่าง ๆ เกี่ยวกับงานในหน้าที่ เพ่ือให้
สามารถปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง มีประสิทธิภาพ เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการต่าง ๆ ที่ได้รับแต่งตั้ง 
เพ่ือให้ข้อมูลทางวิชาการประกอบการพิจารณาและตัดสินใจ และปฏิบัติหน้าที่อ่ืนที่เกี่ยวข้อง 
  (6) ศึกษา วิเคราะห์ เสนอความเห็น และจัดทำกิจกรรมความร่วมมือกับต่างประเทศ 
เพ่ือส่งเสริมสนับสนุนด้านการศึกษาตามโครงการความร่วมมือกับต่างประเทศ 

2. ด้านการวางแผน 
ร่วมกำหนดนโยบายและแผนงานของหน่วยงานที่สังกัด    วางแผนหรือร่วมวางแผน 

การทำงานตามแผนงานหรือโครงการของหน่วยงาน แก้ไขปัญหาในการปฏิบัติงาน เพ่ือให้การ
ดำเนินงานบรรลุเป้าหมายและผลสัมฤทธิ์ที่กำหนด 

3. ด้านการประสานงาน 
(1) ประสานการทำงานร่วมกันโดยมีบทบาทในการให้ความเห็นและคำแนะนำเบื้อง 

ต้นแก่สมาชิกในทีมงาน หรืองานอื่นเพ่ือให้เกิดความร่วมมือและผล สัมฤทธิ์ตามที่กำหนดไว้ 
(2) ให้ข้อคิดเห็นหรือคำแนะนำเบื้องต้นแก่สมาชิกในทีมงาน หรือบุคคล หรือ

หน่วยงานที่เก่ียวข้อง เพื่อสร้างความเข้าใจและความร่วมมือในการดำเนินงานตามที่ได้รับมอบหมาย 
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4. ด้านการบริการ 
   (1) ให้คำปรึกษา แนะนำ นิเทศ ฝึกอบรม ถ่ายทอดความรู้ทางด้านวิชาการศึกษาแก่
ผู้ใต้บังคับบัญชา นักศึกษา ผู้รับบริการทั้งภายในและภายนอกหน่วยงาน รวมทั้งตอบปัญหาและชี้แจง
เรื่องต่าง ๆ เกี่ยวกับงานในหน้าที่ เพ่ือให้มีความรู้ ความเข้าใจ และสามารถดำเนินงานได้อย่างถูกต้อง 

(2) พัฒนาข้อมูล จัดทำเอกสารวิชาการ สื่อเอกสารเผยแพร่ ให้บริการวิชาการด้าน
วิชาการศึกษาที่ซับซ้อน เพ่ือก่อให้เกิดการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ ที่สอดคล้อง และสนับสนุนภารกิจของ
หน่วยงาน 

2.3.2 ภาระหน้าที่ความรับผิดชอบที่ได้รับมอบหมาย 
1. งานหลักสูตร 

              1.1 การขอรับรองปริญญาทางการศึกษาของหลักสูตรครุศาสตรบัณฑิต (4 ปี)  
หลักสูตรครุศาสตร มหาบัณฑิต สาขาวิชาการบริหารการศึกษา และหลักสูตรประกาศนียบัตรบัณฑิต
วิชาชีพครู ให้มีประสิทธิภาพ เป็นไปตามแผนนโยบายของคณะครุศาสตร์ ดังนี้ 

               - ดำเนินการจัดทำระบบจัดส่งข้อมูลออนไลน์ด้วย Google Forms และ 
Google Drive เพ่ือให้อาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรครุศาสตรบัณฑิต (4 ปี) หลักสูตรครุศาสตรมหา
บัณฑิต สาขาวิชาการบริหารการศึกษา และหลักสูตรประกาศนียบัตรบัณฑิตวิชาชีพครู ได้ดำเนินการ
จัดทำข้อมูลตามมาตรฐานการประเมินการรับรองหลักสูตรของคุรุสภา 

               - ดำเนินการวางแผนการจัดทำข้อมูลและรวบ รวมข้อมูลส่งข้อมูลในระบบ  
KSP Bundit Online เพ่ือขอรับรองปริญญาทางการศึกษาของหลักสูตรระดับปริญญาตรี ระดับ
บัณฑิตศึกษา และหลักสูตรประกาศ นียบัตรของคณะครุศาสตร์ให้ถูกต้องตามข้อกำหนดของคุรุสภา 
โดยการประชุมชี้แจงให้อาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรได้รับทราบเกี่ยวกับข้อมูล โดยส่งข้อมูลผ่าน
ระบบออนไลน์ด้วย Google Drive 

               - ดำเนินวางแผนการจัดทำรายงานข้อมูลเพ่ือติดตามการดำเนินงานของสถาบัน
ให้เป็นไปตามที่เสนอขอรับรองรับรองปริญญาทางการศึกษาของหลักสูตรครุศาสตรบัณฑิต (4 ปี) โดย
การประชุมชี้แจงให้อาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรได้รับทราบเกี่ยวกับข้อมูลที่ต้องรายงานคุรุสภา โดย
ส่งข้อมูลผ่านระบบออนไลน์ด้วย Google Drive 

    1.2 การขอปรับปรุงแก้ไขหลักสูตร (สมอ.08) ให้มีประสิทธิภาพ เป็นไปตามแผนนโยบาย
ของคณะครุศาสตร์ ดังนี้ 

               - ดำเนินการตรวจสอบหนังสือขอปรับปรุงแก้ไขหลักสูตร (สมอ.๐๘) และ
ประสานอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรให้แก้ไขรายละเอียดในหนังสือขอปรับปรุงแก้ไขหลักสูตร  
(สมอ.๐๘) ของหลักสูตรให้ถูกต้องตามข้อกำหนดของสำนักมาตรฐานและประกันคุณภาพการศึกษา 

                - ประสานอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรขอไฟล์ Word ของหนังสือขอปรับปรุง
แก้ไขหลักสูตร (สมอ.08) เพ่ือนำเสนอพิจารณาเห็นชอบในการประชุมคณะกรรมการประจำคณะ 
ครุศาสตร์ 
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2. งานใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษา 
            2.1 การจัดทำระบบรายงานผู้ เข้าศึกษาและผู้สำเร็จการศึกษาในระบบ  

KSP Bundit Online ของคุรุสภา เพ่ือเตรียมขอขึ้นทะเบียนรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการ
ศึกษา 

               - สำหรับนักศึกษาหลักสูตรครุศาสตรบัณฑิตหลักสูตรประกาศนียบัตรบัณฑิต
วิชาชีพครู และหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชาการสอนวิทยาศาสตร์ ทุกปีการศึกษา
บันทึกรายงานคุรุสภาเพ่ือเตรียมขอขึ้นทะเบียนรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู 

               - สำหรับนักศึกษาหลักสูตรครุศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชาการบริหารการศึกษา 
ทุกปีการศึกษาบันทึกรายงานคุรุสภาเพ่ือเตรียมขอขึ้นทะเบียนรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพผู้บริหาร
การศึกษา 

     2.2 การกำหนดวางแผนรายงานผู้เข้าศึกษาและผู้สำเร็จการศึกษาในระบบ  
KSP Bundit Online ของคุรุสภา เพ่ือเตรียมขอขึ้นทะเบียนรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทาง 
การศึกษา ดังนี้ 

               - สำหรับนักศึกษาที่เข้าศึกษาและสำเร็จการศึกษาในหลักสูตรครุศาสตรบัณฑิต 
หลักสูตรประกาศนียบัตรบัณฑิตวิชาชีพครู และหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชาการสอน
วิทยาศาสตร์ ทุกปีการศึกษา เพ่ือเตรียมขอขึ้นทะเบียนรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู 

               - สำหรับนักศึกษาที่เข้าศึกษาและสำเร็จการศึกษาในหลักสูตรครุศาสตรมหา
บัณฑิต สาขาวิชาการบริหารการศึกษา ทุกปีการศึกษา เพ่ือเตรียมขอขึ้นทะเบียนรับใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพผู้บริหารการศึกษา 

3. งานมาตรฐานสถานศึกษา ให้มีประสิทธิภาพ เป็นไปตามแผนนโยบายของ 
คณะครุศาสตร์ ดังนี้ 

    3.1 การเทียบโอนผลการเรียนรายวิชาชีพครู ดังนี้ 
               - ดำเนินการจัดทำข้อมูลสารสนเทศเกี่ยวกับงานเทียบโอนผลการเรียน 

รายวิชาชีพครูเผยแพร่ประชาสัมพันธ์บนระบบสารสนเทศของฝ่ายวิชาการคณะครุศาสตร์ เพ่ือให้
นักศึกษาได้ศึกษาและปฏิบัติได้ถูกต้อง 

               3.2 การจัดทำระบบสารสนเทศ มคอ.3/5 และ มคอ.4/6 ให้มีประสิทธิภาพ 
เป็นไปตามแผนนโยบายของคณะครุศาสตร์ ดังนี้ 

               - ดำเนินการจัดทำระบบบริหารจัดการ มคอ.คณะครุศาสตร์ มหาวิทยาลัยราช
ภัฏเชียงใหม่ ออนไลน์ ประกอบด้วย มคอ.3/5 และ มคอ.4/6 ของหลักสูตรครุศาสตรบัณฑิต 
หลักสูตรประกาศนียบัตรบัณฑิตวิชาชีพครู และหลักสูตรครุศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชาการบริหาร
การศึกษา ของภาคเรียนที่ 1 และ 2 ทุกปีการศึกษา  

               - ดำเนินการจัดทำหนังสือแจ้งหัวหน้าภาควิชา และประธานหลักสูตรดำเนินการ
แจ้งอาจารย์ผู้สอนรายวิชาชีพครูได้จัดส่งไฟล์ มคอ.3/5 และ มคอ.4/6 ของหลักสูตรครุศาสตรบัณฑิต 
หลักสูตรประกาศนียบัตรบัณฑิตวิชาชีพครู และหลักสูตรครุศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชาการบริหาร
การศึกษา ของภาคเรียนที่  1 และ 2 ทุกปีการศึกษา ในระบบบริหารจัดการ มคอ.ของคณะ 
ครุศาสตร์  
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 จากภาระหน้าที่ความรับผิดชอบที่ได้รับมอบหมายตามข้างต้นผู้เขียนจึงได้เลือกเอางานบันทึก
ข้อมูลผู้เข้าศึกษาและผู้สำเร็จการศึกษาของนักศึกษา คณะครุศาสตร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ 
ในระบบ KSP Bundit Online ของคุรุสภาซึ่งมีความซับซ้อนและยุ่งยากมาเขียนคู่มือปฏิบัติงาน โดยมี 
Flow Chart การปฏิบัติงานดังนี้ 
 
 
  
 

 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 2.4 แสดง Flow Chart งานบันทึกข้อมูลผู้เข้าศึกษาของนักศึกษา 

เริ่มต้น 

กำหนดรหสัผ่านช่ัวคราวจากระบบ KSP Bundit Online 
ให้ทุกสาขาวิชาของปีการศึกษา 

จัดทำขั้นตอนการบันทึกข้อมลูผูเ้ข้าศึกษา 
ในระบบ KSP Bundit Online  

นักศึกษาช้ันปีท่ี 1 ทุกสาขาวิชาของปีการศึกษา 
บันทึกข้อมูลผู้เข้าศึกษาในระบบ KSP Bundit Online 

 

ดาวน์โหลดข้อมลูผู้เข้าศึกษาจากระบบ KSP Bundit Online 
ของนักศึกษาช้ันปีท่ี 1 ทุกสาขาวิชาของปีการศึกษา 

 

ส่งข้อมูลผูเ้ข้าศึกษาจากระบบ KSP Bundit Online 
ให้อาจารย์ที่ปรึกษาแจ้งนักศึกษาช้ันปีท่ี 1 

 

ทำหนังสือแจ้งรหัสช่ัวคราวและขัน้ตอนการบันทึกข้อมูลผู้เข้าศึกษา 
ในระบบ KSP Bundit Online ส่งให้อาจารย์ที่ปรึกษาแจ้งนักศึกษาช้ันปีท่ี 1 

นักศึกษาช้ันปีท่ี 1 ตรวจสอบและแก้ไขข้อมูล 
 

อาจารย์ที่ปรึกษายืนยันข้อมูล 
 

ทำหนังสือส่งข้อมูลผู้เข้าศึกษาใหค้รุุสภารับข้อมลู 
 

สิ้นสุด 

บันทึกส่งข้อมูลผูเ้ข้าศึกษาในระบบ KSP Bundit Online 
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ภาพที่ 2.5 แสดง Flow Chart งานบันทึกข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษาของนักศึกษา 
 

เริ่มต้น 

จัดทำกำหนดการสำหรับการบันทึกข้อมูลผูส้ำเร็จการศึกษา 
ในระบบ KSP Bundit Online  

 

ส่งกำหนดการสำหรับการบันทึกขอ้มูลผูส้ำเร็จการศึกษา 
ในระบบ KSP Bundit Online ใหแ้ก่อาจารย์ที่ปรึกษา 

นักศึกษาตรวจสอบรายชื่อผูส้ำเร็จการศึกษา 
ก่อนบันทึกข้อมูลผูส้ำเร็จการศึกษาในระบบ KSP Bundit Online 

 

นักศึกษาที่สำเรจ็การศึกษา 
บันทึกข้อมูลผูส้ำเรจ็การศึกษาในระบบ KSP Bundit Online 

 

อาจารย์ที่ปรึกษาแจ้งกำหนดการสำหรับการบันทึกข้อมูลผู้สำเรจ็การศึกษา 
ในระบบ KSP Bundit Online ใหแ้กน่ักศึกษาที่สำเรจ็การศึกษา 

นักศึกษาตรวจสอบและแกไ้ขข้อมลู 
 

นักศึกษายืนยันข้อมูล 
 

ทำหนังสือส่งข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษาใหคุ้รุสภารับข้อมลู 
 

สิ้นสุด 

บันทึกส่งข้อมูลผูส้ำเร็จการศึกษาในระบบ KSP Bundit Online 
 



 
 

บทท่ี 3 
หลักเกณฑ์วิธีการปฏิบัติงาน 

 
3.1 หลักเกณฑ์วิธีการปฏิบัติงาน 
 ในการปฏิบัติงานตามคู่มือ เรื่อง “คู่มือการปฏิบัติงานการบันทึกข้อมูลในระบบ  
KSP Bundit ของคุรุสภา เพ่ือขึ้นทะเบียนรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู  คณะครุศาสตร์ 
มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่” ผู้ปฏิบัติงานต้องมีความรอบรู้ในงานที่ปฏิบัติงานตามประกาศ 
ข้อบังคับ ระเบียบ และเอกสารต่าง ๆ ที่ เกี่ยวข้องการปฏิบัติงานการบันทึกข้อมูลในระบบ  
KSP Bundit ของคุรุสภา ของนักศึกษาหลักสูตรครุศาสตรบัณฑิตและหลักสูตรประกาศนียบัตร
บัณฑิตวิชาชีพครู คณะครุศาสตร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ ใช้เป็นข้อมูลของนักศึกษาสำหรับเข้า
รับการทดสอบและประเมินสมรรถนะทางวิชาชีพครู ด้านความรู้ และประสบการณ์วิชาชีพ และใช้
เป็นข้อมูลสำหรับขอขึ้นทะเบียนรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูจากคุรุสภาตามลำดับ โดยมีหน้าที่
ต้องศึกษาปฏิบัติ ชี้แจง ให้คำปรึกษาและแนะนำตรวจสอบและรายงานผลการปฏิบัติงาน โดยมี
รายละเอียด ประกาศ ข้อบังคับ ระเบียบ และเอกสารต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง โดยมีรายละเอียดดังนี้ 
 3.1 ประกาศคุรุสภา เรื่อง การรับรองปริญญาและประกาศนียบัตรทางการศึกษา ตาม
มาตรฐานวิชาฃีพเพ่ือการประกอบวิชาชีพ พ.ศ.2567 (สำนักงานราชกิจจานุเบกษา สำนักงาน
เลขาธิการคณะรัฐมนตรี, 2567: 15-19)  
 3.2 ข้อบังคับคุรุสภา ว่าด้วยใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ (ฉบับที่  2) พ.ศ.2567 
(สำนักงานราชกิจจานุเบกษา สำนักงานเลขาธิการคณะรัฐมนตรี, 2567: 10-12) 
 3.3 ข้อบังคับคุรุสภา ว่าด้วยใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ พ.ศ.2565 (สำนักงานราชกิจจา
นุเบกษา สำนักงานเลขาธิการคณะรัฐมนตรี, 2565: 24-32) 
 3.4 ระเบียบสำนักงานเลขาธิการคุรุสภา ว่าด้วยการขอรับใบอนุญาตและการขอต่อ
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ พ.ศ.2565 (สำนักงานราชกิจจานุ เบกษา สำนักงานเลขาธิการ
คณะรัฐมนตรี, 2565: 1-9) 
 3.5 ประกาศคณะกรรมการคุรุสภา เรื่อง กำหนดแบบใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทาง 
การศึกษา พ.ศ.2563 (สำนักงานราชกิจจานุเบกษา สำนักงานเลขาธิการคณะรัฐมนตรี, 2563: 26) 
 3.6 หนังสือสำนักงานเลขาธิการคุรุสภา เรื่อง การรับนิสิตนักศึกษาตามจำนวนที่กำหนด
ไว้ในแผนการรัยนิสิตนักศึกษาที่เสนอขอรับรองกับคุรุสภา และ การรายงานข้อมูลผู้เข้าศึกษาและ
ผู้สำเร็จการศึกษาผ่านระบบ KSP Bundit  (สำนักงานเลขาธิการคุรุสภา, 2564) 
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a.`.a #C2?�2N/�อ@�@%$์�BN�0�์ _ ค��Nอ�?�0D�1@�C P�@���B�?�B�@%�%Bห@%

2�@�0D�1@O'>�@%�%Bห@%�@%0D�1@ R#NN�B� _ : _^ 

a.a คF�.@�อ@�@10์ 

คF�"@ อ@�@%$์QหO# Cอ�ค์�%>�อ�ค%��? Q� a อ�ค์�%>�อ� �@#�%>�@0
ค�>�%%#�@%#@�%�@��@%อF�#0D�1@ N%E Pอ� O�/�@��@% ?��@คF�"@ อ@�@%$์  

N E Pอ2N�N2%B#�@%�%%'F�''? �์�@%N%C$�%G O�@##@�%�@�คF�/F�B%>�?�อF�#0D�1@  
 .0. `cdd O'>คF�"@ อ@�@%$์�GO2อ��Oอ�อ$GNQ�%>�?�คF�"@  ` �DQ�R� 

a.b �1?�0@�1�@1N1C0�1GO / �EQ��CPN1C0�1GO (Learning space) 
2�@�?��?��%%$@�@0 2"@ O/�'Oอ#�C P2N�N2%B#�@%N%C$�%G O O'>#C�%? $@�%  

�@%N%C$�%GO�CPNห#@>2#O'>N C$� อ อ@�B 
(_) #Cห�?�2Eอห%Eอ�A%@ห'?��@��@%0D�1@�อ�O�N'>%@$/B�@ 
(`) #CNค%Eอ�N@$N�EPอ#P$�O'>ค/@#%N/##Eอ%>ห/N@�หOอ�2#F��อ�O�N'>2�@�?�  

N EPอ�@%Q�O�%? $@�%O'>N�คP�P'$C%N/#�?� 

(a) #C%>���@%N�O@�D��Oอ#G'�@�อB�N�อ%์N�O��CP�?�2#?$O'>#C�%>2B��B"@  

(b) #C�@��Oอ#G'/@%2@%ออ�R'�์�C Pอ$G NQ��@��Oอ#G'Q�2@�@/B�@�C PN�C P$/�Oอ�  

�@��@%0D�1@�CPอ@�@%$์O'>�?�0D�1@2@#@%�2E�คO�R�Oอ$N@�2>�/�  
(c) #C�@%�?� E Q��C P�@%N%C$�%G O�C Pห'@�ห'@$O'>Nห#@>2#QหO�G ON%C$�R�ON%C$�%GO  

�?Q�"@$Q�O'>"@$�อ�2�@�?� 

a.c 1G�O���@1�?��@1N1C0�1GO 
       2�@�?��?��%>�/��@%N%C$��@%2อ��CPQ�%G�O��ห'@�ห'@$ O'>N�O�%G�O��
�@%N%C$�%G O�&1�Cค/�คGN�?��@%��B�?�BP�$Q�OP%�N%C$��@� O'>2N�N2%B#QหO�?�0D�1@ 
N�B�2#%%��> �@##@�%�@�/B�@�C O'>�''? �์�@%N%C$�%GO�CP�Aห��R/OQ�ห'?�2G�% 

a.d �@1��B�?�B�@12อ�Q�2�@�0D�1@Q�2@�@/B�@N��@> Q�1>�?��@10D�1@�?Q��EQ��@�   
  a.d._ �Nอ��@1��B�?�B�@12อ� 

(_) �@%�AN�B��@%�อ�2�@�?� 

(_._) #C�P$�@$/O�� %N/#�?�2�@�?� Oห'N��@���B�?�B�C P� ?�N�� 

P�$%?��%@��?��่@$�CPN�CP$/�Oอ� 
(_.`) 2%O@�ค/@#%GOค/@#N�O@Q�N�CP$/�?��@%��B�?�B�@%2อ�O�N�GO�%Bห@% 

�Fค'@�% O'>�?�0D�1@ �N@��Nอ��@��CPห'@�ห'@$ 

(_.a) #C%>��O'>�'R�O2/�ห@ค/@#%N/##Eอ�?�2�@�0D�1@ 
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�1>N�O��@1�B�@1�@ หล?�N���์�@11?�1อ� 
(_.b) #C%>��2�?�2�F� : ห�N/$�@�%?��B��อ� %>���BN�0 %>���B��@#

�%>N#B��' 

(_.c) %N/#ออ�O���@%��B�?�B�@%2อ�O'>%>���%Bห@%�?��@% 

�?�2�@�0D�1@ 
(_.d) N�%C$#ค/@# %Oอ#�?�0D�1@�?Q��&1�C /B�@�C  O'>�?�1>�AN�็�  

R#N�Oอ$�/N@ a^ �?P/P#� O'>��#�BN�0�?�0D�1@�Nอ�R���B�?�B�@��%B� �?Q��CQ �?�0D�1@
�Oอ��N@��@%N%C$�%@$/B�@�?�ค?��?Q�/B�@�C ค%GO'>/B�@Nอ��F�%@$/B�@ 

(_.e) #CO���@%�A�@�%N/#�?�%>ห/N@�2�@�?��?�2�@�0D�1@Nค%Eอ�N@$ 

Q��@% ?��@�?�0D�1@�'อ�/�%อ��อ�ห'?�2G�%�CP�?�N�� 

(`) �@%�AN�B��@%�อ�2�@�0D�1@ 
(`._) #C�P$�@$/O�� �@%%?��?�0D�1@N�O@��B�?�B�@%2อ�  %Oอ#�%? $@�%

2�?�2�F� 

(`.`) 2%O@�ค/@#%GOค/@#N�O@Q�N%EPอ��@%��B�?�B�@%2อ�QหOO�N �GO�%Bห@% 
�Fค'@�%O'>N�O@ห�O@�CP�อ�2�@�0D�1@ 

(`.a) %N/#ออ�O���@%��B�?�B�@%2อ�O'>%>���%Bห@%�?��@% 

�?�2�@�?� 

(` .b )  � ?� N�% C$#ค/@# % Oอ#� O @�2"@ O/�' Oอ# Nค% E P อ�#Eอ 

O'>N�คP�P'$C�CP�?�2#?$ %/#�?Q�%>��%@$�@��?//%>��%@$�@��@%��B�?�B�@%2อ�  
อ$N@�Nห#@>2# 

(`.c) ��#�BN�0QหO�?�0D�1@R�O#Cค/@#%GOค/@#N�O@Q�N�CP$/�?�อ�ค์�% 
/?���%%# �� %>N�C$� 

a.d.` 1>ห/N@���B�?�B�@12อ� 

(_) �@%�AN�B��@%�อ�2�@�?� 

(_._) ห'?�2G�%�%B��@�%C (b �?) 
- #C�?P/P#��@%�@���B�?�B�@�Q�2�@�0D�1@ �NอN�EPอ��'อ�ห'?�2G�%  

R#N�Oอ$�/N@ ad^ �?P/P#� 
- #C�?P/P#��@%�@���B�?�B�@%2อ�Q�2�@�0D�1@ �A�/� _ "@คN%C$� 

R#N�Oอ$�/N@ _`^ �?P/P#� 
(`.`) ห'?�2G�%�%B��@�%C (c �?) 

- #C�?P/P#��@%�@���B�?�B�@�Q�2�@�0D�1@ �NอN�EPอ��'อ�ห'?�2G�% 
R#N�Oอ$�/N@ ad^ �?P/P#� 

- # C� ? P/P#��@%�@���B�?�B�@%2อ�Q�2�@�0D�1@ R#N� Oอ$�/N@  
_`^ �?P/P#� 
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�1>N�O��@1�B�@1�@ หล?�N���์�@11?�1อ� 
(`.a) ห'?�2G�%%>�?��%B��@P� �%B��@Nอ� O'>�%>�@0�C$�?�% 

- #C�?P/P#��@%�@���B�?�B�@�Q�2�@�0D�1@ �NอN�EPอ��'อ�ห'?�2G�%  
R#N�Oอ$�/N@ ad^ �?P/P#� 

- #C�? P/P#��@%�@���B�?�B�@%2อ�Q�2�@�0D�1@ R#N�Oอ$�/N@ 
_`^ �?P/P#� 

(`.b) #C�@%�%>�F#N E PอO'�N�'C P$�N% C$�% G O�@%��B� ?� B�@%2อ� 

�อ��?�0D�1@อ$N@��Oอ$"@ค�@%0D�1@'> _ ค%?Q� 
(`.c) �@%�BN�0�@%��B�?�B�@%2อ�Q�2�@�0D�1@Q�2@�@/B�@N� @> 

ห%Eอ/B�@Nอ� R#N�Oอ$�/N@ a ค%?Q��Nอ"@คN%C$� ค%?Q�'>R#N�Oอ$�/N@ _ �?P/P#� P�$�@%�BN�0
O��Q�O��ห�DP�ห%Eอ�@%�BN�0O���2#�2@�ห'@�ห'@$%G�O�� �?Q��@%�BN�0O���?/
�Nอ�?/ห%Eอ�@%�BN�0�N@�N�คP�P'$C�@%2EPอ2@%ห%EอN�คP�P'$C�B�B�?'�N@� N �CP#Cห'?��@�       
N�B��%>�?�1์O2��QหONหO��D��%>�/��@%O'�N�'CP$�N%C$�%GO%>ห/N@�อ@�@%$์�BN�0�์             
ค%G C PN'C Q$� O'>�?�0D�1@N EPอ ?��@�@%�@���B�?�B�@%2อ��อ��?�0D�1@ �CPN�็�%>��                      
O'>#Cค/@#�N@N�EPอ�EอR�O %/#�?Q��?�QหO#C�@%2>�Oอ�คB�N EPอ%?�!ั�ค/@#คB�NหO��@��GON�CP$/�Oอ�
อ$N@��? P/�D�O'>N�็�%>�� Q�%G�O���F#��OหN��@%N%C$�%G O�@�/B�@�C  (Professional 

Learning Community) 
(`.d) #C�@%�B��@#ค/@#�O@/ห�O@N%EPอ�2#%%��>�อ��?�0D�1@%>ห/N@�

�?�0D�1@ ค�@�@%$์�BN�0�์ ค%G CPN'CQ$� O'>�%?��%F�Q��%�C�CP�?�0D�1@$?�R#NN�B�2#%%��> 

�@#�CP�Aห�� อ$N@��Oอ$ _ ค%?Q� / "@ค�@%0D�1@ 
(`.e) #CคGN#Eอ�@%�BN�0�@%�@���B�?�B/B�@�C %>ห/N@�N%C$�O'>�@%��B�?�B                      

�@%2อ�Q�2�@�0D�1@Q�2@�@/B�@N� @>2Aห%?�อ@�@%$์�BN�0�์ 

(`.f) #C�@%�%>�F#2?##�@อ@�@%$์�BN�0�์ N E Pอ2%O@�ค/@#N�O@Q�
%N/#�?�N�CP$/�?�คGN#Eอ�@%�BN�0O'>N���์�@%�BN�0 อ$N@��Oอ$ _ ค%?Q� / "@ค�@%0D�1@ 

(`.g) #C�@%�%>�F#2?##�@ค%G C PN'C Q$��?��GO�%Bห@%N E Pอ�Aค/@#N�O@Q� 

Q��@%�BN�0อ$N@��Oอ$ _ ค%?Q� / �?�@%0D�1@ 
ห/@0Nห!B : - �@1#@�!1>2 �@1�์O3>!ฏ> ?!>�@�Q�2"@�0@�1@ !1>�อ  O/0 a 2N/� คAอ 

_) �@1N1 ?0�1C O�@�ค1C  `) �@12?�N�!�@12อ�O3>$2!>�11/"C O N1 ?0��@ N�/ ?� B !1>2�ค์  

�อ��@1QหO#@�!NอN�A Nอ� O3> a) �@1!ฏ> ?!>�@12อ� N$A NอQหO�?�0@�1@R ON1 ?0�1C O 1> # 

�อ�2"@�0@�1@#? N/?ค/@/ห3@�ห3@0 P 0.@$1// �? O�!?#?N _ N1?0�1C O�@�ค1C �? O�!?#? N  ̀ 
2?�N�!�@12อ�O3>$2!>�11/"CON1?0� �?O�!?#?N a N!็�"CO�N/02อ� O3>�?O�!?#?N b !ฏ> ?!>�@12อ� 

- 1> ? !1>ญญ@P# !1>ญญ@Nอ� O3>!1>�@0�?0 ?!1 QหO2"@ ?�ออ�O    
!?O�O!N�@1N1?0�1CO�@�ค1C �@12?�N�!�@12อ�O3>$2!>�11/"CON1?0� �@1N!็�"CO�N/02อ�  
O3>�@1!ฏ> ?! >�@12อ�Q�.@คN1 ?0�2 B # O@0 Q��@1# @�!1>2 �@1�์/ >�@�?$ 
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�1>N�O��@1�B�@1�@ หล?�N���์�@11?�1อ� 
O3>#@�!ฏ> ?!>�@12อ�Q�2"@�0@�1@ 2"@ ?�2@/@1"�? QหO�?�0@�1@R O!ฏ> ?!>  
Q�2"@�0@�1@#?N/?ค/@/ห3@�ห3@0 N$ANอ"3!1>P0��์�อ�"CON1?0� 

(`) �@%�AN�B��@%�อ�2�@�0D�1@ 
(`._) �Aห��"@%>�@�2อ�QหO�%��?�2@�@/B�@N� @>ห%Eอ/B�@Nอ�QหO�?�0D�1@ 
(`.`) �?�QหO�?�0D�1@��B�?�B�@%2อ�N2#Eอ�N�็�ค%GN�O#N/'@ 
(`.a) �?�QหO#C�@%O'�N�'CP$��%>2��@%�์ 

(`.b) �B��@#ค/@#�O@/ห�O@�@% ?��@2#%%��>�อ��?�0D�1@%N/#�?� 

�?��?�0D�1@ ค�@�@%$์�BN�0�์ O'>ค%G C PN'C Q$� O'>�%?��%F�Q��%�C�C P�?�0D�1@ 

$?�R#NN�B�2#%%��>�@#�CP�Aห�� 

(`.c) ค%G CPN'CQ$�#CคF�/F�BO'>�%>2��@%�์�%��?�%@$/B�@�CP��B�?�B�@%2อ� 
P�$2?�2N/�ค%G CPN'CQ$��Nอ�?�0D�1@ R#NN�B� _ : a  P�$�?�%/#�F�ห'?�2G�%�CP��B�?�B�@%2อ� 

Q�2�@�0D�1@ 
 a.d.a หล?���B�?�B�@12อ� 

(_) �@%�AN�B��@%�อ�2�@�?� 

(_._) �%>N#B��'�@%��B�?�B�@%2อ��อ��?�0D�1@%N/#�?�2�@�0D�1@ 
(_.`) ค�@�@%$์�BN�0�์�%/�2@%>O'>QหO�OอN2�อO�>Q��@%N�C$�

%@$�@��@%��B�?�B�@%2อ�O�N�?�0D�1@ 
(_.a) �?�QหO#C�@%O'�N�'C P$��%>2��@%�์%>ห/N@��?�0D�1@ 

�?�%F N��Oอ� ค�@�@%$์ O'>ค%G C PN'C Q$��@�2�@�0D�1@ N E Pอ�%?��%F�ห'? �2G�%O'> 

�@%�AN�B��@��@%��B�?�B�@%2อ� อ$N@��Oอ$ _ ค%?Q� Q�%G�O���@%�?��%>�F#/B�@�@% 
(_.b) �?��B��%%#Q��@% ?��@�?�0D�1@N EPอN�B#N�O#ค/@#%GOO'>2#%%��> 

(`) �@%�AN�B��@%�อ�2�@�0D�1@                   
(`._) �?�QหO�?�0D�1@�AN2�อ�'�@%��B�?�B�@%2อ�O'>�%>2��@%�์ 

�CPR�O%?��Nอค%G CPN'CQ$� �Fค'@�% O'>�GO�%Bห@%�อ�2�@�0D�1@ 
(`.`) ค%G CPN'C Q$��%/�2@%>O'>QหO�OอN2�อO�>Q��@%N�C$�%@$�@� 

�@%��B�?�B�@%2อ�O�N�?�0D�1@ 
(`.a) �%>N#B��'�@%��B�?�B�@%2อ��อ��?�0D�1@O'>%/�%/#�Oอ#G' 

N EPอ�AN2�อ�Nอ2�@�?�O'>2�@�0D�1@�อ���Nอ� 

a.e �@1��B�?�B�@1/B�@�C��1Bห@1�@10D�1@  
�Aห���@%�@���B�?�B�@%�%Bห@%2�@�0D�1@O'>�@%�%Bห@%�@%0D�1@ #C�?P/P#���B�?�B 

R#N�Oอ$�/N@ g^ �?P/P#� (_c x d �?P/P#�) �%>�อ��O/$ �@%�@��@%�%Bห@%2�@�0D�1@ 
%Oอ$'> c^ O'>�@��@%�%Bห@%�@%0D�1@ %Oอ$'> c^ 
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�1>N�O��@1�B�@1�@ หล?�N���์�@11?�1อ� 
a.f �@1�?��@�GON1C0� 

a.f._ #C�%>�/��@% ?��@�?�1>�O@��@%2E Pอ2@%"@1@R�$ "@1@อ?��&1  
O'>�@%Q�ON�คP�P'$C�B�B�?'N EPอ�@%0D�1@QหO�?��?�0D�1@อ$N@��NอN�EPอ��'อ�ห'?�2G�% 

a.f.` #C�B��%%#N2%B#ค/@#N�็�ค%G R#N�Oอ$�/N@ d �B��%%#�NอN�E Pอ��'อ�
ห'?�2G�% P�$�Aห��QหO�?�0D�1@N�O@%N/#�B��%%#อ$N@��NอN�EPอ��'อ�ห'?�2G�% R�OO�N 

(_) �B��%%#2%O@�N2%B#คF��%%# �%B$�%%# O'>ค/@#N�็� 'N#Eอ��C  
Q��O@��@%%?��@�B 0@2�@  %>#ห@�1?�%B$ ์

(`) �B��%%#2N�N2%B#�%%$@�%%��อ�/B�@�C  (Ethics in Professional 
Learning Community : E-PLC) �อ�2A�?��@�N'�@�B�@%คF%F2"@ 

(a) �B��%%#2N�N2%B#�?�1>�C/B� �@%N�็�อ$GNอ$N@� อN C$� O'>�@%%GON�N@�?�
�@��@%N�B� 

(b) �B��%%#�B�อ@2@ �B�2@�@%�> ห%Eอ�@%�AN O��%>P$��์O�N�F#��O'>2?�ค# 

(c) �B��%%#N2%B#�?�1>�@%2EPอ2@%"@1@R�$O'>"@1@อ?��&12Aห%?�ค%G 
(d) �B��%%#'G�N2Eอ (อ@�N�็�%@$/B�@ห%Eอ�B��%%#�@�อ�%#�@#ห'?�2G�%

�อ�2A�?��@�'G�N2EอOหN��@�B) 
a.f.a #C�B��%%#N2%B# ?��@'?�1�>ค/@#N�็��GO�A 2Aห%?�ห'?�2G�%�@%�%Bห@%

�@%0D�1@ �?'>R#N�Oอ$�/N@ ` �B��%%# R�OO�N 
(_) �B��%%#2N�N2%B#คF��%%# �%B$�%%#O'>�%%$@�%%��อ�/B�@�C  

(`) �B��%%#�%>�F#2?##�@�@�/B�@�@%�%Bห@%�@%0D�1@O'>�BN�0�@%0D�1@ 

a.g �@1ค?�NลEอ�OหลN��@���B�?�B�@�ค1G �@1��B�?�B�@12อ�Q�2�@�0D�1@ 

�@1��B�?�B�@1�1Bห@12�@�0D�1@Oล>�1Bห@1�@10D�1@ 

a.g._ N�็�2�@�0D�1@/ห�N/$�@��@%0D�1@�C P#Cค/@# %Oอ#�C P�>N�็�Oห'N� 

�@���B�?�B�@�ค%G�@%��B�?�B�@%2อ�Q�2�@�0D�1@ �@%��B�?�B�@%�%Bห@%2�@�0D�1@  

O'>�%Bห@%�@%0D�1@P�$#C�@%% N/##Eอ�?�2�@�?� # C�@%/@�O��N�B��% B#@�  

O'>คF�"@ N�B�%>���CP�?�N�� 

a.g.` #Cค%G C PN'C Q$� �CP2@#@%�QหO�@%�GO'O'>QหO�OอN2�อO�>O�N�?�0D�1@R�O  
อ$N@�# Cค F�"@ �@#N���์� C P�%>�@0�Aห�� O'>2AN% O��@%0D�1@R#N� PA�/N@ 

%>�?��%B��@�%C �%�2@�@/B�@Nอ�ห%Eอ2@�@�CP2?# ?��์ ห%Eอ#C�%>2��@%�์�@%2อ� 

R#N�Oอ$�/N@ c �? Q�2@�@/B�@�CP�?�0D�1@��B�?�B�@%2อ�Q�2�@�0D�1@ O'>#CQ�อ�F�@�
�%>�อ�/B�@�C ค%G 
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�1>N�O��@1�B�@1�@ หล?�N���์�@11?�1อ� 
a.g.a #C�GO�%Bห@% CPN'CQ$� �CP2@#@%�QหO�@%�GO'O'>QหO�OอN2�อO�>O�N�?�0D�1@  

R�Oอ$N@�#CคF�"@ �@#N���์�C P�%>�@0�Aห�� O'>2AN%O��@%0D�1@R#N�PA�/N@ 

%>�?��%B��@�%C �%�2@�@/B�@Nอ�ห%Eอ2@�@�CP2?# ?��์ ห%Eอ#C�%>2��@%�์�@%2อ� 

R#N�Oอ$�/N@ c �? O'>�Oอ�#C�%>2��@%�์Q��AOห�N�ห?/ห�O@ห#/� ห%Eอห?/ห�O@2@$�@� 
ห%Eอห?/ห�O@�@� ห%Eอ�AOห�N��%Bห@%อEP� N #@O'O/R#N�Oอ$�/N@ ` �? 

a.g.b N�็�2�@�0D�1@�C P�N@��@%%?�%อ�คF�"@  P�$ห�N/$�@��CP#C���@� 

ห�O@�C PQ��@%�%>N#B�คF�"@ 2�@�0D�1@�? Q�Q�ห%Eอ�N@��%>N�0�C PN�็��CP $อ#%?� 

ห%EอN�็��@%%?�%อ� ห%Eอ�%>N#B� P�$ห�N/$�@��CP#Cค/@#N� @>�@�O'>N�็��CP$อ#%?�
Q�/B�@�C  �?Q��CQ 2�@�?��Oอ�QหO2�@�0D�1@2N�ห'?��@��@%%?�%อ�คF�"@ O��#@�O/$ 

a._^ �@1/?�Oล>�1>N/B��ล 

         #C/B�C�@%/?�O'>�%>N#B��'�CP�AR�2GN�''? �์�@%N%C$�%GO�CP�Aห�� 
 

 

2N/��CP a N�EPอ�R��อ��@11?�1อ��1Bญญ@Oล>�1>�@0�C0�?�1�@��@10D�1@ 
a._ ห'?�2 G�%�C P�>N2�อQหOค F% F2"@%?�%อ��%B��@O'>�%>�@0�C$�?�% �O อ�N�็�ห'?�2G�% 

�CPR�O%?�ค/@#NหO��อ�ห%EอR�O%?�อ�F#?�B�@�2"@2�@�?� O'>R�O%?�ค/@#NหO��อ�ห%Eอ%?��%@��@�2A�?��@�
�'?��%>�%/��@%อF�#0D�1@ /B�$@0@2�%์ /B�?$ O'>�/?��%%# 

a.`  �@%%?�%อ��%B��@O'>�%>�@0�C$�?�% �>%?�%อ�N� @>ค�>ห'?��CPR�O%?�#อ�ห#@$QหO�Aห�O@�CP
�'B�ค%GO'>�Fค'@�%�@��@%0D�1@N�N@�?Q� P�$N�็��@%%?�%อ� _ 2�@�?� _ ค�>ห'?� �CP�Aห�O@�CP�'B�ค%G 
O'>�Fค'@�%�@��@%0D�1@N�N@�?Q� ห@�2�@�?�#C�P$�@$QหOค�>อEP�%N/#�'B�ค%GO'>�Fค'@�%�@��@%0D�1@ 

QหO�AQ�%G�O���อ��@%�'B�%N/#%>ห/N@�ค�>ค%F0@2�%์/0D�1@0@2�%์ ห%Eอค�>ห'?��?�ค�>�CP%N/#�'B� 

 �?Q��CQ �@%%?�%อ��%B��@O'>�%>�@0�C$�?�%�อ�2�@�?� ค�>�%%#�@%�>%?�%อ� _ 2�@�?�  
_ ค�>ค%F0@2�%์/0D�1@0@2�%์ห%Eอค�>ห'?�N�N@�?Q� O'>�>N%BP#�?Q�O�N�%>�@0�CQ#C�'�?�ค?�Q�O 

2N/��CP b �@1�B��@/�ล�@11?�1อ� 
N#EPอห'?�2G�%R�O%?��@%%?�%อ�O'O/ 2A�?��@�N'�@�B�@%คF%F2"@�>2N�ค�>อ�F�%%#�@%�CP#CอA�@�ห�O@�CP

�B��@#�'�@%%?�%อ��%B��@O'>�%>�@0�C$�?�% P�$�@%�%>N#B�N�B��%>�?�1์�O/$/B�C�@%Q�/B�C�@%ห�DP��@#�CP
NหO�2#ค/%N EPอQหO2�@�?��AN�B��@%QหON�็�R��@##@�%�@��CP�Aห�� อ$N@��Oอ$ _ ค%?Q� P�$�>#C�@%�อ �
�?�0D�1@ ค�@�@%$์ ค%G C PN'C Q$�/�G O�%Bห@% CPN'C Q$� O'>�GO�%Bห@%2�@�0D�1@�CP�?�0D�1@R���B�?�B�@%2อ�  

P�$2�@�?��>�Oอ�N�%C$#Nอ�2@%�Oอ#G' QหOค�>อ�F�%%#�@%�%/�2อ��@#O��!อ%์#O'>%@$'>NอC$��CP
2A�?��@�N'�@�B�@%คF%F2"@�Aห�� N EPอ B�@%�@�$@$�'�@%%?�%อ�  ?��@%%?�%อ� ห%Eอ$F�B�@%%?�%อ� 
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�Oอ&?�ค?&คB1B2.@ 

/N@ O/0Q&อ%Bญ@!'1>�อ&/>�@�?พ  (�&?&#?P  2)   

พ.0.  2567 

 

 

P 0NหO%N'็%�@12/ค/1QหO/?�@1'1?&'1B��Oอ&?�ค?&คB1B2.@  /N@ O/0Q&อ%Bญ@!'1>�อ&/>�@�?พ   

พ.0.  `cdc 

อ@0?0อํ@%@�!@/ค/@/Q%/@!1@  ๙  /11คห%@P�  (__)  (�)  (ค)  (�)  Oล>/@!1@  bc   

OหN�พ1>1@�&?ญญ?!>2.@ค1COล>&Bคล@�1#@��@10@�1@  พ.0.  `cbd  '1>�อ&�?&/!>ค�>�11/�@1คB1B2.@ 
Q%�@1'1>�B/ค1?Q�#?P  12/2566  N/APอ/?%#?P  28  $?%/@ค/  2566  P 0ค/@/NหO%�อ&�อ�1?�/%!1? 
/N@�@1�1>#1/�0@�1@$>�@1  คB1B2.@�@�ออ��Oอ&?�ค?&คB1B2.@  /N@ O/0Q&อ%Bญ@!'1>�อ&/>�@�?พ  (�&?&#?P  `)   

พ.0.  2567  R/O   ?�!NอR'%?Q 
�Oอ _ �Oอ&?�ค?&%?QN1?0�/N@  ��Oอ&?�ค?&คB1B2.@  /N@ O/0Q&อ%Bญ@!'1>�อ&/>�@�?พ  (�&?&#?P  `)   

พ.0.  2567� 

�Oอ ` �Oอ&?�ค?&%?QQหOQ�O&?�ค?&!?Q�O!N/?%"? �@�/?%'1>�@0Q%1@��>��@%BN&�1@N'็%!O%R'  

�Oอ a QหO0�Nล>�ค/@/Q%�Oอ  _a  �อ��Oอ&?�ค?&คB1B2.@  /N@ O/0Q&อ%Bญ@!'1>�อ&/>�@�?พ   

พ.0.  `cdc  Oล>QหOQ�Oค/@/!NอR'%?QO#% 

��Oอ  _a  Q&อ%Bญ@!'1>�อ&/>�@�?พค1C�?Q%!O%�>ออ�QหOO�N(CO0AP%คํ@�อ#?P!1/�2อ&คํ@�อOลO/   
N'็%(CO/?คB�2/&?!>Oล>R/N/?ล?�1�>!Oอ�หO@/  Nอ�2@1หล?��@%ค1&"O/%  "C�!Oอ�  1//#?Q�(N@%�@1# 2อ&
Oล>'1>N/>%2/11"%>#@�/>�@�?พค1C!@/หล?�N���์Oล>/>$?�@1#?Pค�>�11/�@1คB1B2.@�ํ@ห%    

�@1ออ�Q&อ%Bญ@!'1>�อ&/>�@�?พค1C�?Q%!O%!@//11คห%@P�QหO1>&B�ลBN//>�@#?P�อ1?&Q&อ%Bญ@!  

Nพ?0�ห%@P��ลBN//>�@  !@/2@�@/>�@ห1Aอ/>�@Nอ�  ห1Aอ/>�@P#  #?P2ํ@N1O��@10@�1@  ห1Aอ/>�@#?P/?'1>2&�@1�์
2อ%Q%2"@%0@�1@ 

(CO/?Q&อ%Bญ@!'1>�อ&/>�@�?พค1C�?Q%!O%#?P'1>2�ค์�อ1?&Q&อ%Bญ@!'1>�อ&/>�@�?พค1C�?Q%!O%   

/@��/N@ห%@P��ลBN//>�@  !Oอ�(N@%�@1# 2อ&ค/@/1COOล>'1>2&�@1�์/>�@�?พ  !@//@!1�@%/>�@�?พค1C   
!@/�ลBN//>�@  !@/'1>�@0ค�>�11/�@1คB1B2.@  N1APอ�  หล?�N���์Oล>/>$?�@1# 2อ&Oล>'1>N/>%
2/11"%>#@�/>�@�?พค1C  !@/�ลBN//>�@#?P!Oอ��@11>&BQ%Q&อ%Bญ@!'1>�อ&/>�@�?พค1C�?Q%!O%O!Nล>�&?& 

#?Q�%?Q  �@1�อ1?&Q&อ%Bญ@!'1>�อ&/>�@�?พค1C�?Q%!O%O!Nล>�ลBN//>�@  �>!Oอ�0AP%คํ@�อN'็%1@0�&?&   

P 0 ํ@N%>%�@1!@/�Oอ  ๙� 

�Oอ b QหO0�Nล>�ค/@/Q%�Oอ  _b  �อ��Oอ&?�ค?&คB1B2.@  /N@ O/0Q&อ%Bญ@!'1>�อ&/>�@�?พ  

พ.0.  `cdc  Oล>QหOQ�Oค/@/!NอR'%?QO#% 
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��Oอ  _b  Q&อ%Bญ@!'1>�อ&/>�@�?พค1C�?Q%2C��>ออ�QหOO�N(CO0AP%คํ@�อ#?P/?Q&อ%Bญ@!'1>�อ&
/>�@�?พค1Cห1Aอ/?Q&อ%Bญ@!'1>�อ&/>�@�?พค1C�?Q%!O%  #?P0?�R/Nค1&�ํ@ห% อ@0B  Oล>/?/>#0�@%> 
!?Q�O!N1> ?&�ํ@%@ญ�@1ห1AอN#?0&N#N@�@Q%R'  #?Pห%N/0�@%!O%2?��? 1?&1อ�(ล�@1'1>N/>% 

N/APอ!1/�2อ&คํ@�อOลO/N'็%(CO/?คB�2/&?!>Oล>R/N/?ล?�1�>!Oอ�หO@/  Nอ�2@1หล?��@%ค1&"O/%   

"C�!Oอ�  !@/หล?�N���์Oล>/>$?�@1#?Pค�>�11/�@1คB1B2.@�ํ@ห%  

�ลBN//>�@#?P1>&BQ%Q&อ%Bญ@!'1>�อ&/>�@�?พค1C�?Q%2C�  �1�?N'็%(CO/?Q&อ%Bญ@!'1>�อ&/>�@�?พค1C   
�>N'็%�ลBN//>�@!@/2@�@/>�@ห1Aอ/>�@Nอ�  ห1Aอ/>�@P#  #?P2ํ@N1O��@10@�1@  ห1Aอ/>�@#?P/?'1>2&�@1�์2อ% 

Q%2"@%0@�1@  O!Nห@�N'็%(CO/?Q&อ%Bญ@!'1>�อ&/>�@�?พค1C�?Q%!O%�>N'็%�ลBN//>�@N >/#?P1>&BR/OQ%
Q&อ%Bญ@!'1>�อ&/>�@�?พค1C�?Q%!O% 

(CO#?P'1>2�ค์�อ1?&Q&อ%Bญ@!'1>�อ&/>�@�?พค1C�?Q%2C�/@��/N@ห%@P��ลBN//>�@  �>!Oอ�/?Q&อ%Bญ@! 

'1>�อ&/>�@�?พค1C�?Q%!O%!@/�ลBN//>�@%?Q%#?P0?�R/Nค1&�ํ@ห% อ@0B  Oล>N/APอ!1/�2อ&คํ@�อOลO/ 
N'็%(CO/?คB�2/&?!>  Oล>R/N/?ล?�1�>!Oอ�หO@/  Nอ�2@1หล?��@%ค1&"O/%  "C�!Oอ�  1//#?Q�(N@%N���์�@1'1>N/>% 

!@/1> ?&คB�.@พOล>/@!1�@%Q%�@1'1>�อ&/>�@�?พ!@/หล?�N���์Oล>/>$?�@1#?Pค�>�11/�@1คB1B2.@ 
�ํ@ห% � 

�Oอ c QหO0�Nล>�ค/@/Q%�Oอ  _d  �อ��Oอ&?�ค?&คB1B2.@  /N@ O/0Q&อ%Bญ@!'1>�อ&/>�@�?พ   

พ.0.  `cdc  Oล>QหOQ�Oค/@/!NอR'%?QO#% 

��Oอ  _d  Q&อ%Bญ@!QหO/?อ@0B   ?�%?Q 
(_) Q&อ%Bญ@!'�>&?!>ห%O@#?Pค1C  /?อ@0B2อ�'ี%?&O!N/?%#?PคB1B2.@ออ�Q&อ%Bญ@! 

(`) Q&อ%Bญ@!'1>�อ&/>�@�?พค1C�?Q%!O%  /?อ@0BหO@'ี%?&O!N/?%#?PคB1B2.@ออ�Q&อ%Bญ@! 

(a) Q&อ%Bญ@!'1>�อ&/>�@�?พค1C�?Q%2C�  /?อ@0BN�O 'ี%?&O!N/?%#?PคB1B2.@ออ�Q&อ%Bญ@!� 

�Oอ 6 QหO0�Nล>�ค/@/Q%�Oอ  28  �อ��Oอ&?�ค?&คB1B2.@  /N@ O/0Q&อ%Bญ@!'1>�อ&/>�@�?พ   

พ.0.  `cdc  Oล>QหOQ�Oค/@/!NอR'%?QO#% 

��Oอ  28  Q&อ%Bญ@!2>Q%2B ล�Q%�1�?   ?�!NอR'%?Q 
(_) (COR O1?&Q&อ%Bญ@!"@�O�Nค/@/!@0 

(`) Q&อ%Bญ@!"C�2?P�Nพ>�"อ% 

(3) Q&อ%Bญ@!ค1&�ํ@ห% อ@0B!@/�Oอ  16  Oล>�Oอ  17   

(b) Q&อ%Bญ@!'�>&?!>ห%O@#?Pค1C  2>Q%2B ล�N/APอ/?�@1N'ล?P0%N'็%Q&อ%Bญ@!'1>�อ&/>�@�?พค1C�?Q%!O% 

(c) Q&อ%Bญ@!'1>�อ&/>�@�?พค1C  2>Q%2B ล�N/APอ/?�@1N'ล?P0%N'็%Q&อ%Bญ@!'1>�อ&/>�@�?พค1C 
�?Q%!O%ห1AอQ&อ%Bญ@!'1>�อ&/>�@�?พค1C�?Q%2C� 

(d) Q&อ%Bญ@!'1>�อ&/>�@�?พค1C�?Q%!O%  2>Q%2B ล�N/APอ/?�@1N'ล?P0%N'็%Q&อ%Bญ@!'1>�อ&
/>�@�?พค1C�?Q%2C�� 
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�Oอ 7 คํ@�อ#?P0AP%R/O�Nอ%�Oอ&?�ค?&%?QQ�O&?�ค?&Oล>อ0CN1>ห/N@��@1พ>�@1�@  QหO ํ@N%>%�@1 
!@/�Oอ&?�ค?&%?Q 

 

'1>�@0  �  /?%#?P  29  �B/.@พ?%$์  พ.0.  `cde 

พล!ํ@1/�Nอ� Nพ>P/พC%  �> �อ& 

1?�/%!1?/N@�@1�1>#1/�0@�1@$>�@1 
'1>$@%�11/�@1คB1B2.@ 
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ข้อบังคับคุรุสภา 
ว่าดว้ยใบอนุญาตประกอบวชิาชีพ  พ.ศ.  2565 

 
 

โดยที่เป็นการสมควรปรับปรุงข้อบังคับคุรุสภาว่าด้วยใบอนุญาตประกอบวิชาชีพเพ่ือให้เหมาะสม
และสอดคล้องกับการประกอบวิชาชีพทางการศึกษาในปัจจุบัน 

อาศัยอ านาจตามความในมาตรา  ๙  วรรคหนึ่ง  (๑๑)  (ข)  (ค)  (ง)  มาตรา  ๔๕  และมาตรา  ๔๗
แห่งพระราชบัญญัติสภาครูและบุคลากรทางการศึกษา  พ.ศ.  ๒๕๔๖  ประกอบกับมติคณะกรรมการคุรุสภา   
ในการประชุมครั้งที่  8/2565  เมื่อวันที่  24  สิงหาคม  2565  โดยความเห็นชอบของรัฐมนตรี 
ว่าการกระทรวงศึกษาธิการ  คุรุสภาจึงออกข้อบังคับคุรุสภาว่าด้วยใบอนุญาตประกอบวิชาชีพไว้  ดังต่อไปนี้ 

ข้อ ๑ ข้อบังคับนีเ้รียกวา่  “ข้อบังคับคุรสุภา  ว่าด้วยใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ  พ.ศ.  2565” 
ข้อ ๒ ข้อบังคับนี้ให้ใช้บังคับเมื่อพ้นก าหนดเก้าสิบวันนับแต่วันประกาศในราชกิจจานุเบกษา

เป็นต้นไป   
ข้อ ๓ ให้ยกเลิก 
(๑) ข้อบังคับคุรุสภา  ว่าด้วยใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ  พ.ศ.  ๒๕๕๙ 
(๒) ข้อบังคับคุรุสภา  ว่าด้วยใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ  (ฉบับที่  ๒)  พ.ศ.  ๒๕๖๒ 
ข้อ ๔ ในข้อบังคับนี้ 
“วิชาชีพ”  หมายความว่า  วิชาชีพทางการศึกษาที่ท าหน้าที่หลักทางด้านการเรียนการสอน 

และการส่งเสริมการเรียนรู้ของผู้เรียนด้วยวิธีการต่าง ๆ  รวมทั้งการรับผิดชอบการบริหารสถานศึกษา   
ในสถานศึกษาปฐมวัย  ขั้นพื้นฐาน  และอุดมศึกษาที่ต่ ากว่าปริญญาทั้งของรัฐและเอกชน  และการบริหาร 
การศึกษานอกสถานศึกษาในระดับเขตพ้ืนที่การศึกษา  ตลอดจนการสนับสนุนการศึกษา  ให้บริการหรือ
ปฏิบัติงานเกี่ยวเนื่องกับการจัดกระบวนการเรียนการสอน  การนิเทศ  และการบริหารการศึกษาในหน่วยงาน 
การศึกษาต่าง ๆ 

“ใบอนุญาต”  หมายความว่า  ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพซึ่งคุรุสภาออกให้แก่ผู้ปฏิบัติงาน  
หรือผู้มีความประสงค์จะปฏิบัติงานในต าแหน่งครู  ผู้บริหารสถานศึกษา  ผู้บริหารการศึกษา  และบุคลากร
ทางการศึกษาอื่น  ตามที่ก าหนดในกฎกระทรวงว่าด้วยการประกอบวิชาชีพควบคุม 

“ใบอนุญาตปฏิบัติหน้าที่ครู”  หมายความว่า  ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพซึ่งคุรุสภาออกให้แก่ 
ผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามข้อบังคับนี้ 

“ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู”  หมายความว่า  ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพซึ่งคุรุสภา 
ออกให้แก่ผู้ปฏิบัติงาน  หรือผู้มีความประสงค์จะปฏิบัติงานในต าแหน่งครูก่อนวันที่ข้อบังคับนี้ใช้บังคับ 

“ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูชั้นต้น”  หมายความว่า  ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพซึ่งคุรุสภา
ออกให้แก่ผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามข้อบังคับนี้  และผ่านเกณฑ์การทดสอบและประเมิน
สมรรถนะทางวิชาชีพครูตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่คณะกรรมการคุรุสภาก าหนด 
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“ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูชั้นสูง”  หมายความว่า  ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพซึ่งคุรุสภา
ออกให้แก่ผู้มีใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูชั้นต้น  และผ่านเกณฑ์การประเมินตามระดับคุณภาพ 
ของมาตรฐานในการประกอบวิชาชีพตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่คณะกรรมการคุรุสภาก าหนด  หรือผู้มี
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูและมีวิทยฐานะตั้งแต่ระดับช านาญการหรือเทียบเท่าขึ้นไป   ก่อนวันที่
ข้อบังคับนี้ใช้บังคับ 

“ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพผู้บริหารสถานศึกษา”  หมายความว่า  ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
ซึ่งคุรุสภาออกให้แก่ผู้ปฏิบัติงาน  หรือผู้มีความประสงค์จะปฏิบัติงานในต าแหน่งผู้บริหารสถานศึกษา 

“ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพผู้บริหารการศึกษา”  หมายความว่า  ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 
ซึ่งคุรุสภาออกให้แก่ผู้ปฏิบัติงาน  หรือผู้มีความประสงค์จะปฏิบัติงานในต าแหน่งผู้บริหารการศึกษา 

“ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพศึกษานิเทศก์”  หมายความว่า  ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 
ซึ่งคุรุสภาออกให้แก่ผู้ปฏิบัติงาน  หรือผู้มีความประสงค์จะปฏิบัติงานในต าแหน่งศึกษานิเทศก์  ซึ่งเป็น
บุคลากรทางการศึกษาอื่น  ตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง  ว่าด้วยการประกอบวิชาชีพควบคุม 

“ค าขอ”  หมายความว่า  ค าขอรับใบอนุญาต  ค าขอหนังสือรับรองการขึ้นทะเบียนเป็น 
ผู้ประกอบวิชาชีพ  ค าขอต่ออายุใบอนุญาต  ค าขอใบแทนใบอนุญาต  หรือค าขอแก้ไขข้อมูลทางทะเบียน  
ผู้ได้รับใบอนุญาต   

“ค าร้อง”  หมายความว่า  ค าร้องที่ผู้ยื่นค าขอรับใบอนุญาตหรือผู้ยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาต
ประสงค์ให้พิจารณาอนุมัติใบอนุญาต  ในกรณีมีความจ าเป็นเร่งด่วนตามมติของคณะกรรมการ 

“กลุ่มวิชา”  หมายความว่า  กลุ่มวิชาที่ระบุในใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูชั้นต้น  และใบอนุญาต 
ประกอบวิชาชีพครูชั้นสูง  ตามที่คณะกรรมการคุรุสภาก าหนด   

“คณะกรรมการ”  หมายความว่า  คณะกรรมการมาตรฐานวิชาชีพ 
“เลขาธิการ”  หมายความว่า  เลขาธิการคุรุสภา 
“ส านักงาน”  หมายความว่า  ส านักงานเลขาธิการคุรุสภา 
ข้อ ๕ ให้ประธานกรรมการคุรุสภารักษาการตามข้อบังคับนี้   และให้มีอ านาจออกระเบียบ  

ประกาศ  หรือค าสั่งเพื่อปฏิบัตติามข้อบงัคับนี้  รวมทั้งให้มีอ านาจตคีวามและวนิิจฉยัชี้ขาดปัญหาเกีย่วกบั  
การปฏิบัติการตามข้อบังคับนี้   

ค าวินิจฉัยของประธานกรรมการคุรุสภาตามวรรคหนึ่งให้ถือเป็นที่สุด 
ข้อ ๖ ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ  มี  ๔  ประเภท  ดังต่อไปนี้ 
(๑) ใบอนุญาตปฏิบัติหน้าที่ครู  ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู  ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูชั้นต้น   

และใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูชั้นสูง   
(๒) ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพผู้บริหารสถานศึกษา 
(๓) ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพผู้บริหารการศึกษา 
(๔) ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพศึกษานิเทศก์ 
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ส่วนที่  ๑ 
คุณสมบตัิและลักษณะต้องห้ามของผูข้อรับใบอนญุาต 

 
 

ข้อ ๗ ผู้ขอรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ  ต้องมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม  
ดังต่อไปนี้ 

(ก) คุณสมบัติ   
 (๑) มีอายุไม่ต่ ากว่ายี่สิบปีบริบูรณ์ 
   (๒) มีคุณวุฒิข้อหนึ่งข้อใด  ดังต่อไปนี้   
  (2.1) ปริญญาทางการศึกษาหรือเทียบเท่าที่คุรุสภารับรอง 
  (2.2) ปริญญาอื่นที่ผ่านการรับรองคุณวุฒิจากคุรุสภา   
  (2.3) ปริญญาอื่นและผ่านการรับรองความรู้ตามมาตรฐานความรู้วิชาชีพของคุรุสภา 
 (๓) ผ่านการปฏิบัติการสอนในสถานศึกษาตามหลักสูตรปริญญาทางการศึกษาเป็นเวลา

ไม่น้อยกว่าหนึ่งปี  และผ่านเกณฑ์การประเมินการปฏิบัติการสอนตามหลักเกณฑ์  วิธีการ  และเงื่อนไข 
ที่คณะกรรมการคุรุสภาก าหนด 

(ข) ลักษณะต้องห้าม   
 (๑) เป็นผู้มีความประพฤติเสื่อมเสียหรือบกพร่องในศีลธรรมอันดี 
 (๒) เป็นคนไร้ความสามารถหรือคนเสมือนไร้ความสามารถ 
 (๓) เคยต้องโทษจ าคุกในคดีที่คุรุสภาเห็นว่าอาจน ามาซึ่งความเสื่อมเสียเกียรติศักดิ์    

แห่งวิชาชีพ 
ข้อ ๘ ผู้ขอรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพผู้บริหารสถานศึกษา  ผู้บริหารการศึกษาหรือ

ศึกษานิเทศก์  ต้องมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม  ดังต่อไปนี้   
(ก) คุณสมบัติ 
 (1) มีใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู  ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูชั้นต้น  หรือใบอนุญาต 

ประกอบวิชาชีพครูชั้นสูง  ที่ยังไม่หมดอายุ 
 (2) มีความรู้และประสบการณ์วิชาชีพตามที่ก าหนดในข้อบังคับคุรุสภาว่าด้วยมาตรฐาน

วิชาชีพ   
(ข) ลักษณะต้องห้าม  ไม่มีลักษณะต้องห้ามอย่างหนึ่งอย่างใดตามข้อ  ๗  (ข)   

ส่วนที ่ ๒ 
หลักเกณฑ์การขอรับใบอนญุาต  การออกใบอนญุาต  การก าหนดอายุใบอนญุาต  การต่ออายุใบอนุญาต  

และการออกใบแทนใบอนุญาต 
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ข้อ ๙ การขอรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพให้ยื่นค าขอต่อเลขาธิการ  พร้อมแนบเอกสาร
และหลักฐานตามที่ส านักงานก าหนด   

ผู้ขอรับใบอนุญาตต้องช าระค่าธรรมเนียมการขึ้นทะเบียนรับใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ 
ในอัตราที่ก าหนดตามประกาศกระทรวงศึกษาธิการ  ก่อนคณะกรรมการพิจารณาอนุมัติ   

เมื่อตรวจสอบค าขอแล้วเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม  เอกสารหลักฐานครบถ้วน  
ถูกต้อง  พร้อมทั้งช าระค่าธรรมเนียม  ให้เลขาธิการเสนอคณะกรรมการพิจารณาอนุมัติออกใบอนุญาต
ตามประเภทของใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ  และใบอนุญาตให้ใช้แบบตามข้อ  ๑๑ 

กรณีคณะกรรมการไม่อนุมัติให้ออกใบอนุญาตให้จัดท าเป็นค าสั่งและแจ้งให้ผู้ยื่นค าขอรับทราบ 
ข้อ ๑๐ การขอรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูชั้นต้น  และใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูชั้นสูง 

ตามข้อ  6  (1)  ต้องขอตามกลุ่มวิชาและสามารถขอรับใบอนุญาตได้มากกว่าหนึ่งกลุ่มวิชา   
ข้อ ๑๑ ใบอนุญาตให้เป็นแบบใบอนุญาตอิเล็กทรอนิกส์ตามแบบที่คณะกรรมการคุรุสภาก าหนด 
ข้อ 12 การออกใบอนุญาตปฏิบัติหน้าที่ครู  จะออกให้แก่ผู้ยื่นค าขอที่ตรวจสอบค าขอแล้ว  

เป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม  เอกสารหลักฐานครบถ้วน  ถูกต้อง 
ข้อ 13 การออกใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูชั้นต้น  ตามกลุ่มวิชาที่ขอรับใบอนุญาตจะออกให้ 

แก่ผู้ยื่นค าขอที่ตรวจสอบค าขอแล้วเปน็ผู้มีคุณสมบตัิและไม่มลีักษณะต้องห้าม  เอกสารหลักฐานครบถว้น  
ถูกต้อง  รวมทั้งผ่านการทดสอบและประเมินสมรรถนะทางวิชาชีพครูตามหลักเกณฑ์และวิธีการ    
ที่คณะกรรมการคุรุสภาก าหนด 

ข้อ ๑4 การออกใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูชั้นสูง   ตามกลุ่มวิชาที่ขอรับใบอนุญาต   
จะออกให้แก่ผู้ยื่นค าขอซึ่งมีใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูชั้นต้นที่ยังไม่หมดอายุ   และเมื่อตรวจสอบ 
ค าขอแล้วเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม  เอกสารหลักฐานครบถ้วน  ถูกต้อง  รวมทั้ง 
ผ่านเกณฑ์การประเมินตามระดับคุณภาพของมาตรฐานในการประกอบวิชาชีพตามหลักเกณฑ์และวิธีการ 
ที่คณะกรรมการคุรุสภาก าหนด  หรือผู้มี ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูและมีวิทยฐานะตั้งแต่ 
ระดับช านาญการหรือเทียบเท่าขึ้นไป  ก่อนวันที่ข้อบังคับนี้ใช้บังคับ 

ข้อ ๑5 การออกใบอนุญาตประกอบวิชาชีพผู้บริหารสถานศึกษา  ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 
ผู้บริหารการศึกษา  หรือใบอนุญาตประกอบวิชาชีพศึกษานิเทศก์  จะออกให้แก่ผู้ยื่นค าขอที่ตรวจสอบค าขอแล้ว 
เป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม  เอกสารหลักฐานครบถ้วน  ถูกต้อง   

ข้อ 16 ใบอนุญาตให้มีอายุ  ดังนี้ 
(1) ใบอนุญาตปฏิบัติหน้าที่ครู  มีอายุสองปีนับแต่วันที่คุรุสภาออกใบอนุญาต 
(2) ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูชั้นต้น  มีอายุห้าปีนับแต่วันที่คุรุสภาออกใบอนุญาต 
(3) ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูชั้นสูง  มีอายุเจ็ดปีนับแต่วันที่คุรุสภาออกใบอนุญาต 
ใบอนุญาตปฏิบัติหน้าที่ครูสิ้นสุดลงเมื่อเปลี่ยนเป็นใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูชั้นต้น   
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูและใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูชั้นต้นสิ้นสุดลงเมื่อเปลี่ยนเป็น

ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูชั้นสูง   

้หนา   ๒๗
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ข้อ 17 ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพผู้บริหารสถานศึกษา  ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพผู้บริหาร
การศึกษา  และใบอนุญาตประกอบวิชาชีพศึกษานิเทศก์  ให้มีอายุห้าปีนับแต่วันที่คุรุสภาออกใบอนุญาต   

ข้อ 18 ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตต้องมีคุณสมบัติตามที่คณะกรรมการคุรุสภาก าหนดและ
ประพฤติตนตามจรรยาบรรณของวิชาชีพ   

ข้อ 19 ผู้ได้รับใบอนุญาตซึ่งประสงค์จะขอต่ออายุใบอนุญาต  ให้ยื่นค าขอต่อเลขาธิการ
ภายในหนึ่งร้อยแปดสิบวันก่อนวันที่ใบอนุญาตจะหมดอายุ   พร้อมแนบเอกสารและหลักฐานตามที่
ส านักงานก าหนด  และเมื่อได้ยื่นค าขอแล้วจะประกอบวิชาชีพต่อไปก็ได้จนกว่าคณะกรรมการพิจารณา 
สั่งไม่อนุมัติให้ต่ออายุใบอนุญาตนั้น 

ให้ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตตามวรรคหนึ่ง  ช าระค่าธรรมเนียมในอัตราที่ก าหนดตามประกาศ
กระทรวงศึกษาธิการ  ก่อนคณะกรรมการพิจารณาอนุมัติ   

เมื่อตรวจสอบค าขอแล้วเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม  เอกสารหลักฐานครบถ้วน  
ถูกต้อง  พร้อมทั้งช าระค่าธรรมเนียมตามวรรคหนึ่งและวรรคสอง  ให้เลขาธิการเสนอคณะกรรมการ
พิจารณาอนุมัติต่ออายุใบอนุญาตตามประเภทของใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ   โดยก าหนดวันออก
ใบอนุญาตเป็นวันต่อเนื่องจากใบอนุญาตฉบับเดิม  และใบอนุญาตให้ใช้แบบตามข้อ  ๑๑   

กรณีคณะกรรมการไม่อนุมัติให้ต่ออายุใบอนุญาตให้จัดท าเป็นค าสั่งและแจ้งให้ผู้ยื่นค าขอรับทราบ   
ทั้งนี้  ให้ใช้หลักฐานแสดงการยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตและหลักฐานการช าระค่าธรรมเนียม

เป็นหลักฐานแสดงการผ่านการตรวจสอบคุณสมบัติเบื้องต้นแล้ว  ผู้ยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตจะได้รับ
ใบอนุญาตเมื่อผ่านการอนุมัติจากคณะกรรมการ   

ข้อ 20 กรณียื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตล่าช้าหลังจากวันที่ใบอนุญาตหมดอายุแล้ว   ให้ผู้ยื่น
ค าขอชี้แจงเหตุผลพร้อมแนบเอกสารหลักฐาน  และช าระค่าด าเนินการกรณีขอต่ออายุใบอนุญาตล่าช้า 
ในอัตราเดือนละสองร้อยบาทแต่ไม่เกินสองพันบาท  โดยนับระยะเวลาตั้งแต่วันที่ใบอนุญาตหมดอายุ   
จนถึงวันที่ยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาต  กรณีระยะเวลาดังกล่าวนับได้ไม่ถึงหนึ่งเดือนให้นับเป็นหนึ่งเดือน  
ทั้งนี้  ให้ด าเนินการต่ออายุใบอนุญาตจนกว่าใบอนุญาตจะมีอายุใช้ได้   

เมื่อตรวจสอบค าขอแล้วเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม  เอกสารหลักฐานครบถ้วน  
ถูกต้อง  พร้อมทั้งช าระค่าธรรมเนียม  ให้เลขาธิการเสนอคณะกรรมการพิจารณาอนุมัติต่ออายุใบอนุญาต  
ตามประเภทของใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ  โดยก าหนดวันออกใบอนญุาตเป็นวันต่อเนือ่งจากใบอนญุาต
ฉบับเดิมและใบอนุญาตให้ใช้แบบตามข้อ  ๑๑ 

กรณีคณะกรรมการไม่อนุมัติให้ต่ออายุใบอนุญาตให้จัดท าเป็นค าสั่งและแจ้งให้ผู้ยื่นค าขอรับทราบ 
ทั้งนี้  ให้ใช้หลักฐานแสดงการยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตและหลักฐานการช าระค่าธรรมเนียม

เป็นหลักฐานแสดงการผ่านการตรวจสอบคุณสมบัติเบื้องต้นแล้ว  ผู้ยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตจะได้รับ
ใบอนุญาตเมื่อผ่านการอนุมัติจากคณะกรรมการ 

้หนา   ๒๘
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ข้อ 21 การขอให้ออกใบอนุญาตหรือต่ออายุใบอนุญาตตามข้อ  12  ข้อ  13  ข้อ  14   
ข้อ  15  ข้อ  19  และข้อ  20  กรณีมีความจ าเป็นเร่งด่วน  ให้ยื่นค าร้องต่อเลขาธิการคุรุสภาและ 
ช าระค่าด าเนินการฉบับละหนึ่งพันบาท 

ข้อ 22 กรณีผู้ได้รับใบอนุญาตที่ได้รับใบอนุญาตซึ่งออกก่อนประกาศคณะกรรมการคุรุสภา  
เรื่อง  ก าหนดแบบใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษา  พ.ศ.  2563  ใช้บังคับ  ประสงค์จะขอรับ
ใบแทนใบอนุญาต  เนื่องจากใบอนุญาตถูกท าลาย  ช ารุด  สูญหาย  หรือต้องการเปลี่ยนแปลงข้อมูล 
ที่ปรากฏในใบอนุญาต  ให้ยื่นค าขอรับใบแทนใบอนุญาตต่อเลขาธิการ  พร้อมแนบเอกสารและหลักฐาน
ตามที่ส านักงานก าหนด   

ให้ผู้ขอรับใบแทนใบอนุญาตช าระค่าธรรมเนียมในอัตราที่ก าหนดตามประกาศกระทรวงศึกษาธิการ   
เมื่อตรวจสอบค าขอ  และเอกสารหลักฐานครบถ้วน  ถูกต้อง  พร้อมทั้งช าระค่าธรรมเนียม   

ให้เลขาธิการเสนอคณะกรรมการพิจารณาออกใบแทนใบอนุญาตตามประเภทของใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 
โดยใบแทนใบอนุญาตให้มีอายุเท่ากับใบอนุญาตฉบับเดิม  และใบอนุญาตให้ใช้แบบตามข้อ  ๑๑ 

ข้อ 23 ค่าธรรมเนียมและค่าด าเนินการตามข้อ  9  ข้อ  19  ข้อ  20  ข้อ  21  และข้อ  22  
คุรุสภาจะไม่คืนเงินให้แก่ผู้ยื่นค าขอและผู้ยื่นค าร้องในทุกกรณี 

ส่วนที ่ ๓ 
การพักใช้ใบอนุญาต  การเพิกถอนใบอนุญาต  และการอุทธรณ ์

 
 

ข้อ 24 ห้ามมิให้ผู้ได้รับใบอนุญาตซึ่งอยู่ในระหว่างถูกสั่งพักใช้ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
ควบคุมตามกฎหมายว่าด้วยสภาครูและบุคลากรทางการศึกษาแสดงด้วยวิธีใด  ๆ  ให้ผู้อื่นเข้าใจว่า 
ตนมีสิทธิหรือพร้อมจะประกอบวิชาชีพควบคุมดังกล่าว  นับแต่วันที่ทราบค าสั่งพักใช้ใบอนุญาตนั้น   

ข้อ 25 ผู้ได้รับใบอนุญาตซึ่งคณะกรรมการวินิจฉัยชี้ขาดให้เพิกถอนใบอนุญาตจะยื่นขอ
ใบอนุญาตอีกไม่ได้  จนกว่าจะพ้นห้าปีนับแต่วันที่ถูกสั่งเพิกถอนใบอนุญาตนั้น   

ข้อ 26 ผู้ได้รับใบอนุญาตซึ่งถูกเพิกถอนใบอนุญาตเมื่อพ้นก าหนดห้าปีนับแต่วันที่ถูกสั่ง 
เพิกถอนประสงค์จะขอรับใบอนุญาตตามประเภทของใบอนุญาตประกอบวิชาชีพที่เคยได้รับ  ให้ยื่นค าขอรับ 
ใบอนุญาตต่อเลขาธิการ  พร้อมแนบเอกสารและหลักฐานตามที่ส านักงานก าหนด   

เมื่อตรวจสอบค าขอแล้วเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม  เอกสารหลักฐานครบถ้วน  
ถูกต้อง  ให้เลขาธิการเสนอคณะกรรมการพิจารณาประเมินความเหมาะสมจากความรู้   ความสามารถ  
ความประพฤติ  ระหว่างถูกเพิกถอนใบอนุญาต  และไม่มีลักษณะต้องห้ามในการประกอบวิชาชีพ
ประกอบการพิจารณาอนุมัติออกใบอนุญาตและให้ขึ้นทะเบียนรับใบอนุญาตตามประเภทของใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพ  โดยวันที่ออกใบอนุญาตให้นับตั้งแต่วันที่คณะกรรมการอนุมัติ   

กรณีคณะกรรมการไม่อนุมัติให้ออกใบอนุญาตให้จัดท าเป็นค าสั่งและแจ้งให้ผู้ยื่นค าขอรับทราบ   

้หนา   ๒๙
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ข้อ 27 ผู้ยื่นค าขอรับใบอนุญาต  ขอต่ออายุใบอนุญาต  หรือขอใบแทนใบอนุญาต 
ซึ่งคณะกรรมการพิจารณาวินิจฉัยไม่ออกใบอนุญาต  ไม่ต่ออายุใบอนุญาต  หรือไม่ออกใบแทนใบอนุญาต 
อาจอุทธรณ์ค าสั่งต่อคณะกรรมการคุรุสภาภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งค าสั่งการไม่ออกใบอนุญาต
ไม่ต่ออายุใบอนุญาต  หรือไม่ออกใบแทนใบอนุญาต  แล้วแต่กรณี 

การอุทธรณ์ให้ท าเป็นหนังสือ  ใช้ถ้อยค าสุภาพ  และต้องมีรายละเอียด  ดังต่อไปนี้ 
(๑) ชื่อและที่อยู่ของผู้อุทธรณ์ 
(๒) การกระท าทั้งหลายที่เป็นเหตุแห่งการอุทธรณ์  พร้อมทั้งข้อเท็จจริงหรือพฤติการณ์ตามสมควร

เกี่ยวกับการกระท าดังกล่าว 
(๓) ค าขอของผู้อุทธรณ์ 
(๔) ลายมือชื่อของผู้อุทธรณ์ 
ค าอุทธรณ์ใดมีรายการไม่ครบตามวรรคสอง  ไม่ชัดเจนหรือไม่อาจเข้าใจได้  ให้ส านักงาน   

ให้ค าแนะน าแก่ผู้อุทธรณ์นั้นให้ถูกต้อง  โดยให้ถือวันที่ยื่นอุทธรณ์ครั้งแรกเป็นวันเริ่มนับระยะเวลา 
การอุทธรณ์ 

กรณีผู้อุทธรณ์เห็นว่าค าวินิจฉัยชี้ขาดของคณะกรรมการคุรุสภาไม่เป็นธรรม   ให้ยื่นฟ้อง   
ต่อศาลปกครองภายในเก้าสิบวันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งค าสั่ง   

ส่วนที ่ ๔ 
ข้อจ ากดัและเงือ่นไขในการประกอบวิชาชีพของผู้ได้รบัใบอนุญาต 

 
 

ข้อ 28 ใบอนุญาตสิ้นสุดลงในกรณี  ดังต่อไปนี้ 
(๑) หมดอายุตามข้อ  16  และข้อ  17 
(๒) ถูกสั่งพักใช้ใบอนุญาต 
(๓) ถูกสั่งเพิกถอนใบอนุญาต 
ข้อ 29 ผู้ ได้รับใบอนุญาตที่ใบอนุญาตหมดอายุ   ไม่สามารถใช้สิทธิประกอบวิชาชีพ   

ตามประเภทของใบอนุญาตประกอบวิชาชีพที่ได้รับ 
ข้อ 30 ผู้ได้รับใบอนุญาตต้องประพฤติตนตามมาตรฐานและจรรยาบรรณของวิชาชีพ   

ตามที่ก าหนดในข้อบังคับของคุรุสภา 
ข้อ 31 ผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูชั้นต้น  และใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูชั้นสูง

ที่มีการระบุกลุ่มวิชาในใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ  เป็นการแสดงออกถึงความรู้   ความช านาญ 
ในสาขาวิชานั้น ๆ  แต่ยังสามารถสอนในกลุ่มวิชาอื่นได้ 

ส่วนที ่ ๕ 
ทะเบียนผูไ้ด้รับใบอนุญาต 

 
 

้หนา   ๓๐

่เลม   ๑๓๙   ตอนพิเศษ   ๒๙๒    ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๕   ธันวาคม   ๒๕๖๕

41



ข้อ 32 ให้มีการจัดท าทะเบียนผู้ได้รับใบอนุญาต  โดยเลขาธิการเป็นผู้ดูแลรักษาทะเบียน   
ผู้ได้รับใบอนุญาต 

ข้อ 33 ผู้ได้รับใบอนุญาตที่ประสงค์จะขอแก้ไขข้อมูลทางทะเบียนผู้ได้รับใบอนุญาต  ให้ยื่นค าขอ 
ต่อเลขาธิการพร้อมแนบเอกสารและหลักฐานตามที่ส านักงานก าหนด   และช าระค่าด าเนินการ   
ครั้งละหนึ่งร้อยบาท   

เมื่อตรวจสอบค าขอแก้ไขข้อมูลทางทะเบียนผู้ได้รับใบอนุญาต  พร้อมเอกสารและหลักฐาน  
ครบถ้วน  ถูกต้อง  ให้เลขาธิการพิจารณาแก้ไขข้อมูลทางทะเบียนผู้ได้รับใบอนุญาตตามประเภทของ
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ   

ค่าด าเนินการตามวรรคหนึ่ง  คุรุสภาจะไม่คืนเงินให้แก่ผู้ยื่นค าขอในทุกกรณี 
ข้อ 34 ผู้ได้รับใบอนุญาตที่มีความประสงค์ขอรับหนังสือรับรองการขึ้นทะเบียนเป็นผู้ประกอบ 

วิชาชีพ  ให้ยื่นค าขอต่อเลขาธิการพร้อมแนบเอกสารและหลักฐานตามที่ส านักงานก าหนด   
ให้ผู้ขอรับหนังสือรับรองการขึ้นทะเบียนเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ  ช าระค่าธรรมเนียมในอัตรา 

ที่ก าหนดตามประกาศกระทรวงศึกษาธิการ   
ค่าธรรมเนียมตามวรรคสอง  คุรุสภาจะไม่คืนเงินให้แก่ผู้ยื่นค าขอในทุกกรณี 

บทเฉพาะกาล 
 

 

ข้อ 35 ใบอนุญาตที่ออกก่อนวันที่ข้อบังคับนี้ใช้บังคับ  ให้คงใช้ได้ต่อไปจนกว่าจะหมดอายุ  
ถูกสั่งพักใช้  หรือถูกสั่งเพิกถอน 

ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูให้มีสถานะเทียบเท่ากับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูชั้นต้น  
และใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูประกอบกับวิทยฐานะช านาญการขึ้นไปให้มีสถานะเทียบเท่ากับ
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูชั้นสูง   

ข้อ ๓6 ค าขอที่ยื่นไว้ก่อนวันที่ข้อบังคับนี้ใช้บังคับ  ให้ด าเนินการตามที่ก าหนดในข้อบังคับคุรุสภา   
ว่าด้วยใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ  พ.ศ.  ๒๕๕๙  และที่แก้ไขเพ่ิมเติม  (ฉบับที่  ๒)  พ.ศ.  ๒๕๖๒   

ข้อ 37 การออกใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูชั้นต้น  ให้ยกเว้นการผ่านเกณฑ์การทดสอบ
และประเมินสมรรถนะทางวิชาชีพครูแก่ผู้ยื่นค าขอที่มีคุณสมบัติตามข้อหนึ่งข้อใด  ดังนี้ 

(๑) ส าเร็จการศึกษาปริญญาหรือประกาศนียบัตรทางการศึกษาที่คุรุสภาให้การรับรองและ 
เข้าศึกษาก่อนปีการศึกษา  ๒๕๖๒  หรือผู้ซึ่งได้สิทธิในการขอรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู 
ก่อนข้อบังคับนี้ใช้บังคับ  หรือผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูก่อนข้อบังคับนี้ใช้บังคับ 

(๒) ส าเร็จการศึกษาปริญญาตรีทางการศึกษาที่สถาบันการศึกษาเปิดสอนอยู่ในวันที่
พระราชบัญญัติสภาครูและบุคลากรทางการศึกษา  พ.ศ.  ๒๕๔๖  ใช้บังคับ 

้หนา   ๓๑
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(๓) ผ่านการรับรองความรู้ตามมาตรฐานวิชาชีพซึ่งได้รับใบอนุญาตปฏิบัติการสอนและ 
ผ่านการประเมินปฏิบัติการสอนในสถานศึกษาครบหนึ่งปีต่อเนื่อง  ตามข้อบังคับคุรุสภา  ว่าด้วย 
การรับรองความรู้และประสบการณ์วิชาชีพ  เพ่ือการประกอบวิชาชีพทางการศึกษา  (ฉบับที่  ๒)   
พ.ศ.  ๒๕๖๕   

(๔) มีคุณวุฒิไม่ต่ ากว่าปริญญาอื่นที่ผ่านการรับรองคุณวุฒิจากคุรุสภา  โดยคุณวุฒิที่ได้รับ 
การรับรองเป็นคุณวุฒิที่เข้าศึกษาก่อนปีการศึกษา  ๒๕๖๒ 

(๕) เป็นครูซึ่ ง เป็นสมาชิกของคุรุสภาตามพระราชบัญญัติครู   พุทธศักราช  ๒๔๘๘   
และเป็นผู้ประกอบวิชาชีพทางการศึกษาที่ด ารงต าแหน่งครู   ผู้บริหารสถานศึกษา  ผู้บริหารการศึกษา
และบุคลากรทางการศึกษาอื่นตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง  ว่าด้วยการประกอบวิชาชีพควบคุม   
อยู่ก่อนวันที่พระราชบัญญัติสภาครูและบุคลากรทางการศึกษา  พ.ศ.  ๒๕๔๖  ใช้บังคับ  และยังมิได้รับ
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูและหรือใบอนุญาตตามต าแหน่งที่ประกอบวิชาชีพ   ทั้งนี้  วันที่ออก
ใบอนุญาตให้นับตั้งแต่วันที่ผู้ยื่นค าขอรับใบอนุญาตมีคุณสมบัติและเอกสารหลักฐานครบถ้วน  ถูกต้อง 

ข้อ 38 การออกใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูชั้นต้น  ให้แก่ผู้ยื่นค าขอซึ่งส าเร็จการศึกษา
ปริญญาหรือประกาศนียบัตรบัณฑิตที่คุรุสภาให้การรับรอง  และเข้าศึกษาตั้งแต่ปีการศึกษา  ๒๕๖๒ 
ถึงปีการศึกษา  ๒๕๖๕  ให้ยกเว้นการทดสอบและประเมินสมรรถนะทางวิชาชีพครู   ด้านความรู้และ
ประสบการณ์วิชาชีพ  ตามมาตรฐานวิชาชีพครู  ในวิชาเอก   

ข้อ 39 ให้คุรุสภาออกใบอนุญาตประกอบวิชาชีพผู้บริหารสถานศึกษา  ผู้บริหารการศึกษา
และศึกษานิเทศก์  แก่ครูซึ่งเป็นสมาชิกของคุรุสภาตามพระราชบัญญัติครู   พุทธศักราช  ๒๔๘๘   
และแก่ผู้ประกอบวิชาชีพทางการศึกษาที่ด ารงต าแหน่งผู้บริหารสถานศึกษา   ผู้บริหารการศึกษา   
และบุคลากรทางการศึกษาอื่นตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง  ว่าด้วยการประกอบวิชาชีพควบคุม   
อยู่แล้วก่อนวันที่พระราชบัญญัติสภาครูและบุคลากรทางการศึกษา  พ.ศ.  ๒๕๔๖  ใช้บังคับ  และยังมิได้รับ 
ใบอนุญาตตามต าแหน่งที่ประกอบวิชาชีพ  ทั้งนี้  วันที่ออกใบอนุญาตให้นับตั้งแต่วันที่ผู้ยื่นค าขอรับ 
ใบอนุญาตมีคุณสมบัติและเอกสารหลักฐานครบถ้วน  ถูกต้อง 

ข้อ 40 กรณีผู้มีสิทธิตามมาตรา  ๘๔  และมาตรา  ๘๕  แห่งพระราชบัญญัติสภาครูและ
บุคลากรทางการศึกษา  พ.ศ.  ๒๕๔๖  ประสงค์จะขอให้ออกใบอนุญาตนับแต่วันที่มีสิทธิให้สามารถ
กระท าได้โดยถือเป็นกรณีด าเนินการล่าช้า  ทั้งนี้  ค่าธรรมเนียมและค่าด าเนินการให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์  
วิธีการ  และเงื่อนไขที่ก าหนดไว้ในข้อบังคับนี้ 

 
ประกาศ  ณ  วนัที่  29  พฤศจิกายน  พ.ศ.  ๒๕๖5 

ตรีนชุ  เทียนทอง 
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการ 

ประธานกรรมการคุรุสภา 

้หนา   ๓๒
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ระเบียบส ำนักงำนเลขำธิกำรคุรุสภำ 
ว่ำดว้ยกำรขอรับใบอนุญำตและกำรขอต่ออำยุใบอนญุำตประกอบวิชำชีพ  พ.ศ.  2565 

 
 

โดยที่เป็นกำรสมควรก ำหนดให้กำรขอรับใบอนุญำตและกำรขอต่ออำยุใบอนุญำตประกอบวิชำชีพ 
มีควำมเหมำะสมและสอดคล้องกับกฎหมำยว่ำด้วยสภำครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำและข้อบังคับคุรุสภำ 
ว่ำด้วยใบอนุญำตประกอบวิชำชีพ   

อำศัยอ ำนำจตำมควำมในมำตรำ  ๔๐  (๒)  แห่งพระรำชบัญญัติสภำครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ   
พ.ศ.  ๒๕๔๖  ประกอบกับข้อ  ๙  ข้อ  ๑๙  ข้อ  ๒๑  ข้อ  ๒๒  ข้อ  ๒๖  ข้อ  ๓๓  และข้อ  ๓๔ 
แห่งข้อบังคับคุรุสภำ  ว่ำด้วยใบอนุญำตประกอบวิชำชีพ  พ.ศ.  ๒๕๖๕  ส ำนักงำนเลขำธิกำรคุรุสภำ 
จึงออกระเบียบไว้  ดังต่อไปนี้ 

ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่ำ  “ระเบียบส ำนักงำนเลขำธิกำรคุรุสภำ  ว่ำด้วยกำรขอรับใบอนญุำต
และกำรขอต่ออำยุใบอนุญำตประกอบวิชำชีพ  พ.ศ.  ๒๕๖๕” 

ข้อ 2 ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับนับแต่วันที่ข้อบังคับคุรุสภำ  ว่ำด้วยใบอนุญำตประกอบวิชำชีพ  
พ.ศ.  2565  ใช้บังคับ 

ข้อ 3 ในระเบียบนี้ 
“ข้อบังคับ”  หมำยควำมว่ำ  ข้อบังคับคุรุสภำ  ว่ำด้วยใบอนุญำตประกอบวิชำชีพ  พ.ศ.  2565 
“วิชำชีพ”  หมำยควำมว่ำ  วิชำชีพทำงกำรศึกษำที่ท ำหน้ำที่หลักทำงด้ำนกำรเรียนกำรสอนและ

กำรส่งเสริมกำรเรียนรู้ของผู้เรียนด้วยวิธีกำรต่ำง  ๆ  รวมทั้งกำรรับผิดชอบกำรบริหำรสถำนศึกษำ 
ในสถำนศึกษำปฐมวัย  ขั้นพื้นฐำน  และอุดมศึกษำที่ต่ ำกว่ำปริญญำทั้งของรัฐและเอกชน  และกำรบริหำร 
กำรศึกษำนอกสถำนศึกษำในระดับเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ  ตลอดจนกำรสนับสนุนกำรศึกษำ  ให้บริกำรหรือ
ปฏิบัติงำนเกี่ยวเนื่องกับกำรจัดกระบวนกำรเรียนกำรสอน  กำรนิเทศ  และกำรบริหำรกำรศึกษำในหน่วยงำน 
กำรศึกษำต่ำง ๆ 

“ใบอนุญำต”  หมำยควำมว่ำ  ใบอนุญำตประกอบวิชำชีพซึ่งคุรุสภำออกให้แก่ผู้ปฏิบัติงำน  
หรือผู้มีควำมประสงค์จะปฏิบัติงำนในต ำแหน่งครู  ผู้บริหำรสถำนศึกษำ  ผู้บริหำรกำรศึกษำ  และบุคลำกร   
ทำงกำรศึกษำอื่น  ตำมที่ก ำหนดในกฎกระทรวงว่ำด้วยกำรประกอบวิชำชีพควบคุม 

“ใบอนุญำตปฏิบัติหน้ำที่ครู”  หมำยควำมว่ำ  ใบอนุญำตประกอบวิชำชีพซึ่งคุรุสภำออกให้แก่  
ผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ำมตำมข้อบังคับ 

“ใบอนุญำตประกอบวิชำชีพครู”  หมำยควำมว่ำ  ใบอนุญำตประกอบวิชำชีพซึ่งคุรุสภำออกให้แก่ 
ผู้ปฏิบัติงำน  หรือผู้มีควำมประสงค์จะปฏิบัติงำนในต ำแหน่งครูก่อนวันที่ข้อบังคับใช้บังคับ 

“ใบอนุญำตประกอบวิชำชีพครูชั้นต้น”  หมำยควำมว่ำ  ใบอนุญำตประกอบวิชำชีพซึ่งคุรุสภำ
ออกให้แก่ผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ำมตำมข้อบังคับ  และผ่ำนเกณฑ์กำรทดสอบและประเมิน
สมรรถนะทำงวิชำชีพครูตำมหลักเกณฑ์และวิธีกำรที่คณะกรรมกำรคุรุสภำก ำหนด 

้หนา   ๑

่เลม   ๑๔๐   ตอนพิเศษ   ๕๘    ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๓   มีนาคม   ๒๕๖๖
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“ใบอนุญำตประกอบวิชำชีพครูชั้นสูง”  หมำยควำมว่ำ  ใบอนุญำตประกอบวิชำชีพซึ่งคุรุสภำ
ออกให้แก่ผู้มีใบอนุญำตประกอบวิชำชีพครูชั้นต้น  และผ่ำนเกณฑ์กำรประเมินตำมระดับคุณภำพ 
ของมำตรฐำนในกำรประกอบวิชำชีพตำมหลักเกณฑ์และวิธีกำรที่คณะกรรมกำรคุรุสภำก ำหนด  หรือผู้มี
ใบอนุญำตประกอบวิชำชีพครูและมีวิทยฐำนะตั้งแต่ระดับช ำนำญกำรหรือเทียบเท่ำขึ้นไป   ก่อนวันที่
ข้อบังคับใช้บังคับ 

“ใบอนุญำตประกอบวิชำชีพผู้บริหำรสถำนศึกษำ”  หมำยควำมว่ำ  ใบอนุญำตประกอบวิชำชีพ
ซึ่งคุรุสภำออกให้แก่ผู้ปฏิบัติงำน  หรือผู้มีควำมประสงค์จะปฏิบัติงำนในต ำแหน่งผู้บริหำรสถำนศึกษำ 

“ใบอนุญำตประกอบวิชำชีพผู้บริหำรกำรศึกษำ”  หมำยควำมว่ำ  ใบอนุญำตประกอบวิชำชีพ  
ซึ่งคุรุสภำออกให้แก่ผู้ปฏิบัติงำน  หรือผู้มีควำมประสงค์จะปฏิบัติงำนในต ำแหน่งผู้บริหำรกำรศึกษำ 

“ใบอนุญำตประกอบวิชำชีพศึกษำนิเทศก์”  หมำยควำมว่ำ  ใบอนุญำตประกอบวิชำชีพ 
ซึ่งคุรุสภำออกให้แก่ผู้ปฏิบัติงำน  หรือผู้มีควำมประสงค์จะปฏิบัติงำนในต ำแหน่งศึกษำนิเทศก์    
ซึ่งเป็นบุคลำกรทำงกำรศึกษำอื่น  ตำมที่ก ำหนดในกฎกระทรวงว่ำด้วยกำรประกอบวิชำชีพควบคุม 

“กลุ่มวิชำ”  หมำยควำมว่ำ  กลุ่มวิชำที่ระบุในใบอนุญำตประกอบวิชำชีพครูชั้นต้นและ
ใบอนุญำตประกอบวิชำชีพครูชั้นสูง  ตำมที่คณะกรรมกำรคุรุสภำก ำหนด   

“ค ำขอ”  หมำยควำมว่ำ  ค ำขอรับใบอนุญำต  ค ำขอหนังสือรับรองกำรขึ้นทะเบียนเป็น 
ผู้ประกอบวิชำชีพ  ค ำขอต่ออำยุใบอนุญำต  ค ำขอใบแทนใบอนุญำต  หรือค ำขอแก้ไขข้อมูลทำงทะเบียน 
ผู้ได้รับใบอนุญำต   

“ค ำร้อง”  หมำยควำมว่ำ  ค ำร้องที่ผู้ยื่นค ำขอรับใบอนุญำตหรือผู้ยื่นค ำขอต่ออำยุใบอนุญำต
ประสงค์ให้พิจำรณำอนุมัติใบอนุญำต  ในกรณีมีควำมจ ำเป็นเร่งด่วนตำมมติของคณะกรรมกำรมำตรฐำน
วิชำชีพ 

“ส ำนักงำน”  หมำยควำมว่ำ  ส ำนักงำนเลขำธิกำรคุรุสภำ 
“คณะกรรมกำร”  หมำยควำมว่ำ  คณะกรรมกำรคุรุสภำ 
“พนักงำนเจ้ำหนำ้ที่”  หมำยควำมว่ำ  บุคคลซึ่งได้รบัแต่งตั้งตำมข้อบงัคบัคณะกรรมกำรครุสุภำ  

ว่ำด้วยกำรบริหำรงำนบุคคลของส ำนักงำนเลขำธิกำรคุรุสภำ 
“เลขำธิกำร”  หมำยควำมว่ำ  เลขำธิกำรคุรุสภำ 
ข้อ 4 ผู้ขอรับใบอนุญำตปฏิบัติหน้ำที่ครู  ต้องมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ำม  ดังต่อไปนี้ 
(ก) คุณสมบัติ   
 (๑) มีอำยุไม่ต่ ำกว่ำยี่สิบปีบริบูรณ์ 
   (๒) มีคุณวุฒิข้อหนึ่งข้อใด  ดังต่อไปนี้   
  (2.1) ปริญญำทำงกำรศึกษำหรือเทียบเท่ำที่คุรุสภำรับรอง 
  (2.2) ปริญญำอื่นที่ผ่ำนกำรรับรองคุณวุฒิจำกคุรุสภำ   
  (2.3) ปริญญำอื่นและผ่ำนกำรรับรองควำมรู้ตำมมำตรฐำนควำมรู้วิชำชีพของคุรุสภำ 
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 (๓) ผ่ำนกำรปฏิบัติกำรสอนในสถำนศึกษำตำมหลักสูตรปริญญำทำงกำรศึกษำเป็นเวลำ
ไม่น้อยกว่ำหนึ่งปี  และผ่ำนเกณฑ์กำรประเมินกำรปฏิบัติกำรสอนตำมหลักเกณฑ์  วิธีกำร  และเงื่อนไข  
ที่คณะกรรมกำรคุรุสภำก ำหนด 

(ข) ลักษณะต้องห้ำม   
 (๑) เป็นผู้มีควำมประพฤติเสื่อมเสียหรือบกพร่องในศีลธรรมอันดี 
 (๒) เป็นคนไร้ควำมสำมำรถหรือคนเสมือนไร้ควำมสำมำรถ 
 (๓) เคยต้องโทษจ ำคุกในคดีที่คุรุสภำเห็นว่ำอำจน ำมำซึ่งควำมเสื่อมเสียเกียรติศักดิ์  

แห่งวิชำชีพ 
 โดยให้ยื่นค ำขอต่อเลขำธิกำรด้วยวิธีกำรทำงอิเล็กทรอนิกส์ผ่ำนระบบสำรสนเทศของส ำนักงำน   

พร้อมแนบเอกสำรและหลักฐำน  ดังต่อไปนี้   
 (1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนรำชกำร 
  (1.1) บัตรประจ ำตัวประชำชน  หรือ 
  (1.2) บัตรประจ ำตัวบุคคลซึ่งไม่มีสัญชำติไทย  หรือ 
  (1.3) บัตรประจ ำตัวบุคคลที่ไม่มีสถำนะทำงทะเบียน  หรือ 
  (1.4) หนังสือเดินทำงหน้ำแรกที่มีรูปถ่ำย  และหน้ำที่ตรวจลงตรำประเภท 

คนอยู่ชั่วครำว  (Non-Immigrant  Visa)  ที่ยังไม่หมดอำยุ  หรือ 
  (1.5) เอกสำรอื่นที่มิได้ก ำหนดไว้ตำม  (1.1) - (1.4)  ที่หน่วยงำนรำชกำรออกให้  

และต้องสำมำรถจัดเก็บหรือสืบค้นข้อมูลบุคคลจำกหน่วยงำนรำชกำรที่เกี่ยวข้องได้   
 (๒) ปริญญำบัตร  หรือหนังสือรับรองคุณวุฒิที่ส ำเร็จกำรศึกษำ  ซึ่งผ่ำนกำรอนุมัติจำก

สภำมหำวิทยำลัย  และใบรำยงำนผลกำรศึกษำ  (Transcript  of  Records)  ที่เข้ำศึกษำตั้งแต่ 
ปีกำรศึกษำ  ๒๕๖๒  เป็นต้นไป 

 (3) หลักฐำนกำรผ่ำนกำรรับรองคุณวุฒิจำกคุรุสภำตำมวรรคหนึ่ง   (ก)  (๒)  (๒.๒)   
และหลักฐำนกำรรับรองกำรปฏิบัติกำรสอนตำมวรรคหนึ่ง  (ก)  (๓)  (ถ้ำมี) 

 (4) หลักฐำนกำรผ่ำนกำรรับรองควำมรู้ตำมมำตรฐำนควำมรู้วิชำชีพของคุรุสภำ 
ตำมวรรคหนึ่ง  (ก)  (๒)  (๒.๓)  และหลักฐำนกำรรับรองกำรปฏิบัติกำรสอนตำมวรรคหนึ่ง  (ก)  (๓)  (ถ้ำมี) 

 (5) เอกสำรค ำแปลหนังสือรับรองกำรส ำเร็จกำรศึกษำ  ส ำเนำใบรำยงำนผลกำรศึกษำ
หรือส ำเนำปริญญำบัตร  ใบอนุญำตประกอบวิชำชีพครู   หรือเอกสำรอื่น ๆ  กรณีเอกสำรไม่ใช่
ภำษำอังกฤษหรือภำษำไทย  ซึ่งต้องมีลำยมือชื่อของผู้แปลที่มีใบรับรองหรือได้รับอนุญำตให้แปล  
(Certified  Translator)  และมีข้อควำมรับรองวำ่เป็นค ำแปลที่ถูกตอ้งจำกหนว่ยงำนภำครัฐ  ล่ำมในศำล  
สถำบันภำษำของสถำบันกำรศึกษำ  หรือตำมที่ก ำหนดในกฎกระทรวง  (พ.ศ.  ๒๕๔๐)  ออกตำมควำมใน 
พระรำชบัญญัติวิธีปฏิบัติรำชกำรทำงปกครอง  พ.ศ.  ๒๕๓๙  เกี่ยวกับกำรรับรองควำมถูกต้องของค ำแปล 
เป็นภำษำไทย 
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 (๖) หลักฐำนกำรเปลี่ยนชื่อหรือนำมสกุล  (ถ้ำมี) 
 (7) รูปถ่ำยสี  หน้ำตรงครึ่งตัว  ชุดสุภำพ  ไม่สวมแว่นตำด ำ  พ้ืนหลังไม่มีลวดลำย   

ซึ่งถ่ำยไว้ไม่เกินหกเดือน  ขนำด  ๑  นิ้ว  จ ำนวน  ๑  รูป 
 (8) หลักฐำนกำรช ำระค่ำธรรมเนียม 
 (9) เอกสำรอื่น ๆ  (ถ้ำมี)   
 กรณีเอกสำรตำมวรรคสอง  (2)  เป็นคุณวุฒิที่ส ำเร็จกำรศึกษำจำกต่ำงประเทศ  ผู้ยื่นค ำขอ   

ต้องด ำเนินกำรให้สถำบันกำรศึกษำส่งใบรำยงำนผลกำรศึกษำที่รับรองโดยสถำบันกำรศึกษำ   (Official  
Transcript  of  Records)  หรือหนังสือรับรองกำรจบกำรศึกษำ  ระบุสำขำวิชำ  วันที่เข้ำศึกษำ   
และวันที่ส ำเร็จกำรศึกษำ  ส่งโดยตรงถึงส ำนักงำน 

ข้อ 5 ผู้ขอรับใบอนุญำตประกอบวิชำชีพครูชั้นต้น  ต้องมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะ
ต้องห้ำมตำมข้อ  4  วรรคหนึ่ง  หรือมีคุณสมบัติข้อหนึ่งข้อใด  ดังต่อไปนี้ 

(1) ส ำเร็จกำรศึกษำปริญญำหรือประกำศนียบัตรทำงกำรศึกษำที่คุรุสภำให้กำรรับรอง 
และเข้ำศึกษำก่อนปีกำรศึกษำ  ๒๕๖๒  หรือผู้ซึ่งได้สิทธิในกำรขอรับใบอนุญำตประกอบวิชำชีพครู    
หรือผู้ได้รับใบอนุญำตประกอบวิชำชีพครูก่อนข้อบังคับใช้บังคับ   

(๒) ส ำเร็จกำรศึกษำปริญญำตรีทำงกำรศึกษำที่สถำบันกำรศึกษำเปิดสอนอยู่ในวันที่
พระรำชบัญญัติสภำครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ  พ.ศ.  ๒๕๔๖  ใช้บังคับ 

(3) มีคุณวุฒิไม่ต่ ำกว่ำปริญญำอื่นที่ผ่ำนกำรรับรองคุณวุฒิจำกคุรุสภำ  โดยคุณวุฒิที่ได้รับ  
กำรรับรองเป็นคุณวุฒิที่เข้ำศึกษำก่อนปีกำรศึกษำ  ๒๕๖๒ 

(4) ผ่ำนกำรรับรองควำมรู้ตำมมำตรฐำนควำมรู้วิชำชีพของคุรุสภำซึ่งได้รับใบอนุญำตปฏิบัติ  
กำรสอนและผ่ำนกำรประเมินปฏิบัติกำรสอนในสถำนศึกษำครบหนึ่งปีต่อเนื่อง   ตำมข้อบังคับคุรุสภำ   
ว่ำด้วยกำรรับรองควำมรู้และประสบกำรณ์วิชำชีพ  เพ่ือกำรประกอบวิชำชีพทำงกำรศึกษำ  (ฉบับที่  ๒)  
พ.ศ.  ๒๕๖๕   

(๕) เป็นครูซึ่งเป็นสมำชิกของคุรุสภำตำมพระรำชบัญญัติครู  พุทธศักรำช  ๒๔๘๘  และเป็น 
ผู้ประกอบวิชำชีพทำงกำรศึกษำที่ด ำรงต ำแหน่งครู   ผู้บริหำรสถำนศึกษำ  ผู้บริหำรกำรศึกษำ 
และบุคลำกรทำงกำรศึกษำอื่นตำมที่ก ำหนดในกฎกระทรวงว่ำด้วยกำรประกอบวิชำชีพควบคุม  อยู่ก่อนวันที ่
พระรำชบัญญัติสภำครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ  พ.ศ.  ๒๕๔๖  ใช้บังคับ  และยังมิได้รับใบอนุญำต
ประกอบวิชำชีพครูและหรือใบอนุญำตตำมต ำแหน่งที่ประกอบวิชำชีพ   ทั้งนี้  วันที่ออกใบอนุญำต   
ให้นับตั้งแต่วันที่ผู้ยื่นค ำขอรับใบอนุญำตมีคุณสมบัติและเอกสำรหลักฐำนครบถ้วน  ถูกต้อง 

โดยให้ยื่นค ำขอต่อเลขำธิกำรด้วยวิธีกำรทำงอิเล็กทรอนิกส์ผ่ำนระบบสำรสนเทศของส ำนักงำน   
พร้อมแนบเอกสำรและหลักฐำน  ดังต่อไปนี้ 

(๑) เอกสำรหลักฐำนตำมข้อ  4  วรรคสอง  (1) 
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(๒) ปริญญำบัตร  หรือหนังสือรับรองคุณวุฒิที่ส ำเร็จกำรศึกษำ  ซึ่งผ่ำนกำรอนุมัติจำก 
สภำมหำวิทยำลัย  และใบรำยงำนผลกำรศึกษำ  (Transcript  of  Records) 

(๓) หลักฐำนกำรผ่ำนกำรรับรองคุณวฒุจิำกคุรสุภำ  เฉพำะผู้ซึ่งมีคุณสมบัติตำมวรรคหนึง่  (3)  
หรือข้อ  4  วรรคหนึ่ง  (ก)  (๒)  (๒.๒)   

(๔) หลักฐำนกำรผ่ำนกำรรับรองควำมรู้ตำมมำตรฐำนควำมรู้วิชำชีพของคุรุสภำ  เฉพำะผู้ซึ่ง  
มีคุณสมบัติตำมวรรคหนึ่ง  (4)  หรือข้อ  4  วรรคหนึ่ง  (ก)  (๒)  (๒.3) 

(๕) หลักฐำนกำรผ่ำนกำรรับรองกำรปฏิบัติกำรสอน  เฉพำะผู้ซึ่งมีคุณสมบัติข้อหนึ่งข้อใด  ดังนี้   
 (5.1) ผู้มีคุณสมบัติตำมวรรคหนึ่ง  (4) 
 (5.2) ผู้มีคุณสมบัติตำมข้อ  4  วรรคหนึ่ง  (ก)  (2)  (2.2)   
(๖) หลักฐำนผ่ำนกำรทดสอบและประเมินสมรรถนะทำงวิชำชีพครูตำมหลักเกณฑ์และวิธีกำร  

ที่คณะกรรมกำรคุรุสภำก ำหนด  เฉพำะผู้ซึ่งมีคุณสมบัติตำมข้อ  4  วรรคหนึ่ง 
(๗) หลักฐำนแสดงกำรเป็นครูซึ่ ง เป็นสมำชิกของคุรุสภำ   ตำมพระรำชบัญญัติครู    

พุทธศักรำช  ๒๔๘๘  เฉพำะผู้ซึ่งมีคุณสมบัติตำมวรรคหนึ่ง  (๕)   
(๘) หลักฐำนแสดงกลุ่มวิชำตำมที่คณะกรรมกำรก ำหนด  กรณีผู้ขอรับใบอนุญำตเป็นผู้ได้รับ

ใบอนุญำตประกอบวิชำชีพครู  หรือเป็นผู้เข้ำศึกษำตั้งแต่ปีกำรศึกษำ  2562  ถึงปีกำรศึกษำ  2565 
(9) เอกสำรค ำแปลหนังสือรับรองกำรส ำเร็จกำรศึกษำ  ส ำเนำใบรำยงำนผลกำรศึกษำ 

หรือส ำเนำปริญญำบัตร  ใบอนุญำตประกอบวิชำชีพครู   หรือเอกสำรอื่น ๆ  กรณีเอกสำรไม่ใช่
ภำษำอังกฤษหรือภำษำไทย  ซึ่งต้องมีลำยมือชื่อของผู้แปลที่มีใบรับรองหรือได้รับอนุญำตให้แปล  
(Certified  Translator)  และมีข้อควำมรับรองว่ำเป็นค ำแปลที่ถูกต้องจำกหน่วยงำนภำครัฐ   
ล่ำมในศำล  สถำบันภำษำของสถำบันกำรศึกษำ  หรือตำมที่ก ำหนดในกฎกระทรวง  (พ.ศ.  ๒๕๔๐)   
ออกตำมควำมในพระรำชบัญญัติวิธีปฏิบัติรำชกำรทำงปกครอง  พ.ศ.  ๒๕๓๙  เกี่ยวกับกำรรับรอง 
ควำมถูกต้องของค ำแปลเป็นภำษำไทย 

(10) หลักฐำนกำรเปลี่ยนชื่อหรือนำมสกุล  (ถ้ำมี) 
(11) รูปถ่ำยสี  หน้ำตรงครึ่งตัว  ชุดสุภำพ  ไม่สวมแว่นตำด ำ  พ้ืนหลังไม่มีลวดลำย  ซึ่งถ่ำยไว้

ไม่เกินหกเดือน  ขนำด  ๑  นิ้ว  จ ำนวน  ๑  รูป 
(12) หลักฐำนกำรช ำระค่ำธรรมเนียม 
(๑3) เอกสำรอื่น ๆ  (ถ้ำมี) 
กรณีเอกสำรตำมวรรคสอง  (2)  เป็นคุณวุฒิที่ส ำเร็จกำรศึกษำจำกต่ำงประเทศ  ผู้ยื่นค ำขอ  

ต้องด ำเนินกำรให้สถำบันกำรศึกษำส่งใบรำยงำนผลกำรศึกษำที่รับรองโดยสถำบันกำรศึกษำ   (Official  
Transcript  of  Records)  หรือหนังสือรับรองกำรจบกำรศึกษำ  ระบุสำขำวิชำ  วันที่เข้ำศึกษำ   
และวันที่ส ำเร็จกำรศึกษำ  ส่งโดยตรงถึงส ำนักงำน 
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ข้อ 6 ผู้ขอรับใบอนุญำตประกอบวิชำชีพครูชั้นสูง  ให้ยื่นค ำขอต่อเลขำธิกำรด้วยวิธีกำร  
ทำงอิเล็กทรอนิกส์ผ่ำนระบบสำรสนเทศของส ำนักงำน  พร้อมแนบเอกสำรและหลักฐำน  ดังต่อไปนี้ 

(๑) เอกสำรหลักฐำนตำมข้อ  4  วรรคสอง  (1)   
(๒) ใบอนุญำตประกอบวชิำชีพครู  หรือใบอนุญำตประกอบวิชำชีพครูชั้นต้น  ที่ยังไม่หมดอำยุ 
(๓) หลักฐำนกำรผ่ำนเกณฑ์กำรประเมินตำมระดับคุณภำพของมำตรฐำนในกำรประกอบ

วิชำชีพตำมหลักเกณฑ์และวิธีกำรที่คุรุสภำก ำหนด  หรือหลักฐำนแสดงกำรมีวิทยฐำนะตั้งแต่ระดับ
ช ำนำญกำรหรือเทียบเท่ำขึ้นไป  กรณีผู้มีใบอนุญำตประกอบวิชำชีพครูก่อนวันที่ข้อบังคับใช้บังคับ 

(๔) หลักฐำนแสดงกลุ่มวิชำตำมที่คณะกรรมกำรก ำหนด  กรณีผู้ขอรับใบอนุญำตเป็นผู้ได้รับ
ใบอนุญำตประกอบวิชำชีพครู  หรือเป็นผู้เข้ำศึกษำตั้งแต่ปีกำรศึกษำ  2562  ถึงปีกำรศึกษำ  2565 

(๕) รูปถ่ำยสี   หน้ำตรงครึ่ งตัว   ชุดสุภำพ  ไม่สวมแว่นตำด ำ   พ้ืนหลังไม่มีลวดลำย   
ซึ่งถ่ำยไว้ไม่เกินหกเดือน  ขนำด  ๑  นิ้ว  จ ำนวน  ๑  รูป 

(๖) หลักฐำนกำรช ำระค่ำธรรมเนียม 
(๗) เอกสำรอื่น ๆ  (ถ้ำมี) 
ข้อ 7 ผู้ขอรับใบอนุญำตประกอบวิชำชีพผู้บริหำรสถำนศึกษำ   ผู้บริหำรกำรศึกษำ   

หรือศึกษำนิเทศก์  ให้ยื่นค ำขอต่อเลขำธิกำรด้วยวิธีกำรทำงอิเล็กทรอนิกส์ผ่ำนระบบสำรสนเทศ 
ของส ำนักงำน  พร้อมแนบเอกสำรและหลักฐำน  ดังต่อไปนี้   

(๑) บัตรประจ ำตัวประชำชน 
(๒) เอกสำรแสดงกำรมีมำตรฐำนควำมรู้และประสบกำรณ์วิชำชีพ  ตำมที่ก ำหนดในข้อบังคับ

คุรุสภำว่ำด้วยมำตรฐำนวิชำชีพ 
(๓) ใบอนุญำตประกอบวิชำชีพครู  ใบอนุญำตประกอบวิชำชีพครูชั้นต้น  หรือใบอนุญำต

ประกอบวิชำชีพครูชั้นสูง  ที่ยังไม่หมดอำยุ   
(๔) รูปถ่ำยสี  หน้ำตรงครึ่งตัว  ชุดสุภำพ  ไม่สวมแว่นตำด ำ  พ้ืนหลังไม่มีลวดลำย  ซึ่งถ่ำยไว้

ไม่เกินหกเดือน  ขนำด  ๑  นิ้ว  จ ำนวน  ๑  รูป 
(๕) หลักฐำนกำรช ำระค่ำธรรมเนียม 
(๖) เอกสำรอื่น ๆ  (ถ้ำมี) 
ข้อ 8 ผู้ได้รับใบอนุญำตที่จะขอต่ออำยุใบอนุญำตต้องยื่นค ำขอต่อเลขำธิกำรด้วยวิธีกำร   

ทำงอิเล็กทรอนิกส์ผ่ำนระบบสำรสนเทศของส ำนักงำน  ภำยในหนึ่งร้อยแปดสิบวันก่อนวันที่ใบอนุญำต 
จะหมดอำยุ  พร้อมแนบเอกสำรและหลักฐำน  ดังต่อไปนี้   

(๑) เอกสำรหลักฐำนตำมข้อ  4  วรรคสอง  (1) 
(๒) เอกสำรหลักฐำนแสดงคุณสมบัติของผู้ขอต่ออำยุใบอนุญำตตำมที่คณะกรรมกำรก ำหนด   
(๓) ค ำรับรองกำรประพฤติตนตำมจรรยำบรรณของวิชำชีพ 
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(๔) รูปถ่ำยสี  หน้ำตรงครึ่งตัว  ชุดสุภำพ  ไม่สวมแว่นตำด ำ  พ้ืนหลังไม่มีลวดลำย  ซึ่งถ่ำยไว้
ไม่เกินหกเดือน  ขนำด  ๑  นิ้ว  จ ำนวน  ๑  รูป 

(๕) หลักฐำนกำรช ำระค่ำธรรมเนียม   
(๖) เอกสำรอื่น ๆ  (ถ้ำมี) 
ข้อ 9 ผู้ขอรับใบอนุญำตหรือผู้ขอต่ออำยุใบอนุญำตตำมข้อ  4  ข้อ  5  ข้อ  6  ข้อ  7   

หรือข้อ  8  กรณีมีควำมจ ำเป็นเร่งด่วน  ให้ยื่นค ำร้องต่อเลขำธิกำรด้วยวิธีกำรทำงอิเล็กทรอนิกส์ 
ผ่ำนระบบสำรสนเทศของส ำนักงำน  พร้อมแนบเอกสำรและหลักฐำน  ดังต่อไปนี้ 

(1) เอกสำรหลักฐำนแสดงควำมจ ำเป็นกรณีเร่งด่วนข้อหนึ่งข้อใด  ดังนี้ 
 (1.๑) กำรใช้สมัครสอบและจะหมดระยะเวลำรับสมัคร 
 (1.๒) กำรเรียกบรรจุแต่งตั้งที่ต้องใช้ใบอนุญำตในวันที่บรรจุ 
 (1.๓) กำรท ำหรือต่อสัญญำจ้ำงเป็นกำรเร่งด่วน 
 (1.4) กำรอื่น ๆ  ตำมที่คณะกรรมกำรมำตรฐำนวิชำชีพมีมติ 
(2) หลักฐำนกำรช ำระค่ำด ำเนินกำร 
(3) เอกสำรอื่น ๆ  (ถ้ำมี) 
ข้อ ๑0 ผู้ได้รับใบอนุญำตที่ได้รับใบอนุญำตซึ่งออกก่อนประกำศคณะกรรมกำรคุรุสภำ  เรื่อง  

ก ำหนดแบบใบอนุญำตประกอบวชิำชีพทำงกำรศึกษำ  พ.ศ.  ๒๕๖๓  ใช้บังคับ  ประสงค์จะขอรับใบแทน
ใบอนุญำต  เนื่องจำกใบอนุญำตถูกท ำลำย  ช ำรุด  สูญหำย  หรือต้องกำรเปลี่ยนแปลงข้อมูลที่ปรำกฏใน 
ใบอนุญำต  ให้ยื่นค ำขอต่อเลขำธิกำรด้วยวิธีกำรทำงอิเล็กทรอนิกส์ผ่ำนระบบสำรสนเทศของส ำนักงำน  
พร้อมแนบเอกสำรและหลักฐำน  ดังต่อไปนี้   

(๑) เอกสำรหลักฐำนตำมข้อ  4  วรรคสอง  (1)   
(๒) รูปถ่ำยสี  หน้ำตรงครึ่งตัว  ชุดสุภำพ  ไม่สวมแว่นตำด ำ  พ้ืนหลังไม่มีลวดลำย  ซึ่งถ่ำยไว้

ไม่เกินหกเดือน  ขนำด  ๑  นิ้ว  จ ำนวน  ๑  รูป 
(๓) หลักฐำนกำรช ำระค่ำธรรมเนียม 
(๔) เอกสำรอื่น ๆ  (ถ้ำมี) 
ข้อ ๑1 ผู้ได้รับใบอนุญำตซึ่งถูกเพิกถอนใบอนุญำตเมื่อพ้นก ำหนดห้ำปีนับแต่วันที่ถูกสั่งเพิกถอน   

ประสงค์จะขอรับใบอนุญำตตำมประเภทที่เคยได้รับ  ให้ยื่นค ำขอต่อเลขำธิกำร  พร้อมแนบเอกสำร 
และหลักฐำน  ดังต่อไปนี้ 

(๑) เอกสำรหลักฐำนตำมข้อ  4  วรรคสอง  (1)   
(๒) ใบอนุญำตและส ำเนำค ำสั่งเพิกถอนใบอนุญำต   
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(๓) เอกสำรที่แสดงหรือรับรองควำมประพฤติและกำรประกอบวิชำชีพหรือกำรท ำงำนระหวำ่ง
ถูกเพิกถอนใบอนุญำต  ซึ่งออกโดยหน่วยงำนต้นสังกัดหรือผู้บังคับบัญชำ  หรือหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง 
ของผู้ยื่นค ำขอ 

(๔) รูปถ่ำยสี  หน้ำตรงครึ่งตัว  ชุดสุภำพ  ไม่สวมแว่นตำด ำ  พ้ืนหลังไม่มีลวดลำย  ซึ่งถ่ำยไว้
ไม่เกินหกเดือน  ขนำด  ๑  นิ้ว  จ ำนวน  ๑  รูป   

(๕) หลักฐำนกำรช ำระค่ำธรรมเนียม 
(๖) เอกสำรอื่น ๆ  (ถ้ำมี)   
กรณีกำรขอรับใบอนุญำตทำงอิเล็กทรอนิกส์  ให้เป็นไปตำมที่ส ำนักงำนก ำหนด 
ข้อ ๑2 ผู้ได้รับใบอนุญำตที่ประสงค์จะขอแก้ไขข้อมูลทำงทะเบียนผู้ได้รับใบอนุญำต   

ให้ยื่นค ำขอต่อเลขำธิกำรด้วยวิธีกำรทำงอิเล็กทรอนิกส์ผ่ำนระบบสำรสนเทศของส ำนักงำน   พร้อมแนบ 
เอกสำรและหลักฐำน  ดงัต่อไปนี้   

(๑) เอกสำรหลักฐำนตำมข้อ  4  วรรคสอง  (1)   
(๒) ใบอนุญำตตำมประเภทที่ขอแก้ไขข้อมูลทำงทะเบียนผู้ได้รับใบอนุญำต 
(๓) เอกสำรหลักฐำนประกอบกำรขอแก้ไขข้อมูลทำงทะเบียนผู้ได้รับใบอนุญำต 
(๔) รูปถ่ำยสี  หน้ำตรงครึ่งตัว  ชุดสุภำพ  ไม่สวมแว่นตำด ำ  พ้ืนหลังไม่มีลวดลำย  ซึ่งถ่ำยไว้

ไม่เกินหกเดือน  ขนำด  ๑  นิ้ว  จ ำนวน  ๑  รูป 
(๕) หลักฐำนกำรช ำระค่ำด ำเนินกำร 
(๖) เอกสำรอื่น ๆ  (ถ้ำมี) 
ข้อ ๑3 ผู้ได้รับใบอนุญำตที่ประสงค์จะขอรับหนังสือรับรองกำรขึ้นทะเบียนเป็นผู้ประกอบ

วิชำชีพ  ให้ยื่นค ำขอต่อเลขำธิกำรด้วยวิธีกำรทำงอิเล็กทรอนิกส์ผ่ำนระบบสำรสนเทศของส ำนักงำน   
พร้อมแนบเอกสำรและหลักฐำน  ดังต่อไปนี้ 

(๑) เอกสำรหลักฐำนตำมข้อ  4  วรรคสอง  (1) 
(๒) ใบอนุญำตที่ยังไม่หมดอำยุ 
(๓) รูปถ่ำยสี  หน้ำตรงครึ่งตัว  ชุดสุภำพ  ไม่สวมแว่นตำด ำ  พ้ืนหลังไม่มีลวดลำย  ซึ่งถ่ำยไว้

ไม่เกินหกเดือน  ขนำด  ๑  นิ้ว  จ ำนวน  ๑  รูป 
(๔) หลักฐำนกำรช ำระค่ำธรรมเนียม 
(๕) เอกสำรอื่น ๆ  (ถ้ำมี) 
ข้อ ๑4 กรณีที่มีควำมจ ำเป็นเพ่ือประโยชน์ในกำรพิจำรณำค ำขอ  พนักงำนเจ้ำหน้ำที่อำจขอให้ 

ผู้ยื่นค ำขอชี้แจงรำยละเอียดข้อเท็จจริงหรือส่งเอกสำรและหลักฐำนอื่นเพิ่มเติมนอกจำกที่ก ำหนดก็ได้ 

้หนา   ๘
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ข้อ 15 กรณีระบบสำรสนเทศของส ำนักงำนขัดข้องไม่สำมำรถส่งข้อมูลค ำขอ  ค ำร้องหรือ
ออกใบอนุญำตทำงระบบอิเล็กทรอนิกส์ได้   ให้ผู้ยื่นค ำขอหรือค ำร้องติดต่อพนักงำนเจ้ำหน้ำที่ของ
ส ำนักงำน  หรือหน่วยงำนที่ได้รับมอบหมำย  โดยด ำเนินกำรยื่นค ำขอหรือค ำร้อง  พร้อมเอกสำรและ
หลักฐำนที่เกี่ยวข้อง  ในรูปแบบเอกสำรต่อพนักงำนเจ้ำหน้ำที่เพื่อด ำเนินกำรต่อไป 

ข้อ 16 ให้เลขำธิกำรรักษำกำรตำมระเบียบนี้  และให้มีอ ำนำจตีควำมและวินจิฉัยชี้ขำดปญัหำ
เกี่ยวกับกำรปฏิบัติกำรตำมระเบียบนี้ 

ค ำวินิจฉัยของเลขำธิกำรตำมวรรคหนึ่งให้ถือเป็นที่สุด 
 

ประกำศ  ณ  วนัที่  21  ธนัวำคม  พ.ศ.  ๒๕๖5 
ผู้ชว่ยศำสตรำจำรย์อมลวรรณ  วรีะธรรมโม 

เลขำธกิำรคุรุสภำ 

้หนา   ๙
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ประกาศคณะกรรมการคุรุสภา 
เรื่อง  ก าหนดแบบใบอนญุาตประกอบวิชาชีพทางการศกึษา   

พ.ศ.  2563 
 
 

อาศัยอ านาจตามความในข้อ  15  แห่งข้อบังคับคุรุสภา  ว่าด้วยใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ  
พ.ศ.  2559  ประกอบกับมติคณะกรรมการคุรุสภา  ในการประชุมครั้งที่   7/2561  เมื่อวันที่   
26  กรกฎาคม  2561  และครั้งที่  4/2563  เมื่อวันที่  15  มิถุนายน  2563  คณะกรรมการคุรุสภา 
จึงออกประกาศไว้  ดังต่อไปนี้ 

ข้อ 1 ประกาศนี้เรียกว่า  “ประกาศคณะกรรมการคุรุสภา  เรื่อง  ก าหนดแบบใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพทางการศึกษา  พ.ศ.  2563” 

ข้อ 2 ประกาศนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
ข้อ 3 ในประกาศนี้ 
“ใบอนุญาต”  หมายความว่า  ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษาซึ่งออกให้ผู้ปฏิบัติงาน

หรือผู้มีความประสงค์จะปฏิบัติงานในต าแหน่งครู  ผู้บริหารสถานศึกษา  ผู้บริหารการศึกษา  และบุคลากร  
ทางการศึกษาอื่นตามที่ประกาศก าหนดในกฎกระทรวง   

“ใบอนุญาตอิเล็กทรอนิกส์”  หมายความว่า  ใบอนุญาตในรูปแบบข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ 
ที่ออกโดยใช้ระบบสารสนเทศของส านักงานเลขาธิการคุรุสภา  หรือแสดงผ่านอุปกรณ์อิเล็กทรอนิกส์ 
ที่สามารถแสดงข้อมูลและภาพใบอนุญาตทั้งด้านหน้าและด้านหลังได้ครบถ้วนถูกต้อง   ตามแบบที่
คณะกรรมการก าหนด 

ข้อ 4 ใบอนุญาตให้เป็นแบบใบอนุญาตอิเล็กทรอนิกส์ตามแบบที่ก าหนดไว้ในท้ายประกาศนี้ 
ข้อ 5 ใบอนุญาตที่ออกก่อนวันที่ประกาศนี้ใช้บังคับ  ให้คงใช้ได้ต่อไปจนกว่าใบอนุญาตนั้น  

จะหมดอายุ  ถูกสั่งเพิกถอน  หรือถูกสั่งพักใช้ 
 

ประกาศ  ณ  วนัที่  9  กนัยายน  พ.ศ.  ๒๕๖๓ 
ณัฏฐพล  ทีปสวุรรณ 

รัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการ 
ประธานกรรมการคุรุสภา 

้หนา   ๒๖
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3.2 สิ่งท่ีควรคำนึงในการปฏิบัติงานตามระเบียบ ข้อบังคับ และประกาศต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง 
 1. ผู้ปฏิบัติงานควรสร้างระบบรายงานข้อมูลผู้ เข้าศึกษาในระบบ KSP Bundit ให้แก่
นักศึกษาชั้นปีที่ 1 หลักสูตรครุศาสตรบัณฑิต (4 ปี) ทุกสาขาวิชาได้บันทึกข้อมูลผู้เข้าศึกษาใน 
ปีการศึกษาแรกของนักศึกษาที่เข้าศึกษาตามข้อกำหนดของคุรุสภา 
 2. ผู้ปฏิบัติงานควรรายงานข้อมูลผู้เข้าศึกษาของนักศึกษาชั้นปีที่ 1 หลักสูตรครุศาสตร
บัณฑิต (4 ปี) ทุกสาขาวิชา ที่นักศึกษาได้ดำเนินการบันทึกข้อมูลในระบบ KSP Bundit เป็นที่
เรียบร้อยแล้วให้แล้วเสร็จภายในเดือนธันวาคมของชั้นปีแรกที่เข้าศึกษา โดยมีจำนวนผู้เข้าศึกษาไม่
เกินจากจำนวนที่คุรุสภาให้การรับรอง 
 3. ในกรณีพบว่าข้อมูลผู้เข้าศึกษาของสาขาวิชาใด ๆ ในระบบ KSP Bundit มีจำนวนผู้เข้า
ศึกษาเกินจากจำนวนที่คุรุสภาให้การรับรอง ผู้ปฏิบัติงานต้องรีบแจ้งผู้บริหารคณะครุศาสตร์และ
มหาวิทยาลัยได้รับทราบ เพ่ือประสานคุรุสภาดำเนินการขอเพ่ิมเติมจำนวนผู้เข้าศึกษาตามระเบียบ
ของคุรุสภาต่อไป   

4. ผู้ปฏิบัติงานควรรายงานข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษาของนักศึกษาชั้นปีที่ 4 หลักสูตรครุศาสตร
บัณฑิต (4 ปี) ทุกสาขาวิชาในระบบ KSP Bundit ให้เรียบร้อยก่อนที่นักศึกษาที่สำเร็จการศึกษาจะ
ดำเนินการขอขึ้นทะเบียนรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูตามข้อกำหนดของคุรุสภา 

 5. ผู้ปฏิบัติงานต้องทำหนังสือรายงานข้อมูลผู้เข้าศึกษาและผู้สำเร็จการศึกษาของนักศึกษา
ชั้นปีที่ 4 หลักสูตรครุศาสตรบัณฑิต (4 ปี) ทุกสาขาวิชาในระบบ KSP Bundit ส่งให้คุรุสภาได้
รับทราบทุกครั้ง โดยจัดส่งหนังสือทางไปรณีย์อิเล็กทรอนิกส์ของคุรุสภา 

 
3.3 เงื่อนไข/ข้อสังเกต/ข้อควรระวัง/สิ่งท่ีควรคำนึงในการปฏิบัติงาน 
 1. ผู้ปฏิบัติงานควรประสานสำนักทะเบียนและประมวลผลขอข้อมูลวันเข้าศึกษาของ
นักศึกษาชั้นปีที่ 1 หลักสูตรครุศาสตรบัณฑิต (4 ปี) ของปีการศึกษาแรกที่เข้าศึกษา เพ่ือกำหนดใน
ระบบรายงานผู้เข้าศึกษา KSP Bundit ให้แก่นักศึกษาชั้นปีที่ 1 ของหลักสูตรครุศาสตรบัณฑิต (4 ปี) 
ทุกสาขาวิชา เพ่ือความถูกต้องของข้อมูลวันเข้าศึกษาของนักศึกษาทั้งหมด 
 2. ผู้ ปฏิบั ติ งานควรจัดส่ งข้อมูลผู้ เข้ าศึกษาของนักศึกษาชั้ นปีที่  1  ของหลักสูตร 
ครุศาสตรบัณฑิต (4 ปี) ทุกสาขาวิชา ที่นักศึกษาได้ดำเนินการบันทึกข้อมูลไว้แล้วในระบบ KSP 
Bundit เป็นที่เรียบร้อยแล้วให้อาจารย์ที่ปรึกษาได้ตรวจสอบความถูกต้องของจำนวนนักศึกษาในหมู่
เรียน และ ให้นักศึกษาได้ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลตนเองอีกครั้ง ก่อนบันทึกส่งข้อมูลผู้เข้า
ศึกษาให้คุรุสภารับทราบ 
 3. ผู้ปฏิบัติงานควรชี้แจงให้ความรู้เกี่ยวกับการขึ้นทะเบียนขอรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
ครูจากคุรุสภาให้แก่นักศึกษาชั้นปีที่ 4 หลักสูตรครุศาสตรบัณฑิต (4 ปี) ทุกสาขาวิชาในการประชุม 
สัมมนาหลังฝึกประสบการณ์วิชาชีพครู คณะครุศาสตร์ ของภาคเรียนที่ 1 เพ่ือให้นักศึกษามีความรู้
เกี่ยวกับการข้ึนทะเบียนขอรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู 
 4. ผู้ปฏิบัติงานควรประสานสำนักทะเบียนและประมวลผลขอข้อมูลวันสำเร็จการศึกษาของ
นักศึกษาชั้นปีที่ 4 หลักสูตรครุศาสตรบัณฑิต (4 ปี) ของปีที่สำเร็จการศึกษา เพ่ือกำหนดในระบบ
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รายงานผู้สำเร็จการศึกษา KSP Bundit ให้แก่นักศึกษาชั้นปีที่ 4 ของหลักสูตรครุศาสตรบัณฑิต (4 ปี) 
ทุกสาขาวิชาที่สำเร็จการศึกษา เพ่ือความถูกต้องของข้อมูลวันสำเร็จการศึกษาของนักศึกษาทั้งหมด 
 5. ผู้ปฏิบัติงานควรชี้แจงให้ความรู้เกี่ยวกับขั้นตอนการขึ้นทะเบียนขอรับใบอนุญาตประกอบ
วิชาชีพครูจากคุรุสภาให้แก่นักศึกษาชั้นปีที่ 4 หลักสูตรครุศาสตรบัณฑิต (4 ปี) ทุกสาขาวิชาในการ
ประชุมสัมมนาหลังฝึกประสบการณ์วิชาชีพครู คณะครุศาสตร์ ของภาคเรียนที่ 2 เพ่ือให้นักศึกษา
สามารถดำเนินการตามขั้นตอนการขึ้นทะเบียนขอรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูได้อย่างถูกต้อง 

6. ผู้ปฏิบัติงานควรแจ้งเฉพาะนักศึกษานักศึกษาชั้นปีที่ 4 หลักสูตรครุศาสตรบัณฑิต (4 ปี) 
ทุกสาขาวิชาที่สำเร็จการศึกษาเท่านั้นที่มีสิทธิ์ ในการบันทึกข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษาในระบบ KSP 
Bundit เพ่ือให้นักศึกษาปฏิบัติตามข้อกำหนดของคุรุสภาที่ถูกต้องในการขอรับใบอนุญาตประกอบ
วิชาชีพครูจากคุรุสภา 
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บทท่ี  4 
เทคนิคการปฏิบัติงาน 

 
 การขอขึ้นทะเบียนรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู สำหรับนักศึกษาหลักสูตรครุศาสตร
บัณฑิต และหลักสูตรประกาศนียบัตรบัณฑิตวิชาชีพครู คณะครุศาสตร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ 
มีกิจกรรมและแผนการปฏิบัติงาน และเทคนิคในการปฏิบัติงานและข้ันตอนการปฏิบัติงาน ดังนี้ 
 
4.1 กิจกรรมและแผนการปฏิบัติงาน 
 ผู้ปฏิบัติงานได้ดำเนินการจัดกิจกรรมและวางแผนการปฏิบัติงานสำหรับการขอขึ้น 
ทะเบียนรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู สำหรับนักศึกษาหลักสูตรครุศาสตรบัณฑิต และหลักสูตร
ประกาศนียบัตรบัณฑิตวิชาชีพครู คณะครุศาสตร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ ดังตารางที่ 4.1  
 
ตารางท่ี 4.1 แสดงกิจกรรมและแผนการปฏิบัติงาน 
ที ่      กิจกรรมและแผนการปฏิบัตงิาน ระยะเวลา     ผู้มีส่วนเกี่ยวข้อง 
1 นักศึกษาชั้นปีที่ 1 หลักสูตรครุศาสตรบัณฑิต และ

หลักสูตรประกาศนียบัตรบัณฑิตวิชาชีพครู บันทึก 
  

 ข้อมูลผู้เข้าศึกษาในระบบ KSP Bundit Online   
 - จัดทำระบบบันทึ กข้อมูลผู้ เข้ าศึ กษาสำหรับ

นักศึกษาช้ันปีที่ 1 หลักสูตรครุศาสตรบัณฑิต และ
หลักสูตรประกาศนียบัตรบัณฑิตวิชาชีพครู  
- ดำเนินการทำหนังสือประสานประธานหลักสูตรของ
ห ลั ก สู ต ร ค รุ ศ า ส ต ร บั ณ ฑิ ต  แ ล ะ ห ลั ก สู ต ร
ประกาศนียบัตรบัณฑิตวิชาชีพครู ใหแ้จ้งนักศึกษาช้ัน
ปีท่ี 1 บันทึกข้อมูลผู้เข้าศึกษา 
- นักศึกษาช้ันปีที่ 1 หลักสูตรครุศาสตรบัณฑิต และ
หลั กสู ต รป ระกาศนี ยบั ต รบั ณ ฑิ ต วิ ช า ชีพครู  
ดำเนินการบันทึกข้อมูลผู้เข้าศึกษา 
- ดำเนินการส่งข้อมูลผู้เข้าศึกษาให้นักศึกษาช้ันปีที่ 1 
ห ลั ก สู ต ร ค รุ ศ า ส ต ร บั ณ ฑิ ต  แ ล ะ ห ลั ก สู ต ร
ประกาศนียบัตรบัณฑิตวิชาชีพครู ได้ตรวจสอบและ
แก้ไขข้อมูลให้ถูกต้อง 
- ประธานหลักสูตรครุศาสตรบัณฑิต และหลักสูตร
ประกาศนียบัตรบัณฑิตวิชาชีพครู ยืนยันความถูกต้อง
ของข้อมูล 
- ดำเนินการบันทึกส่งข้อมูลผู้เข้าศึกษาของนักศึกษา
ช้ันปีที่ 1 หลักสูตรครุศาสตรบัณฑิต และหลักสูตร
ประกาศนียบัตรบัณฑิตวิชาชีพครู พร้อมทำหนังสือ
รายงานผู้เข้าศึกษาให้คุรุสภารับทราบ โดยจัดส่ง
หนังสือทางอีเมล์ของคุรุสภา 

มิถุนายน ถึง 
ธันวาคม ของ
ปีการศึกษา
แรกของ
นักศึกษา 

นักศึกษา / อาจารย์ที่ปรึกษา /           
อ าจ ารย์ ป ระจำห ลั กสู ต ร  / 
ค ณ บ ดี แ ล ะ ร อ ง ค ณ บ ดี  
คณะครุศาสตร์ / สำนักทะเบียน
และประมวลผล  / คุรุสภา / 
ศูนย์ฝึกประสบการณ์วิชาชีพครู 
/ ฝ่ายวิชาการคณะครุศาสตร์ 
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ตารางท่ี 4.1 แสดงกิจกรรมและแผนการปฏิบัติงาน (ต่อ) 
ที ่      กิจกรรมและแผนการปฏิบัตงิาน ระยะเวลา     ผู้มีส่วนเกี่ยวข้อง 
2 นักศึกษาหลักสูตรครุศาสตรบัณฑิต และหลักสูตร

ประกาศนี ยบั ตรบัณ ฑิ ตวิช าชี พค รู  ที่ ส ำ เร็จ
การศึกษาบันทึกข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษาในระบบ  
KSP Bundit Online 

  

 - ผู้ปฏิบัติงานเป็นวิทยากรบรรยายให้ความรู้เกี่ยวกับ
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู  ให้แก่นักศึกษา
ห ลั ก สู ต รค รุ ศ า ส ต รบั ณ ฑิ ต  แ ล ะ ห ลั ก สู ต ร
ป ระกาศ นี ยบั ต รบั ณ ฑิ ต วิ ช า ชีพ ครู   ใน การ
ประชุมสัมมนาก่อนและหลังการฝึกประสบการณ์
วิชาชีพครู ของภาคเรียนท่ี 1 
 
- ผู้ปฏิบัติงานเป็นวิทยากรบรรยายให้ความรู้เกี่ยวกับ
ขั้นตอนการขอขึ้นทะเบียนรับใบอนุญาตประกอบ
วิชาชีพครูจากคุรุสภา ให้แก่นักศึกษาหลักสูตรครุศา
สตรบัณฑิต และหลักสูตรประกาศนียบัตรบัณฑิต
วิชาชีพครู ที่สำเร็จการศึกษา ในการประชุมสัมมนา
หลังฝึกประสบการณ์วิชาชีพครู ของภาคเรียนท่ี 2 
 
- จัดทำกำหนดการลงข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษาให้แก่
นักศึกษาหลักสูตรครุศาสตรบัณฑิต และหลักสูตร
ประกาศนียบัตรบัณฑิตวิชาชีพครู ที่สำเร็จการศึกษา 
โดยประสานประธานหลักสูตรให้แจ้งนักศึกษา 
- นักศึกษาหลักสูตรครุศาสตรบัณฑิต และหลักสูตร
ประกาศนียบัตรบัณฑิตวิชาชีพครู ที่สำเร็จการศึกษา
ดำเนินการบันทึกข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษาด้วยตนเอง 
- ให้ ผู้ สำเร็จการศึกษาของนักศึกษาหลักสูตร 
ครุศาสตรบัณฑิต และหลักสูตรประกาศนียบัตร
บัณฑิตวิชาชีพครู ได้ตรวจสอบและแก้ไขข้อมูลให้
ถูกต้องอีกครั้ง 
- นักศึกษาหลักสูตรครุศาสตรบัณฑิต และหลักสูตร
ประกาศนียบัตรบัณฑิตวิชาชีพครู ยืนยันความถูก
ต้องของข้อมูล 
- ดำเนินการบันทึกส่งข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษาของ
นักศึกษาหลักสูตรครุศาสตรบัณฑิต และหลักสูตร
ประกาศนียบัตรบัณฑิตวิชาชีพครู พร้อมทำหนังสือ
รายงานผู้สำเร็จการศึกษาให้คุรุสภารับทราบโดย
จัดส่งหนังสือทางอีเมล์ของคุรุสภา 
 

การประชุม 
สัมมนาก่อน
และหลังฝึก

ประสบการณ์
วิชาชีพครู  

ภาคเรยีนที่ 1 
  

การประชุม 
สัมมนาหลัง
ฝึกประสบ 

การณ์วิชาชีพ
ครู ภาคเรียน

ที่ 2  
 

สภา
มหาวิทยาลยั
มีมติเห็นชอบ

ผู้สำเร็จ
การศึกษา 

นักศึกษา / อาจารย์ที่ปรึกษา /           
อาจารย์ ป ระจำห ลั กสู ต ร  / 
คณ บดี และรองคณ บดี คณ ะ 
ครุศาสตร์  / ศูนย์ฝึกประสบ 
การณ์วิชาชีพครู / ฝ่ายวิชาการ
คณะครุศาสตร์ 
 
นักศึกษา / อาจารย์ที่ปรึกษา /           
อาจารย์ ป ระจำห ลั กสู ต ร  / 
คณ บดี และรองคณ บดี คณ ะ 
ครุศาสตร์  / ศูนย์ฝึกประสบ 
การณ์วิชาชีพครู / ฝ่ายวิชาการ
คณะครุศาสตร์ 
 
นักศึกษา / อาจารย์ที่ปรึกษา /           
อาจารย์ ป ระจำห ลั กสู ต ร  / 
คณ บดี และรองคณ บดีคณ ะ 
ครุศาสตร์ / สำนักทะเบียนและ
ประมวลผล / คุรุสภา / ศูนย์ฝึก
ประสบการณ์วิชาชีพครู / สภา
มหาวิทยาลัย / ฝ่ายวิชาการ
คณะครุศาสตร์ 
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4.2 เทคนิคในการปฏิบัติงานและข้ันตอนการปฏิบัติงาน  
 4.2.1 เทคนิคในการปฏิบัติงาน การบันทึกข้อมูลผู้เข้าศึกษาและข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษา
มี Work Flow กระบวนงานของสำนักมาตรฐานวิชาชีพ สำนักงานเลขาธิการคุรุสภา ดังตารางที่ 4.2 
(สำนักมาตรฐานวิชาชีพ สำนักงานเลขาธิการคุรุสภา, 2563 : 5-7) 
ตารางท่ี 4.2 แสดงระบบบันทึกข้อมูลผู้เข้าศึกษา 
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 ตารางท่ี 4.2 แสดงระบบบันทึกข้อมูลผู้เข้าศึกษา (ต่อ) 
 

 
 
 
 
 
 
 4. ระบบผู้สำเร็จการศึกษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. ระบบผู้เข้าศึกษา (การรายงานสถานะผู้เข้าศึกษาในแต่ละปีการศึกษา  
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ตารางท่ี 4.3 แสดงระบบบันทึกข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษา  

หมายเหตุ : หากสถาบันอุดมศึกษาไม่ดำเนินการตามเงื่อนไขระยะเวลาที่กำหนดคุรุสภาอาจจะไม่รับข้อมูล 
               ที่สถาบันอุดมศึกษาส่งเข้ามา และอาจส่งผลให้ผู้สำเร็จการศึกษาไม่สามารถขอรับใบอนุญาต 
               ประกอบวิชาชีพทางการศึกษาได้ 
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4.3 ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 
 ขั้นตอนการปฏิบัติงานรายงานข้อมูลผู้เข้าศึกษาและข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษาในระบบ 
KSP Bundit ที่มหาวิทยาลัยต้องดำเนินการตามข้อกำหนดของสำนักมาตรฐานวิชาชีพ สำนักงาน
เลขาธิการคุรุสภา เพ่ือขอขึ้นทะเบียนรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูจากคุรุสภาโดยมีรายละเอียด
ขั้นตอนดังนี้ (สำนักมาตรฐานวิชาชีพ สำนักงานเลขาธิการคุรุสภา , 2563 : 8-39)  
1. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

ขั้นตอนที่ 1 มหาวิทยาลัย ยื่นขอ User ID เพื่อเข้าใช้งานในระบบ KSP Bundit 
        มหาวิทยาลัยต้องมี User ID เพ่ือเขา้ใช้งานระบบ KSP Bundit โดยมีขั้นตอนดำเนินงาน ดังนี้  

1) ทำหนังสือแต่งตั้งผู้รับผิดชอบและประสานงาน  
2) สแกนหนังสือตามข้อ 1) เป็นไฟล์ PDF เพ่ือใช้เป็นไฟล์ส่งให้คุรุสภา 
3) ส่งหนังสือแต่งตั้งฯ ตามข้อ 1) เข้าในอีเมล์ของคุรุสภาและประสานเจ้าหน้าที่    
    สำนักงานมาตรฐานวิชาชีพ สำนักงานเลขาธิการคุรุสภา 
4) จัดส่งเอกสารตามข้อ 1) ฉบับจริง ไปยังสำนักงานเลขาธิการคุรุสภา 

ขั้นตอนที่ 2 การรายงานข้อมูลผู้เข้าศึกษา 
        มหาวิทยาลัยต้องรายงานข้อมูลผู้ เข้าศึกษาในแต่ละปีการศึกษาโดยมีก ำหนดระยะ 
เวลาส่งข้อมูล ผู้เข้าศึกษาแต่ละรุ่นภายในปีแรกของการศึกษา โดยมีขั้นตอนดำเนินงาน ดังนี้ 

1) บันทึกข้อมูลผู้เข้าศึกษาผ่านระบบ KSP Bundit ในหัวข้อ UNI01021000 บันทึก 
   ข้อมูลผู้เข้าศึกษา  
กรณีผู้เข้าศึกษาเป็นชาวต่างประเทศ มหาวิทยาลัยต้องสร้างเลขประจำตัวคุรุสภา

สำหรับครูชาวต่างประเทศ ในหัวข้อ UNI01022100 : สร้างเลขประจำตัวคุรุสภาสำหรับครูชาว
ต่างประเทศ ก่อนที่จะทำการบันทึกข้อมูลผู้เข้าศึกษา 

2) มหาวิทยาลัยกำหนดให้นักศึกษาเป็นผู้บันทึกข้อมูลด้วยตนเอง สถาบันต้องกำหนด 
รหัสผ่านชั่วคราวให้นักศึกษาในหัวข้อ UNI01021050 : กำหนดรหัสผ่านชั่วคราว  

3) มหาวิทยาลัยสามารถตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลผู้เข้าศึกษาได้จากหัวข้อ 
UNI01022000 : ตรวจสอบข้อมูลผู้เข้าศึกษา 

4) จัดทำหนังสือแจ้งข้อมูลผู้เข้าศึกษา พร้อมลงนามรับรองข้อมูลผู้เข้าศึกษาทุกหน้าแจ้ง
ไปยัง สำนักงานเลขาธิการคุรุสภา  โดยข้อมูลผู้เข้าศึกษาสามารถสั่งพิมพ์รายงานข้อมูลได้จากหัวข้อ 
UNI01023000 : รายงาน หรือ UNI01024000 : รายงานรายชื่อผู้เข้าศึกษาตามช่วงเวลา 
แล้วแต่กรณี แนบส่งไปด้วยกับหนังสือแจ้งข้อมูลผู้เข้าศึกษา 

5) หากมีการเปลี่ยนแปลงข้อมูลรายชื่อผู้เข้าศึกษาหลังจากที่สำนักงานเลขาธิการคุรุสภา
ข้อมูลแล้ว (ปรากฏสถานะ “รับข้อมูล”) มหาวิทยาลัยต้องแจ้งการเปลี่ยนแปลงข้อมูลเป็นหนังสือ 
แจ้งไปยังสำนักงานเลขาธิการคุรุสภา พร้อมระบุเหตุผลในการเปลี่ยนแปลง 
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ขั้นตอนที่ 3 การรายงานข้อมูลผู้เข้าศึกษา (การรายงานสถานะผู้เข้าศึกษาในแต่ละปี
การศึกษา)  
        มหาวิทยาลัยต้องรายงานสถานะของผู้เข้าศึกษาทุกปีการศึกษา โดยจัดทำหนังสือ แจ้งข้อมูล 
สถานะผู้ เข้ าศึกษาไปยังส ำนักงานเลขาธิการคุ รุสภา ต ามแบบฟอร์มใน เอกสารอ้างอิง 
กำหนดระยะเวลา ส่งข้อมูลสถานะของผู้เข้าศึกษาภายในภาคเรียนแรกของแต่ละปีการศึกษา 

ขั้นตอนที่ 4 การรายงานข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษา 
        หลังจากที่สถาบันอุดมศึกษาจัดการเรียนการสอนให้กับผู้เข้าศึกษาครบถ้วนตามหลักสูตร 
และผ่านการอนุมัติการสำเร็จการศึกษาจากสภามหาวิทยาลัยแล้วให้สถาบันอุดมศึกษาดำเนินการจัด
ส่งข้อมูล ผู้สำเร็จการศึกษา โดยมีขั้นตอนดำเนินงาน ดังนี้ 

1) บันทึกข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษา ผ่านระบบ KSP Bundit ในหัวข้อ 
UNI01031000 : บันทึก ข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษา 

2) สถาบันสามารถตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษาได้จากหัวข้อ    
   UNI01032000 : ตรวจสอบข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษา 
3) จัดทำหนังสือแจ้งข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษา พร้อมลงนามรับรองข้อมูลผู้สำเร็จศึกษา

ทุกหน้าแจ้งไปยัง สำนักงานเลขาธิการคุรุสภา โดยข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษาสามารถสั่งพิมพ์รายงาน
ข้อมูลได้จากหัวข้อ UNI01033000 : รายงาน หรือ UNI01034000 : รายงานรายชื่อผู้สำเร็จ
การศึกษาตามช่วงเวลา แล้วแต่กรณี 
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            2. วิธีการใช้งานระบบ KSP Bundit ในส่วนของระบบผู้เข้าศึกษาและผู้สำเร็จการศึกษา  

2.1 การเริ่มต้นการใช้ระบบผู้เข้าศึกษาและผู้สำเร็จการศึกษา เปิดระบบ KSP Bundit จาก
โปรแกรม Internet Explorer/Google Chrome โดยใช้ URL ตามที่ปรากฏในเอกสารอ้างอิง 
2.2 การเปิดเข้าสู่ระบบการใช้งานโดยใช้ User ID ที่ได้รับการอนุมัติจากสำนักงานเลขาธิการ 
คุรุสภา 

ภาพที่ 4.1 หน้าระบบ KSP Bundit 

ภาพที่ 4.2 หน้าจอเมื่อเข้าสู่ระบบ KSP Bundit 
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                     2.3 การบันทึกข้อมูลผู้เข้าศึกษา 

         วัตถุประสงค์ เพ่ือการบันทึกข้อมูลผู้เข้าศึกษากรณีที่ปริญญาและประกาศนียบัตรผ่านการรับรอง 
จากคุรุสภาแล้ว หลังจากคุรุสภาพิจารณา ให้การรับรองปริญญาที่สถาบันเสนอขอรับรองแล้ว สถาบัน 
อุดมศึกษา สามารถบันทึกข้อมูลผู้เข้าศึกษาตามหลักสูตรได้ตามข้ันตอนในระบบ ดังนี้ 

2.3.1 การเข้าเมนูบันทึกข้อมูลผู้เข้าศึกษา 
1) เลือก “ผู้เข้าศึกษา” 
2) เลือก “UNI01021000 : บันทึกข้อมูลผู้เข้าศึกษา” 

                        ภาพที่ 4.3 การเข้าเมนูบันทึกข้อมูลผู้เข้าศึกษา 
  

     เมื่อเลือกตามข้อ 1) และ 2) จะปรากฏหน้าจอตามภาพที่ 4.4 

 
ภาพที่ 4.4 หน้าจอบันทึกข้อมูลผู้เข้าศึกษา 
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2.3.2 จากภาพที่ 4.4 เลือกข้อมูลปริญญาที่เข้าศึกษาได้จากช่อง “ เลขท่ีคำขอรับรอง 

          ปริญญา” โดยกดไปที่เครื่องหมาย  จะปรากฏหน้าจอตามภาพที่ 4.5 

ภาพที่ 4.5 หน้าจอสำหรับการค้นหาข้อมูลปริญญา 

 
สถาบันอุดมศึกษาสามารถค้นหาข้อมูลปริญญาที่เขา้ศึกษาได้จากช่อง “ค้นหา” โดยสามารถ 

ค้นหาได้จาก “เลขท่ีคำขอ”  “รหัสการรับรอง”  “ชื่อมหาวิทยาลัย”  “หลักสูตร” หรือ “สาขา”  จากนั้นเลือก 
ข้อมูลที่ต้องการแล้วกด “ตกลง” จะปรากฏหน้าจอตามภาพที่ 4.6 

 
ภาพที่ 4.6 หน้าจอที่ปรากฏหลังจากเลือกข้อมูลปริญญาที่เข้าศึกษา 
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2.3.3 จากภาพที่ 4.6 เลือกข้อมูลปีการศึกษาที่เขา้ศึกษาได้จากช่อง “ปีการศึกษาที่เข้า 

          ศึกษา” โดยกดไปที่เครื่องหมาย  จะปรากฏหน้าจอตามภาพที่ 4.7 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 4.7 หน้าจอแสดงการค้นหาข้อมูลปีการศึกษาที่เข้าศึกษา 

จากนั้ น เลื อกข้ อมู ลที่ ต้ อ งก ารแล้ วกด  “ตกลง”  จะปร ากฏหน้ าจอตามภ าพที่  4 .8 
โดยจะปรากฏข้อมูล  จำนวนนักศึกษาที่ รับรอง สถาบัน อุดมศึกษาจะไม่สามารถใส่ข้อมูลนักศึกษ า
เกินจากจำนวนที่ได้รับกำรรับรอง และจะปรากฏไอคอน  ในกรอบใต้หัวข้อ “ข้อมูลผู้เข้าศึกษา” 

ภาพที่ 4.8 หน้าจอที่ปรากฏหลังจากเลือกข้อมูลปีการศึกษาที่เข้าศึกษา 
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2.3.4 จากภาพที่ 8 เลือกเครื่องหมาย  ในกรอบใต้หัวข้อ “ข้อมูลผู้เข้าศึกษา”  

           จะปรากฏหน้าจอตามภาพที่ 4.9 

 
ภาพที่ 4.9 หน้าจอแสดงข้อมูลผู้เข้าศึกษาที่ต้องแจ้งในระบบ 

 
จากภาพที่ 4.9 หลังจากระบุข้อมูลครบทุกหัวข้อแล้ว ให้เลือกเครื่องหมาย  

ข้อมูลจะบันทึก ลงฐานข้อมูลและแสดงให้เห็นที่หน้าหลัก ดังรูป 

ภาพที่ 4.10 หน้าจอที่ปรากฏหลังจากบันทึกข้อมูลผู้เข้าศึกษา 
 

จากภาพที่ 4.10 สามารถเพ่ิมข้อมูลผู้เข้าศึกษาคนอื่น ๆ ได้โดยเลือกเครื่องหมำย  และสามารถแก้ไข 

ข้อมูลผู้เข้าศึกษาที่บันทึกข้อมูลแล้ว  โดยเลือกเครื่องหมาย  ที่ด้านท้ายของรายชื่อผู้เข้าศึกษาแต่ละคน  หรือ 

ลบข้อมูลผู้เข้าศึกษา โดยเลือกเครื่องหมาย  ที่ดา้นทา้ยของรายชื่อผู้เข้าศึกษาแต่ละคน 
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ข้อควรระวัง 

การแจ้งข้อมูลผู้เข้าศึกษาในแต่ละปีการศึกษา จะสามารถแจ้งได้ครั้งเดียวเท่านั้น  

และไม่สามารถแก้ไข หรือเพ่ิมเติมข้อมูลผู้เข้าศึกษาได้ 

 
 

หากยังบันทึกข้อมูลนักศึกษาไม่ครบถ้วน สามารถกดปุ่ม เพ่ือกลับมาบันทึกข้อมูลต่อ 

ในวันถัดไป และหากบันทึกข้อมูลนักศึกษาเสร็จเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม  

 

ภาพที่ 4.11 ภาพแสดงกล่องข้อความเพ่ือยืนยันการบันทึกชั่วคราว 
 

 

ภาพที่ 4.12 ภาพแสดงกล่องข้อความเพ่ือยืนยันการบันทึกข้อมูลส่งคุรุสภา 

 

2.3.5 สามารถพิมพ์สรุปข้อมูลผู้เข้าศึกษาเพ่ือนำส่งสำนักงานเลขาธิการคุรุสภา  
          โดยเลือกเครื่องหมาย 
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                     2.4 การกำหนดรหัสผ่านชั่วคราว และการรายงานกำหนดรหัสผ่านชั่วคราว 

2.4.1 การเข้าเมนูกำหนดรหัสผ่านชั่วคราว 
วัตถุประสงค์ เพ่ือกำหนดรหัสผ่านชั่วคราว ให้กับบุคคลมากกว่า 1 คน ในการเข้าบันทึกข้อมูล 

ผู้เข้าศึกษาในระบบ ในคราวเดียวกัน (ข้อสังเกต : การกำหนดรหัสผ่านชั่วคราวสามารถทำได้ 1 ปริญญาฯ 1 สาขา 
วิชา และ 1 ปีการศึกษา ต่อ 1 รหัส หากต้องการกำหนดรหัสผ่านชั่วคราวให้ปริญญา ฯ สาขาวิชา และปีการศึกษา 
ใหม่ เพ่ิมเติมในช่วงเวลาเดียวกัน สามารถทำได้โดยเลือกปริญญาฯ สาขาวิชา และปีการศึกษา ที่ต้องการกำหนด 
รหัสใหม่อีกครั้ง ทั้งนี้ เพ ื่อใช้ในการบักทึกข้อมูลผู้เข้าศึกษาและผู้สำเร็จการศึกษาในคราวละหลายปริญญาฯ 
สาขาวิชา และ ปีการศึกษาพร้อมกัน) 

สามารถกำหนดรหัสผ่านชั่วคราวได้ตามข้ันตอนในระบบ ดังนี้ 
1) เลือก “ผู้เข้าศึกษา” 
2) เลือก “UNI01021050 : กำหนดรหัสผ่านชั่วคราว” 

 
                   ภาพที่ 4.13 การเข้าเมนูกำหนดรหัสผ่านชั่วคราว 
   
เมื่อเลือกตามข้อ  1) และ 2) จะปรากฏหน้าจอตามภาพที่ 4.14 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 4.14 หน้าจอกำหนดรหัสผ่านชั่วคราว 
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3) จากภาพที่ 4.14 กำหนดรหัสผ่านชั่วคราว โดยดำเนินการดังนี้ 

3.1) เลือกข้อมูลเลขท่ีคำขอรับรองปริญญาจากฐานข้อมูล ด้วยการเลือกเครื่องหมาย  
3.2) เลือกปีการศึกษาท่ีจะทำการบันทึกข้อมูลด้วยการเลือกเครื่องหมาย  
3.3) ระบบจะกำหนด Username ชั่วคราว ให้โดยอัตโนมัติ 
3.4) กำหนดรหัสผ่านชั่วคราวด้วยตนเอง โดยผู้ใช้งานระบุรหัสผ่านชั่วคราวและระบุ 

รหัสผ่านชั่วคราวซ ้ำอีกครั้ง แล้ว เลือกเครื่องหมาย  ระบบจะสร้างรหัสผ่านชั่วคราวขึ้นมาตามท่ีกำหนด 
หรือ 

3.5) สร้างรหัสผ่านชั่วคราวอัตโนมัติโดยเลือก  ระบบจะแสดงรหัสผ่าน 

ชั่วคราวขึ้นมาอัตโนมัติ จากน ั้นเลือกเครื่องหมาย  ระบบจะสร้างรหัสผ่านชั่วคราวขึ้น 
3.6) หลังจากสร้างรหัสผ่านชั่วคราวแล้วสามารถตรวจสอบรห ัสผ่านชั่วคราวได้จากเมนู

ตามข้ันตอนในข้อ 2.4.2 .การรายงานกำหนดรหัสผ ่านชั่วคราว 
บุคคลที่ ได้รับรหัสผ่านชั่ วคราวจะสามารถเข้าสู่ ระบบ KSP Bundit ได้ โดยเลือกที่  

“บันทึกข้อมูลผู้เข้าศึกษา - รายบุคคล” 

ภาพที่ 4.15 หน้าจอแสดงการเข้าระบบ KSP Bundit โดยใช้รหัสผ่านชั่วคราว 

 

2.4.2 การรายงานกำหนดรหัสผ ่านชั่วคราว 
วัตถุประสงค์ เพ่ือพิมพ์รายงานการกำหนด Username ชั่วคราว และ Password ชั่วคราว 

ที่ยังมีผลให้สามารถเข้าระบบ บันทึกข้อมูลผู้เข้าศึกษา - รายบุคคล ได้ ณ ช่วงเวลาที่สั่งพิมพ์รายงาน 
สามารถรายงานการกำหนดรหัสผ่านชั่วคราวได้ตามข้ันตอนในระบบ ดังนี้ 
1) เลือก “ผู้เข้าศึกษา” 
2) เลือก “UNI01025000 : รายงานกำหนดรหัสผ่านชั่วคราว” 
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                   ภาพที่ 4.16 การเข้าเมนูกำหนดรหัสผ่านชั่วคราว  

เมื่อเลือกตามข้อ 1) และ 2) จะปรากฏหน้าจอตามภาพที่ 4.17 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ 4.17 หน้าจอรายงานกำหนดรหัสผ่านชั่วคราว 

3) เลือกเครื่องหมาย  ระบบจะแสดงรายงานการกำหนด Username ชัว่คราว และ 
Password ชั่วคราว ที่ยังมีผลให้สามารถเข้าระบบ บันทึกข้อมูลผู้เข้าศึกษา - รายบุคคล ได้ ณ ช่วงเวลาที่สั่งพิมพ์ 
รายงาน 

                     2.5 การบันทึกข้อมูลผู้เขา้ศึกษา - รายบุคคล 
การเขา้สู่เมนู “UNI๐๑๐๒๑๑๐๐ : บันทึกข้อมูลผู้เข้าศึกษา - รายบุคคล” สามารถเขา้ได้ โดยใช้ 

User ID ที่ได้รับจากสำนักงานเลขาธิการคุรุสภา และใช้รหัสผ่านชั่วคราวตามที่ได้มีการอธิบายไปในข้อ 2.4  
2.5.1 การเขา้เมนูบันทึกข้อมูลผู้เข้าศึกษา - รายบุคคล 

                                       1) เขา้โดยใช้ User ID ที่ได้รับจากสำนักงานเลขาธิการคุรุสภา 
1.1) เลือก “ผู้เขา้ศึกษา” 
1.2) เลือก “UNI01021100 : บันทึกข้อมูลผู้เข้าศึกษา - รายบุคคล” 
 
 



76 
 

 

                                
                               ภาพที่ 4.18 การเข้าเมนูบันทึกข้อมูลผู้เข้าศึกษา – รายบุคคล 

 โดยใช้ User ID ที่ได้รับจากสำนักงานเลขาธิการคุรุสภา 
 

        2) เขา้โดยใช้รหัสผ่านชั่วคราว 
2.1) ไปที่หน้าระบบ KSP Bundit ตามภาพที่ 4.19 
2.2) เลือก “บันทึกข้อมูลผู้เข้าศึกษา - รายบุคคล” จะปรากฏหน้าจอตาม 

        ภาพที่ 4.20 

 

ภาพที่ 4.19 การเข้าเมนูบันทึกข้อมูลผู้เข้าศึกษา - รายบุคคล โดยใช้รหัสผ่านช ั่วคราว 
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2.3) ใส่ “Username สำหรับการบันทึกข้อมูลชั่วคราว” และ  

                 “รหัสผ่านสำหรับการบันทึกข้อมูลชั่วคราว” 
 

 

ภาพที่ 4.20 หน้าจอสำหรับการเข้าระบบสำหรับผู้ที่ได้รับรหัสผ่านชั่วคราว  

เมื่อดำเนินการตามข้อ 1) และ 2) จะปรากฏหน้าจอตามภาพที่ 4.21 
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ภาพที่ 4.21 หน้าจอบันทึกข้อมูลผู้เข้าศึกษา – รายบุคคล 

 
จากภาพที่ 4.21 บันทึกข้อมูลผู้เข้าศึกษา - รายบุคคล โดยดำเนินการดังนี้ 
1) เลือกข้อมูลเลขท่ีคำขอรับรองปริญญาจากฐานข้อมูล ด้วยการเลือกเครื่องหมาย   

โดยเลือกปริญญาที่ตรงกันกับข้อมูลของผู้เข้าศึกษา 
2) เลือกปีการศึกษาจากฐานข้อมูล ด้วยการเลือกเครื่องหมาย   โดยเลือกปีการศึกษา  

ที่ตรงกันกับปีการศึกษาที่เข้าศึกษาของผู้เข้าศึกษา 
3) ระบุวันที่เข้าศึกษา 
4) ระบุข้อมูลให้ครบถ้วน และเลือกเครื่องหมาย 
5) หากจะระบุข้อมูลของนิสิตนักศึกษาคนใหม่ให้เลือกเครื่องหมาย  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพแสดงเมนูบนัทกึขอ้มูลผูเ้ขา้ศกึษา – รายบุคคล 

 

1) เพิม่ขอ้มูลใหม ่
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                     2.6 การตรวจสอบข้อมูลผู้เข้าศึกษา 
วัตถุประสงค์ 
1) เพ่ือตรวจสอบข้อมูลผู้เข้าศึกษาก่อนบันทึกข้อมูลส่งคุรุสภา 
2) เพ่ือติดตามการดำเนินงานของคุรุสภาหลังจากท่ีได้จัดส่งข้อมูลผู้เข้าศึกษาแล้ว 
สามารถตรวจสอบข้อมูลผู้เข้าศึกษาได้ตามข้ันตอน ดังนี้ 

                               2.6.1 การเข้าเมนูตรวจสอบข้อมูลผู้เข้าศึกษา 
                                       1) เลือก “ผู้เข้าศึกษา” 
                                       2) เลือก “UNI01022000 : ตรวจสอบข้อมูลผู้เข้าศึกษา” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

                                 ภาพที่ 4.22 การเข้าเมนูตรวจสอบข้อมูลผู้เข้าศึกษา  

เมื่อเลือกตามข้อ 1) และ 2) จะปรากฏหน้าจอตามภาพที่ 4.23 

ภาพที่ 4.23 หน้าจอตรวจสอบข้อมูลผู้เข้าศึกษา 
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                               2.6.2 สามารถตรวจสอบข้อมูลผู้เข้าศึกษา ได้ 2 แนวทาง ดังนี้ 
              1) การตรวจสอบข้อมูลผู้เข้าศึกษา ก่อนส่งไปยังสำนักงานเลขาธิการคุรุสภา 

จากภาพที่ 4.21 สามารถดำเนินการได้ 2 วิธี ดังนี้ 
             1.1) ระบุข้อมูลที่ต้องการตรวจสอบให้ครบถ้วน และเลือกเครื่องหมาย 

                                         1.2) เลือกเครื่องหมาย             ด้านท้ายข้อมูลการส่งแต่ละคร ั้งจะปรากฎ  
                                               ข้อมูลตามภาพที่ 4.24  

ภาพที่ 4.24 หน้าจอตรวจสอบข้อมูลผู้เข้าศึกษา - ข้อมูลการแจ้งในแต่ละครั้ง 

          หากตรวจสอบแล้วต้องการที่จะแก้ไขข้อมูลผู้เข้าศึกษา บันทึกข้อมูลส่งคุรุสภา หรือดูสรุปข้อมูลรายชื่อ 
ผู้เข้าศึกษา ต้องดำเนินการตามข้อ 2.3 ไม่สามารถแก้ไขข้อมูลผู้เข้าศึกษา บันทึกข้อมูลส่งคุรุสภาหรือดูสรุป ข้อมูล 
รายชื่อผู้เข้าศึกษา จากหน้าจอท่ีเขา้ผ่านหัวข้อ UNI01022000 : ตรวจสอบข้อมูลผู้เข้าศึกษา 

  2) การติดตามสถานะการดำเนินงาน จากภาพที่ 4.23 สามารถติดตามสถานะ  
  การดำเนินงานได้ จากคอลัมน์ “สถานะ” ซึ่งจะปรากฏข้อมูลได้ 3 รูปแบบ ดังนี้ 
                                                2.1) รับข้อมูล หมายความว่า สำนักงานเลขาธิการคุรุสภาได้รับข้อมูลผู้เข้า 
                                                      ศึกษาไว้ในฐานข้อมูลแล้ว 
                                                2.2) แก้ไข/เพ่ิมเติมข้อมูล หมายความว่า ให้สถาบันอุดมศึกษาแก้ไข /  
                                                      เพ่ิมเติมข้อมูลโดยจะระบุสาเหตุที่ ต้องแก้ ไข / เพ่ิมเติมข้อมูล  
                                                      ในคอลัมน์ “เหตุผล” 

      2.3) ยกเลิกข้อมูล  หมายความว่า  สำนั กงานเลขาธิการคุ รุสภ า 
            ไม่รับข้อมูลผู้เขา้ศึกษาในปีการศึกษาดังกล่าวไว้ในฐานข้อมูล 

                     2.7 การสร้างเลขประจำตัวคุรุสภาสำหรับครูชาวต่างประเทศ 
วัตถุประสงค์ เพ่ือสร้างเลข 13 หลักแทนเลขที่บัตรประชาชนในการบันทึกข้อมูลผู้เข้าศึกษา สามารถ 

สร้างเลขประจำตัวคุรุสภาสำหรับครูชาวต่างประเทศได้ตามข้ันตอน ดังนี้ 
                               2.7.1 การเข้าเมนูสร้างเลขประจำตัวคุรุสภาสำหรับครูชาวต่างประเทศ 

              1) เลือก “ผู้เข้าศึกษา” 
              2) เลือก “UNI01022100 : สร้างเลขประจำตัวคุรุสภาสำหรับครูชาวต่างประเทศ” 
              3) เลือก “UNI01022200 : บันทึกข้อมูลสร้างเลขประจำตัวคุรุสภา   
                  สำหรับครูชาวตา่งประเทศ” 
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ภาพที่ 4.25 การเข้าเมนูบันทึกข้อมูลสร้างเลขประจำตัวคุรุสภาสำหรับครูชาวต่างประเทศ 

เมื่อเลือกตามข้อ 1) – 3) จะปรากฏหน้าจอตามภาพที่ 4.26 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ 4.26 หน้าจอบันทึกข้อมูลสร้างเลขประจำตัวคุรุสภาสำหรับครูชาวต่างประเทศ 
 

               2.7.2 ระบุข้อมูลให้ครบถ้วนและเลือกเครื่องหมาย                      จะปรากฏข้อมูล 
เลขประจำตัวคุรุสภา  จำนวน 13 หลัก ตามภาพที่ 4.27 และนำ เลขประจำตัวคุรุสภาไปใช้ในการบันทึกข้อมูล 
ผู้เข้าศึกษา 

ในหัวข้อ “ชื่อ ชื่อกลาง นามสกุล” ให้สะกดเป็นภาษาไทย โดยข้อมูลในส่วนนี้จะน ำไป 
ประกอบกับการออกใบอนุญาตประกอบ วิชาชีพทางการศึกษา ตัวอย่างการระบุข้อมูลเป็นไปตามภาพที่ 4.27 

เมื่อบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว สามารถตรวจสอบเลขประจำตัวคุรุสภาสำหรับครูชาวต่าง 
ประเทศ จากเมนู “UNI01022300 : ตรวจสอบเลขประจำตัวคุรุสภาสำหรับครูชาวต่างประเทศ” หลังจาก 
บันทึกข้อมูล 3 วันทำการ 
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ภาพที่ 4.27 ตัวอย่างการใส่ข้อมูลเพื่อขอเลขประจำตัวคุรุสภาสำหรับครูชาวต่างประเทศ 

           2.8 การตรวจสอบเลขประจำตัวคุรุสภาสำหรับครูชาวต่างประเทศ 
วัตถุประสงค์ เพ่ือใช้ในการตรวจสอบเลขประจำตัวคุรุสภาสำหรับครูชาวต่างประเทศท่ีได้มีการออกไปแล้ว 

สามารถตรวจสอบเลขประจำตัวคุรุสภาสำหรับครูชาวต่างประเทศได้ตามข้ันตอน ดังนี้ 
               2.8.1 การเข้าเมนูตรวจสอบเลขประจำตัวคุรุสภำสำหรับครูชำวต ่างประเทศ 

              1) เลือก “ผู้เข้าศึกษา” 
              2) เลือก “UNI01022100 : สร้างเลขประจำตัวคุรุสภาสำหรับครูชาวต่างประเทศ” 
              3) เลือก “UNI01022300 : ตรวจสอบเลขประจำตัวคุรุสภาสำหรับครูชาวต่างประเทศ” 

                  ภาพที่ 4.28 การเข้าเมนูตรวจสอบเลขประจำตัวคุรุสภาสำหรับครูชาวต่างประเทศ  

เมื่อเลือกตามข้อ 1) - 3) จะปรากฏหน้าจอตามภาพที่ 4.29 
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ภาพที่ 4.29 หน้าจอตรวจสอบเลขประจำตัวคุรุสภาสำหรับครูชาวต่างประเทศ 

               2.8.2 ระบุข้อมูลให้ครบถ้วน และเลือกเครื่องหมาย  
ระบบจะแสดงข้อมูลเลขประจำตัวคุรุสภำ สำหรับครูชาวต่างประเทศ ที่สถาบันอุดมศึกษาเคยบันทึกไว้ 

           2.9 การรายงาน (ผู้เขา้ศึกษา) 
วัตถุประสงค์ 
1) เพ่ือใช้ในการเรียกดูสรุปข้อมูลผู้เข้าศึกษาในแต่ละปีการศึกษา 
2) เพ่ือพิมพ์หน้ารายงานข้อมูลผู้เข้าศึกษาในแต่ละปีการศึกษา สามารถเรียกหน้า
รายงานได้ตามข้ันตอน ดังนี้ 
               2.9.1 การเข้าเมนูรายงาน 

              1) เลือก “ผู้เข้าศึกษา” 
              2) เลือก “UNI010230000 : รายงาน” 

ภาพที่ 4.30 การเข้าเมนูรายงาน 

เมื่อเลือกตามข้อ 1) และ 2) จะปรากฏหน้าจอตามภาพที่ 4.31 
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ภาพที่ 4.31 หนา้จอรายงาน 

               2.9.2 ระบุข้อมูลให้ครบถ้วน และเลือกเครื่องหมาย  
ระบบจะแสดงข้อมูล ผู้เข้าศึกษา ประกอบด้วย 1) รหัสนักศึกษา 2) เลขประจำตัวประชาชน 3) คำนำหนา้ 4) ชื่อ 
5) นามสกุล 6) วันที่เข้าศึกษา  และ 7) สถานะ 

           2.10 การรายงานรายชื่อผู้เข้าศึกษาตามช่วงเวลา 
วัตถุประสงค์ 
1) เพ่ือใช้ในกำรเรียกดูสรุปข้อมูลผู้เข้าศึกษาตามช่วงระยะเวลาที่กำหนด 
2) เพ่ือพิมพ์หน้ารายงานข้อมูลผู้เข้าศึกษาตามช่วงระยะเวลาที่กำหนด โดยสามารถดาวน์โหลด 

ไฟล์ข้อมูลทั้งที่เป็น PDF และ Microsoft excel 
สามารถเรียกหน้ารายงานรายชื่อผู้เข้าศึกษาตามช่วงเวลาได้ตามข้ันตอน ดังนี้ 
               2.10.1 การเข้าเมนูรายงาน 

                1) เลือก “ผู้เข้าศึกษา” 
                2) เลือก “UNI01024000 : รายงานรายชื่อผู้เข้าศึกษาตามช่วงเวลา” 

ภาพที่ 4.32 การเขา้เมนูรายงานรายชื่อผู้เข้าศึกษาตามช่วงเวลา 
เมื่อเลือกตามข้อ 1) และ 2) จะปรากฏหน้าจอตามภาพท่ี 4.33 
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ภาพที่ 4.33 หนา้จอรายงานรายชื่อผู้เข้าศึกษาตามช่วงเวลา 

               2.10.2 ระบุข้อมูลให้ครบถ้วนเลือกรูปแบบรายงานที่ต้องการแสดงเป็นไฟล์ PDF หรือ  
Microsoft excel และเลือกเครื่องหมาย   ระบบจะแสดงข้อมูลผู้เข้าศึกษา ประกอบด้วย 1) รหัสนักศึกษา 
2) เลขประจำตัวประชาชน  3) คำนำหนา้  4) ชื่อ  5) นามสกุล  6) วันที่เข้าศึกษา  และ 7) สถานะตามช่วงเวลา 
ที่กำหนด 

           2.11 การบันทึกข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษา   
         วัตถุประสงค์ เพื่อการบันทึกข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษาจากที่ปริญญาและประกาศนียบัตรที่คุรุสภารับรอง  

สามารถบันทึกข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษาได้ตามขั้นตอนในระบบ ดังนี้ 
             2.11.1 การเข้าเมนูบันทึกข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษา 

            1) เลือก “ผู้สำเร็จการศึกษา” 
            2) เลือก “UNI01031000 : บันทึกข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษา” 

             ภาพที่ 4.34 การเข้าเมนูบันทึกข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษา 
เมื่อเลือกตามข้อ 1) และ 2) จะปรากฏหน้าจอตามภาพที่ 4.35
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ภาพที่ 4.35 หน้าจอบันทึกข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษา 
 

             2.11.2 เลือกข้อมูลและระบุรำยละเอียดให้ครบถ้วน  โดยแบ่งได้เป็น 1 กรณี ดังนี้ 
            1) กรณียังไม่เคยส่งข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษา 

           1.1) เลือก “เพิ่มข้อมูลใหม่” และกดไปที่เครื่องหมาย  ในช่องเลขที่คำ
ขอรับรองปริญญา จะปรากฏข้อมูลตามภาพที่ 4.36 

           1.2) ค้นหาข้อมูลปริญญาที่ต้องการจะใส่ข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษาได้จากช่อง 
 “ค้นหา” โดยสามารถค้นหาได้จาก “เลขท่ีคำขอ”  “รหัสการรับรอง”  “ชื่อมหาวิทยาลัย”  “หลักสูตร” หรือ 
 “สาขา” จากนั้นเลือกข้อมูลที่ต้องการแล้วกด “ตกลง” จะปรากฏหน้าจอตามภาพที่ 4.37 
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ภาพที่ 4.36 หน้าจอสำหรับการค้นหาข้อมูลปริญญา 

 
 

 

                      ภาพที่ 4.37 หน้าจอที่ปรากฏหลังจากเลือกข้อมูลเลขที่คำขอรับรองปริญญา 

1.3) ระบุรายละเอียดในช่อง “วันที่ส่งข้อมูล” “วันที่สำเร็จการศึกษา” 
“สภาอนุมัติครั้งที่” และ “วันที่อนุมัติ” ให้ครบถ้วน 

1.4) เลือกเครื่องหมาย  ในตารางใต้หัวข้อ “ข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษา” จะปรากฏข้อมูล 
ตามภาพที่ 4.38 
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ในระบบผู้เขา้ศึกษา 

ภาพที่ 4.38 หน้าจอแสดงข้อมูลผู้สำเร็จศึกษาที่ต้องบันทึกข้อมูลในระบบ 

1.5) กดเครื่องหมำย  ในช่อง “เลขประจำตัวประชำชน” จะปรากฏข้อมูลที่บันทึก 

1.6) เลือกข้อมูลรายชื่อที่ต้องการแจ้งเป็นผู้สำเร็จการศึกษาจะปรากฏข้อมูลเดิมที่บันทึก 
ในระบบผู้เขา้ศึกษา ตามภาพที่ 4.39 หากต้องการแก้ไขข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษา สามารถแก้ไขได้ในส่วนนี้ 
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ภาพที่ 4.39 หน้าจอแสดงข้อมูลผู้สำเร็จศึกษาที่ดึงข้อมูลจากระบบบันทึกข้อมูลผู้เข้าศึกษา 

1.7) บันทึกข้อมูลสถานศึกษาที่ปฏิบัติการสอน/สถานที่ฝึกปฏิบัติทางการบริหารการศึกษา 
เมื่อใส่รายละเอียดข้อมูลเรียบร้อยแล้ว เลือกเครื่องหมาย  ตามภาพที่ 4.40 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 4.40 หน้าจอบันทึกข้อมูลสถานศึกษาที่ปฏิบัติการสอน/สถานที่ฝึกปฏิบัติทางการบริหารการศึกษา 

เมื่อบันทึกข้อมูลแล้วจะปรากฎรายชื่อผู้สำเร็จการศึกษา ในตารางใต้หัวข้อ 
“ข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษา” ตามภาพที่ 4.41 
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ภาพที่ 4.41 หน้าจอที่ปรากฏเมื่อมีการบันทึกข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษา 

1.8) หากจะเพ่ิมข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษาคนอ่ืน ๆ ให้เลือกเครื่องหมาย  
ในตารางใต้หัวข้อ “ข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษา” 

2) กรณีมีการส่งข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษามาแล้ว และได้รับแจ้งจากคุรุสภาให้แก้ไขข้อมูล 

2.1) เลือก “แก้ไขข้อมูล”  และกดไปที่ เครื่องหมาย  ในช่องเลขที่ส่งข้อมูล 
ผู้สำเร็จการศึกษา จะปรากฏข้อมูลตามภาพที่ 4.42 

 
 

 
 

ภาพที่ 4.42 หน้าจอแก้ไขข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษา 
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2.2) จากภาพที่ 4.42 สามารถเพ่ิมข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษาคนอ่ืน ๆ ได้โดยเลือก 

เครื่องหมาย และสามารถแก้ไขข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษาที่บันทึกข้อมูลแล้ว โดยเลือกเครื่องหมาย  

ที่ดา้นทา้ยของรายชื่อผู้สำเร็จการศึกษาแต่ละคน หรือลบข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษา โดยเลือกเครื่องหมาย  
ที่ดา้นทา้ยของรายชื่อผู้สำเร็จการศึกษาแต่ละคน 

             2.11.3 เมื่อดำเนินการตามข้อ 1) หรือ 2) เรียบร้อยแล้ว เลือกเครื่องหมาย  
หากยังบันทึกข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษาไม่ครบถ้วน เพ่ือกลับมาบันทึกข้อมูลต่อในวันถัดไป และหากบันทึกข้อมูล 

นักศึกษาเสร็จเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม  

 

ภาพที่ 4.43 กล่องข้อความเพ่ือยืนยันการบันทึกชั่วคราว 
 

ภาพที่ 4.44 กล่องข้อความเพ่ือยืนยันการบันทึกข้อมูลส่งคุรุสภา 
 

                              ภาพที่ 4.45 กล่องข้อความเพ่ือบอกผลการบันทึกข้อมูล 

           2.12 กำรตรวจสอบข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษา 
วัตถุประสงค์ 
1) เพ่ือตรวจสอบข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษาก่อนบันทึกข้อมูลส่งสำนักงานเลขาธิการคุรุสภา 
2) เพ่ือติดตามการดำเนินงานของสำนักงานเลขาธิการคุรุสภาหลังจากท่ีได้จัดส่งข้อมูลผู้สำเร็จ 

การศึกษาแล้ว 
สามารถตรวจสอบข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษาได้ตามขั้นตอน ดังนี้ 
               2.12.1 การเข้าเมนูตรวจสอบข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษา 

                1) เลือก “ผู้สำเร็จการศึกษา” 
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                2) เลือก “UNI01032000 : ตรวจสอบข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษา” 

 
                                  ภาพที่ 4.46 การเข้าเมนูตรวจสอบข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษา  

เมื่อเลือกตามข้อ 1) และ 2) จะปรากฏหน้าจอตามภาพท่ี 4.47 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
ภาพที่ 4.47 หน้าจอบันทึกข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษา 

               2.12.2 สามารถตรวจสอบข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษา ได้ ๒ แนวทาง ดังนี้ 
                1) การตรวจสอบข้อมูลผู้เข้าศึกษา ก่อนส่งไปยังสำนักงานเลขาธิการคุรุสภา 

จากภาพที่ 4.47 สามารถดำเนินการได้ 2 วิธี ดังนี้ 
               1.1) ระบุข้อมูลที่ต้องการตรวจสอบให้ครบถ้วน และเลือกเครื่องหมาย 
               1.2) เลือกเครื่องหมาย        ด้านท้ายข้อมูลการส่งแต่ละครั้ง                                                
                     จะปรากฏข้อมูลตามภาพที่ 4.48 
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ภาพที่ 4.48 หน้าจอตรวจสอบข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษา - ข้อมูลการแจ้งในแต่ละครั้ง 

หากตรวจสอบแล้วต้องการที่จะแก้ไขข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษา บันทึกข้อมูลส่งคุรุสภา หรือดูสรุปข้อมูลรายชื่อ 
ผู้เข้าศึกษา ให้ดำเนินการตามข้อ 2.11 

2) การติดตามสถานะการดำเนินงานจากภาพที่ 4.48 สามารถติดตามสถานะการดำเนินงานได้ 
จากคอลัมน์ “สถานะ” ซึ่งจะปรากฏข้อมูลได้ 3 รูปแบบ ดังนี้ 

2.1) รับข้อมูล หมายความว่า สำนักงานเลขาธิการคุรุสภาได้รับข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษา 
ไว้ในฐานข้อมูลแล้ว 

2.2) แก้ไข/เพ่ิมเติมข้อมูล หมายความว่า ให้สถาบันอุดมศึกษาแก้ไข / เพิ่มเติมข้อมูล 
โดยจะระบุสาเหตุที่ต้องแก้ไข / เพิ่มเติมข้อมูล ในคอลัมน์ “เหตุผล” 

2.3) ยกเลิกข้อมูล หมายความว่า สำนักงานเลขาธิการคุรุสภาไม่รับข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษา 
ในปีการศึกษาดังกล่าวไว้ในฐานข้อมูล 

           2.13 การรายงาน (ผู้สำเร็จการศึกษา) 
วัตถุประสงค์ 
1) เพ่ือใช้ในการเรียกดูสรุปข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษา 
2) เพ่ือพิมพ์หน้ารายงานข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษา โดยสามารถดาวน์โหลดไฟล์ข้อมูลทั้งที่เป็น PDF 

และ Microsoft excel 
3) เพ่ือพิมพ์หนังสือนำส่งข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษา โดยสามารถดาวน์โหลดไฟล์ข้อมูลทั้งที่เป็น PDF 

และ Microsoft excel 
สามารถเรียกหน้ารายงานได้ตามข้ันตอน ดังนี้ 
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       2.13.1 การเข้าเมนูรายงาน 
                1) เลือก “ผู้สำเร็จการศึกษา” 
                2) เลือก “UNI010330000 : รายงาน” 

ภาพที่ 4.49 การเข้าเมนูรายงาน 
เมื่อเลือกตามข้อ 1) และ 2) จะปรากฏหน้าจอตามภาพที่ 4.50 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 4.50 หนา้จอรายงาน 
 

               2.13.2 ระบุข้อมูลให้ครบถ้วน เลือกรูปแบบรายงานที่ต้องการ แสดงเป็นไฟล์ PDF  
                        หรือ Microsoft excel 

                1) เลือกเครื่องหมาย    ระบบจะแสดงตัวอย่างหนังสือที่ใช้                                                                        
                                          ในการนำส่งรายชื่อผู้สำเร็จการศึกษาไปยังสำนักงานเลขาธิการคุรุสภา 
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                 2) เลือกเครื่องหมาย                                  ระบบจะแสดงข้อมูลผู้สำเร็จ 

                                           การศึกษา ประกอบด้วย (1) รหัสนักศึกษา  (2) เลขประจำตัวประชาชน   
                                           (3) ชื่อ - นามสกุล  (4) วันที่เข้าศึกษา (5) สถานที่สอน 1 และ สถานที่สอน 2 

 
           2.14 การรายงานรายชื่อผู้สำเร็จการศึกษาตามช่วงเวลา 

วัตถุประสงค์ 
1) เพ่ือใช้ในกำรเรียกดูสรุปข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษาตามช่วงระยะเวลาที่กำหนด 
2) เพ่ือพิมพ์หน้ารายงานข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษาตามช่วงระยะเวลาที่กำหนด  โดยสามารถดาวน์โหลด 

ไฟล์ข้อมูลทั้งที่เป็น PDF และ Microsoft excel 
สามารถเรียกหน้ารายงานรายชื่อผู้สำเร็จการศึกษาตามช่วงเวลาได้ตามข้ันตอน ดังนี้ 
               2.14.1 การเข้าเมนูรายงาน 

                1) เลือก “ผู้สำเร็จการศึกษา” 
                2) เลือก “UNI01034000 : รายงานรายชื่อผู้สำเร็จการศึกษาตามช่วงเวลา” 

ภาพที่ 4.51 การเข้าเมนูรายงานรายชื่อผู้สำเร็จการศึกษาตามช่วงเวลา  
 
เมื่อเลือกตามข้อ 1) และ 2) จะปรากฏหน้าจอตามภาพที่ 4.52 
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ภาพที่ 4.52 หนา้จอรายงานรายชื่อผู้สำเร็จการศึกษาตามช่วงเวลา 

 

               2.14.2 ระบุข้อมูลให้ครบถ้วน เลือกรูปแบบรายงานที่ต้องการแสดงเป็นไฟล์ 
PDF. หรือ Microsoft excel และเลือกเครื่องหมาย                 ระบบจะแสดงข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษา 
ประกอบด้วย (1) รหัสนักศึกษา (2) เลขประจำตัวประชาชน (3) ชื่อ - นามสกุล (4) วันที่เข้าศึกษา  
(5) สถานที่สอน 1 และสถานที่สอน 2 ตามช่วงเวลาที่กำหนด 
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บทท่ี  5 
ปัญหา อุปสรรค และแนวทางการแก้ไข 

 
 คู่มือการปฏิบัติงานการบันทึกข้อมูลในระบบ KSP Bundit Online เพ่ือขอขึ้นทะเบียน
รับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู  คณะครุศาสตร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่  ผู้จัดทำได้รวบรวม
ปัญหา อุปสรรค และข้อเสนอแนะต่างๆ จากการปฏิบัติงานในการบันทึกข้อมูลในระบบ KSP Bundit 
Online ของคุรุสภา เพ่ือขอขึ้นทะเบียนรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู  คณะครุศาสตร์  
มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ที่ผ่านมา โดยสามารถสรุปได้ดังนี้  
  
5.1 ปัญหาอุปสรรคในการปฏิบัติงาน 
 ในปัจจุบันการขอขึ้นทะเบียนรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู สำหรับนักศึกษาหลักสูตร
ครุศาสตรบัณฑิต (4 ปี) และหลักสูตรประกาศนียบัตรบัณฑิตวิชาชีพครู คณะครุศาสตร์ มหาวิทยาลัย
ราชภัฏเชียงใหม่ จากคุรุสภา มีงานที่ทางคณะครุศาสตร์จะต้องรับผิดชอบดำเนินการตามข้อกำหนด
ของคุรุสภา คือ การรายงานข้อมูลผู้เข้าศึกษาและผู้สำเร็จการศึกษาของนักศึกษาหลักสูตรครุศาสตร
บัณฑิต (4 ปี ) และหลักสูตรประกาศนียบัตรบัณฑิตวิชาชีพครู คณะครุศาสตร์ ฯ ในระบบ  
KSP Bundit Online ของคุรุสภาเป็นภาระหน้าที่ของผู้ปฏิบัติงานต้องประสานกับบุคคลและ
หน่วยงานทั้งภายในและภายนอก บุคคลและหน่วยงานภายในได้แก่ นักศึกษาหลักสูตรครุศาสตร
บัณฑิต (4 ปี) คณะครุศาสตร์ ฯ จำนวน 20 สาขาวิชา อาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรครุศาสตรบัณฑิต 
(4 ปี) คณะครุศาสตร์ ฯ จำนวน 20 หลักสูตร อาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรประกาศนียบัตรบัณฑิต
วิชาชีพครู และสำนักทะเบียนและประมวลผล มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่  หน่วยงานภายนอกคือ 
สำนักงานเลขาธิการคุรุสภา เพ่ือให้การดำเนินงานขอขึ้นทะเบียนรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู  
ของนักศึกษาหลักสูตรครุศาสตรบัณฑิต (4 ปี) และหลักสูตรประกาศนียบัตรบัณฑิตวิชาชีพครู  
คณะครุศาสตร์ ฯ ที่สำเร็จการศึกษาทุก ๆ ปีการศึกษาเป็นไปด้วยความเรียบร้อยและมีประสิทธิภาพ  
               ดังนั้น การประสานงานระหว่างคณะครุศาสตร์ ฯ กับหน่วยงานภายในและหน่วยงาน
ภายนอกในการสร้างความรู้ ความเข้าใจและการปฏิบัติที่ถูกต้องสำหรับการขอขึ้นทะเบียนรับ
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู  ของนักศึกษาหลักสูตรครุศาสตรบัณฑิต (4 ปี) และหลักสูตร
ประกาศนียบัตรบัณฑิตวิชาชีพครู คณะครุศาสตร์ ฯ จึงเป็นสิ่งสำคัญอย่างยิ่ง โดยในปีการศึกษาที่ผ่าน
มาได้พบปัญหาอุปสรรคในการดำเนินงาน ดังนี้ 
 1. การรายงานข้อมูลผู้เข้าศึกษาของนักศึกษาหลักสูตรครุศาสตรบัณฑิต (4 ปี) และ
หลักสูตรประกาศนียบัตรบัณฑิตวิชาชีพครู คณะครุศาสตร์ ฯ ในระบบ KSP Bundit Online ของ 
คุรุสภา เพ่ือเตรียมตัวเข้าทดสอบและประเมินสมรรถนะทางวิชาชีพครู ด้านความรู้และประสบการณ์
วิชาชีพ ตามมาตรฐานวิชาชีพครู จากคุรุสภา โดยมีปัญหาอุปสรรค ดังต่อไปนี้ 
  1.1 นักศึกษาหลักสูตรครุศาสตรบัณฑิต (4 ปี) และหลักสูตรประกาศนียบัตรบัณฑิต
วิชาชีพครู คณะครุศาสตร์ ฯ มีจำนวนมาก ทำให้การประสานให้ความรู้ ความเข้าใจ เกี่ยวกับการ
บันทึกข้อมูลผู้เข้าศึกษาของนักศึกษาหลักสูตรครุศาสตรบัณฑิต (4 ปี) และหลักสูตรประกาศนียบัตร
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บัณฑิตวิชาชีพครู คณะครุศาสตร์ ฯ ในระบบ KSP Bundit Online ของคุรุสภาไม่ทั่วถึงนักศึกษาทุก
คน ทำให้นักศึกษาที่ไม่ได้บันทึกข้อมูลผู้เข้าศึกษาไม่มีสิทธิเข้าทดสอบและประเมินสมรรถนะทาง
วิชาชีพครู ด้านความรู้และประสบการณ์วิชาชีพ ตามมาตรฐานวิชาชีพครู จากคุรุสภา 
  1.2 ขั้นตอนการบันทึกข้อมูลผู้เข้าศึกษาในระบบ KSP Bundit Online ของคุรุสภา 
นักศึกษาหลักสูตรครุศาสตรบัณฑิต (4 ปี ) และหลักสูตรประกาศนียบัตรบัณฑิตวิชาชีพครู  
คณะครุศาสตร์ ฯ มีขั้นตอนและรายละเอียดในการบันทึกข้อมูลที่ซับซ้อน ทำให้นักศึกษาบันทึกข้อมูล
ผู้เข้าศึกษาได้ล่าช้า ทำให้คณะครุศาสตร์ ฯ รายงานผู้เข้าศึกษาให้คุรุสภารับทราบล่าช้า 
  1.3 มีนักศึกษาหลักสูตรครุศาสตรบัณฑิต (4 ปี) และหลักสูตรประกาศนียบัตร
บัณฑิตวิชาชีพครู คณะครุศาสตร์ ฯ เป็นจำนวนมากบันทึกข้อมูลผู้เข้าศึกษาผิดพลาดในระบบ  
KSP Bundit Online ของคุรุสภา ทำให้เกิดปัญหามีข้อมูลไม่ต้องกับเอกสารที่ใช้สมัครเข้าทดสอบและ
ประเมินสมรรถนะทางวิชาชีพครู ด้านความรู้และประสบการณ์วิชาชีพ ตามมาตรฐานวิชาชีพครู จาก
คุรุสภา อาจทำให้ไม่มีสิทธิเข้าทดสอบ ฯ ได้  
 2. การรายงานข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษาของนักศึกษาหลักสูตรครุศาสตรบัณฑิต (4 ปี) 
และหลักสูตรประกาศนียบัตรบัณฑิตวิชาชีพครู คณะครุศาสตร์ ฯ ในระบบ KSP Bundit Online ของ
คุรุสภา เพ่ือขอขึ้นทะเบียนรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูจากคุรุสภา โดยมีปัญหาอุปสรรค 
ดังต่อไปนี้ 
  2.1 นักศึกษาหลักสูตรครุศาสตรบัณฑิต (4 ปี) และหลักสูตรประกาศนียบัตรบัณฑิต
วิชาชีพครู คณะครุศาสตร์ ฯ มีจำนวนมาก ทำให้การประสานให้ความรู้ ความเข้าใจ เกี่ยวกับการ
บันทึกข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษาของนักศึกษาหลักสูตรครุศาสตรบัณฑิต (4 ปี ) และหลักสูตร
ประกาศนียบัตรบัณฑิตวิชาชีพครู คณะครุศาสตร์ ฯ ในระบบ KSP Bundit Online ของคุรุสภาไม่
ทั่วถึงนักศึกษาทุกคน ทำให้นักศึกษาที่ไม่ได้บันทึกข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษาไม่ได้รับใบอนุญาตประกอบ
วิชาชีพครู จากคุรุสภา 
  2.2 ขั้นตอนการบันทึกข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษาในระบบ KSP Bundit Online ของ
คุรุสภา นักศึกษาหลักสูตรครุศาสตรบัณฑิต (4 ปี) และหลักสูตรประกาศนียบัตรบัณฑิตวิชาชีพครู 
คณะครุศาสตร์ ฯ มีขั้นตอนและรายละเอียดในการบันทึกข้อมูลที่ซับซ้อน ทำให้นักศึกษาบันทึกข้อมูล
ผู้สำเร็จการศึกษาได้ล่าช้า ทำให้คณะครุศาสตร์ ฯ รายงานผู้สำเร็จการศึกษาให้คุรุสภารับทราบล่าช้า 
  2.3 มีนักศึกษาหลักสูตรครุศาสตรบัณฑิต (4 ปี) และหลักสูตรประกาศนียบัตร
บัณฑิตวิชาชีพครู คณะครุศาสตร์ ฯ เป็นจำนวนมากบันทึกข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษาผิดพลาดในระบบ 
KSP Bundit Online ของคุรุสภา ทำให้นักศึกษาที่บันทึกข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษาผิดพลาดได้รับ
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูจากคุรุสภาล่าช้า 
 
5.2 แนวทางการแก้ไขในการปฏิบัติงาน 
 จากปัญหาอุปสรรคการรายงานข้อมูลผู้เข้าศึกษาของนักศึกษาหลักสูตรครุศาสตรบัณฑิต 
(4 ปี) และหลักสูตรประกาศนียบัตรบัณฑิตวิชาชีพครู คณะครุศาสตร์ ฯ ทุกสาขาวิชาในระบบ  
KSP Bundit Online ของคุรุสภา เพ่ือเตรียมตัวเข้าทดสอบและประเมินสมรรถนะทางวิชาชีพครู  
ด้านความรู้และประสบการณ์วิชาชีพ ตามมาตรฐานวิชาชีพครู จากคุรุสภา และปัญหาอุปสรรคการ
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รายงานข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษาของนักศึกษาหลักสูตรครุศาสตรบัณฑิต (4 ปี) และหลักสูตร
ประกาศนียบัตรบัณฑิตวิชาชีพครู คณะครุศาสตร์ ฯ ในระบบ KSP Bundit Online ของคุรุสภา  
เพ่ือขอขึ้นทะเบียนรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูจากคุรุสภา โดยสามารถสรุปแนวทางการแก้ไข 
ในการปฏิบัติงานได้ดังนี้ 
 1. ปัญหาการรายงานข้อมูลผู้เข้าศึกษาของนักศึกษาหลักสูตรครุศาสตรบัณฑิต (4 ปี) 
และหลักสูตรประกาศนียบัตรบัณฑิตวิชาชีพครู คณะครุศาสตร์ ฯ ในระบบ KSP Bundit Online ของ 
คุรุสภา เพ่ือเตรียมตัวเข้าทดสอบและประเมินสมรรถนะทางวิชาชีพครู ด้านความรู้และประสบการณ์
วิชาชีพ ตามมาตรฐานวิชาชีพครู จากคุรุสภา มีแนวทางการแก้ไขในการปฏิบัติงาน ดังต่อไปนี้ 
  1.1 ปัญหาจากนักศึกษาหลักสูตรครุศาสตรบัณฑิต (4 ปี ) และหลักสูตร
ประกาศนียบัตรบัณฑิตวิชาชีพครู คณะครุศาสตร์ ฯ มีจำนวนมาก ทำให้การประสานให้ความรู้ ความ
เข้าใจ เกี่ยวกับการบันทึกข้อมูลผู้เข้าศึกษาของนักศึกษาหลักสูตรครุศาสตรบัณฑิต (4 ปี) และ
หลักสูตรประกาศนียบัตรบัณฑิตวิชาชีพครู คณะครุศาสตร์ ฯ ในระบบ KSP Bundit Online ของ 
คุรุสภาไม่ทั่วถึงนักศึกษาทุกคน ทำให้นักศึกษาที่ไม่ได้บันทึกข้อมูลผู้เข้าศึกษาไม่มีสิทธิเข้าทดสอบและ
ประเมินสมรรถนะทางวิชาชีพครู ด้านความรู้และประสบการณ์วิชาชีพ ตามมาตรฐานวิชาชีพครูจาก
คุรุสภา  
 ผู้ปฏิบัติงานดำเนินการแก้ไขปัญหาโดย คณะครุศาสตร์ ฯ ได้ทำหนังสือชี้แจงการบันทึก
ข้อมูลผู้เข้าศึกษาของนักศึกษาหลักสูตรครุศาสตรบัณฑิต (4 ปี) และหลักสูตรประกาศนียบัตรบัณฑิต
วิชาชีพครู คณะครุศาสตร์ ฯ ในระบบ KSP Bundit Online โดยขอความอนุเคราะห์ประธานทุก
หลักสูตรได้ประสานอาจารย์ที่ปรึกษาของนักศึกษาชั้นปีที่ 1 ทุกสาขาวิชาของหลักสูตรครุศาสตร
บัณฑิต (4 ปี) และอาจารย์ที่ปรึกษาของนักศึกษาหลักสูตรประกาศนียบัตรบัณฑิตวิชาชีพครู  
คณะครุศาสตร์ ฯ แจ้งนักศึกษาทุกคนได้บันทึกข้อมูลผู้เข้าศึกษาในระบบ KSP Bundit Online  
ซึ่งผู้ปฏิบัติงานได้สร้าง “ Username สำหรับการบันทึกข้อมูลชั่วคราว” และ “รหัสผ่านสำหรับการ
บันทึกข้อมูลชั่วคราว” ให้แก่นักศึกษาทุกสาขาวิชา สามารถบันทึกข้อมูลผู้เข้าศึกษาโดยผ่านระบบ
ออนไลน์เพ่ือความสะดวกและความรวดเร็ว 
  1.2 ปัญหาขั้นตอนการบันทึกข้อมูลผู้เข้าศึกษาในระบบ KSP Bundit Online ของ
คุรุสภา นักศึกษาหลักสูตรครุศาสตรบัณฑิต (4 ปี) คณะครุศาสตร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่  มี
ขั้นตอนและรายละเอียดในการบันทึกข้อมูลที่ซับซ้อน ทำให้นักศึกษาบันทึกข้อมูลผู้เข้าศึกษาได้ล่าช้า 
ทำให้คณะครุศาสตร์ ฯ รายงานผู้เข้าศึกษาให้คุรุสภารับทราบล่าช้า 
 ผู้ปฏิบัติงานดำเนินการแก้ไขปัญหาโดย จัดทำขั้นตอนการบันทึกข้อมูลผู้เข้าศึกษา 
ในระบบ KSP Bundit Online ของคุรุสภา ให้แก่นักศึกษาหลักสูตรครุศาสตรบัณฑิต (4 ปี )  
และหลักสูตรประกาศนียบัตรบัณฑิตวิชาชีพครู คณะครุศาสตร์ ฯ ส่งไปพร้อมกับหนังสือชี้แจงการ
บันทึกข้อมูลผู้เข้าศึกษาของนักศึกษาหลักสูตรครุศาสตรบัณฑิต (4 ปี) และหลักสูตรประกาศนียบัตร
บัณฑิตวิชาชีพครู คณะครุศาสตร์ ฯ ในระบบ KSP Bundit Online ให้นักศึกษาได้ศึกษาทำความ
เข้าใจ เพ่ือการบันทึกข้อมูลผู้เข้าศึกษาได้อย่างถูกต้องและรวดเร็วมากยิ่งข้ึน 
  1 .3  ปั ญ หามี นั กศึ กษ าหลั กสู ตรครุศาสตรบัณ ฑิ ต  (4  ปี ) และหลั กสู ต ร
ประกาศนียบัตรบัณฑิตวิชาชีพครู คณะครุศาสตร์ ฯ เป็นจำนวนมากบันทึกข้อมูลผู้เข้าศึกษาผิดพลาด
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ในระบบ KSP Bundit Online ของคุรุสภา ทำให้เกิดปัญหามีข้อมูลไม่ต้องกับเอกสารที่ใช้สมัครเข้า
ทดสอบและประเมินสมรรถนะทางวิชาชีพครู ด้านความรู้และประสบการณ์วิชาชีพ ตามมาตรฐาน
วิชาชีพครู จากคุรุสภา อาจทำให้ไม่มีสิทธิเข้าทดสอบ ฯ ได้ 
  ผู้ปฏิบัติงานดำเนินการแก้ไขปัญหาโดย สรุปข้อมูลผู้เข้าศึกษาของนักศึกษาหลักสูตร
ครุศาสตรบัณฑิต (4 ปี) และหลักสูตรประกาศนียบัตรบัณฑิตวิชาชีพครู คณะครุศาสตร์ ฯ ที่นักศึกษา
ได้บันทึกไว้ในระบบ KSP Bundit Online จัดส่งให้ประธานทุกหลักสูตรได้ประสานอาจารย์ที่ปรึกษา
ของนักศึกษาชั้นปีที่ 1 ของหลักสูตรครุศาสตรบัณฑิต (4 ปี) และอาจารย์ที่ปรึกษาของนักศึกษา
หลักสูตรประกาศนียบัตรบัณฑิตวิชาชีพครู คณะครุศาสตร์ ฯ แจ้งนักศึกษาที่ได้บันทึกข้อมูลแล้วได้
ตรวจสอบและแก้ไขข้อมูลให้ถูกต้อง ส่วนนักศึกษาที่ยังไม่ได้บันทึกข้อมูลผู้ เข้าศึกษาในระบบ  
KSP Bundit Online ได้บันทึกข้อมูลให้ครบถ้วน โดยให้อาจารย์ที่ปรึกษาของนักศึกษาได้ตรวจสอบ
ข้อมูลจำนวนนักศึกษาให้ถูกต้องพร้อมยืนยันข้อมูล  
 2. ปัญหาการรายงานข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษาของนักศึกษาหลักสูตรครุศาสตรบัณฑิต  
(4 ปี) และหลักสูตรประกาศนียบัตรบัณฑิตวิชาชีพครู คณะครุศาสตร์ ฯ ในระบบ KSP Bundit 
Online ของคุรุสภา เพ่ือขอขึ้นทะเบียนรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูจากคุรุสภา โดยมีปัญหา
อุปสรรค ดังต่อไปนี้ 
  2.1 ปัญหานักศึกษาหลักสูตรครุศาสตรบัณฑิต (4 ปี) และหลักสูตรประกาศนียบัตร
บัณฑิตวิชาชีพครู คณะครุศาสตร์ ฯ มีจำนวนมาก ทำให้การประสานให้ความรู้ ความเข้าใจ เกี่ยวกับ
การบันทึกข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษาของนักศึกษาหลักสูตรครุศาสตรบัณฑิต (4 ปี) และหลักสูตร
ประกาศนียบัตรบัณฑิตวิชาชีพครู คณะครุศาสตร์ ฯ ในระบบ KSP Bundit Online ของคุรุสภาไม่
ทั่วถึงนักศึกษาทุกคน ทำให้นักศึกษาที่ไม่ได้บันทึกข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษายังไม่ได้รับใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพครู จากคุรุสภา 
 ผู้ปฏิบัติงานดำเนินการแก้ไขปัญหาโดย ผู้ปฏิบัติงานเป็นวิทยากรบรรยายให้ความรู้ 
ความเข้าใจเกี่ยวกับประเภทของใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูและขั้นตอนในการดำเนินการขอขึ้น
ทะเบียนรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูแต่ละประเภทที่ถูกต้องของคุรุสภา ให้แก่นักศึกษาชั้นปีที่ 4 
หลักสูตรครุศาสตรบัณฑิต (4 ปี) และหลักสูตรประกาศนียบัตรบัณฑิตวิชาชีพครู คณะครุศาสตร์ ฯ  
ที่สำเร็จการศึกษา ในการประชุมสัมมนาหลังฝึกประสบการณ์วิชาชีพครู คณะครุศาสตร์ ฯ ของ  
ภาคเรียนที่ 1 และภาคเรียนที่ 2 ตามลำดับ เพ่ือให้นักศึกษาหลักสูตรครุศาสตรบัณฑิต (4 ปี) และ
หลักสูตรประกาศนียบัตรบัณฑิตวิชาชีพครู คณะครุศาสตร์ ฯ ที่สำเร็จการศึกษาทุกคนได้บันทึกข้อมูล
ผู้สำเร็จการศึกษา  
  2.2 ปัญหาขั้นตอนการบันทึกข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษาในระบบ KSP Bundit Online 
ของคุรุสภา นักศึกษาหลักสูตรครุศาสตรบัณฑิต (4 ปี) และหลักสูตรประกาศนียบัตรบัณฑิตวิชาชีพครู 
คณะครุศาสตร์ ฯ มีขั้นตอนและรายละเอียดในการบันทึกข้อมูลที่ซับซ้อน ทำให้นักศึกษาบันทึกข้อมูล
ผู้สำเร็จการศึกษาได้ล่าช้า ทำให้คณะครุศาสตร์ ฯ รายงานผู้สำเร็จการศึกษาให้คุรุสภารับทราบล่าช้า 
 ผู้ปฏิบัติงานดำเนินการแก้ไขปัญหาโดย ผู้ปฏิบัติงานวางแผนกำหนดวันเวลาการบันทึก
ข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษาพร้อมเป็นผู้บรรยายให้ความรู้เกี่ยวกับขั้นตอนการบันทึกข้อมูลผู้สำเร็จ
การศึกษาในระบบ KSP Bundit Online ให้แก่นักศึกษาชั้นปีที่ 4 หลักสูตรครุศาสตรบัณฑิต (4 ปี) 
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และหลักสูตรประกาศนียบัตรบัณฑิตวิชาชีพครู คณะครุศาสตร์ ฯ ที่สำเร็จการศึกษา เพ่ือให้นักศึกษา
หลักสูตรครุศาสตรบัณฑิต (4 ปี) และหลักสูตรประกาศนียบัตรบัณฑิตวิชาชีพครู คณะครุศาสตร์ ฯ  
ที่สำเร็จการศึกษาทุกคนสามารถปฏิบัติขั้นตอนการบันทึกข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษาได้อย่างถูกต้อง 
  2 .3  ปั ญ หามี นั กศึ กษ าหลั กสู ตรครุศาสตรบัณ ฑิ ต  (4  ปี ) และหลั กสู ต ร
ประกาศนียบัตรบัณฑิตวิชาชีพครู คณะครุศาสตร์ ฯ เป็นจำนวนมากบันทึกข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษา
ผิดพลาดในระบบ KSP Bundit Online ของคุรุสภา ทำให้นักศึกษาที่บันทึกข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษา
ผิดพลาดได้รับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูจากคุรุสภาล่าช้า 
 ผู้ปฏิบัติงานดำเนินการแก้ไขปัญหาโดย ผู้ปฏิบัติงานจัดทำระบบข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษา 
หลักสูตรครุศาสตรบัณฑิต (4 ปี) และหลักสูตรประกาศนียบัตรบัณฑิตวิชาชีพครู คณะครุศาสตร์ ฯ 
ด้วยโปรแกรม Google Forms เพ่ือใช้เป็นฐานข้อมูลให้หัวหน้าหรือตัวแทนของแต่ละสาขาวิชาใช้ใน
การตรวจสอบข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษาในระบบ KSP Bundit Online และให้นักศึกษาที่สำเร็จ
การศึกษาทุกคนจะต้องมาตรวจสอบข้อมูลของตนเองตามกำหนดการวันเวลาการบันทึกข้อมูลผู้สำเร็จ
การศึกษาของแต่ละหลักสูตร ทำให้การบันทึกข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษาของทุกคนถูกต้องและสามารถ
รายงานให้คุรุสภารับทราบได้อย่างรวดเร็ว 
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เรียน  คณบดีคณะวิทยำศำสตร์และเทคโนโลยี 
อ้างถงึ  หนังสือส ำนักงำนเลขำธิกำรคุรุสภำด่วนที่สุด ที่ ศธ ๕๑๐๑.๒/๒๐๗๕ ลงวันที่ ๖ กรกฎำคม ๒๕๖๔ 
สิ่งท่ีส่งมาด้วย  ขั้นตอนกำรบันทึกข้อมูลผู้เข้ำศึกษำในระบบ KSP Bundit Online  
                    ของนักศึกษำหลักสูตรครุศำสตรบัณฑิต ๔ ปี ปีกำรศึกษำ ๒๕๖๗ 
 
 ตำมหนังสือที่อ้ำงถึง ส ำนักงำนเลขำธิกำรคุรุสภำแจ้งให้สถำบันอุดมศึกษำทุกแห่งที่เปิดสอนใน
หลักสูตรปริญญำตรีทำงกำรศึกษำที่คุรุสภำรับรอง ตั้งแต่ปีกำรศึกษำ ๒๕๕๙ เป็นต้นไป รำยงำนข้อมูลผู้เข้ำ
ศึกษำผ่ำนระบบ KSP Bundit Online เพ่ือใช้เป็นข้อมูลเข้ำรับกำรทดสอบและประเมินสมรรถนะทำงวิชำชีพ
ครู ด้ำนควำมรู้และประสบกำรณ์วิชำชีพ ตำมมำตรฐำนวิชำชีพครู และ เพ่ือกำรขอขึ้นทะเบียนรับใบอนุญำต
ประกอบวิชำชีพครู ควำมละเอียดแจ้งแล้ว นั้น 
 ในกำรนี้ คณะครุศำสตร์จึงขอควำมอนุเครำะห์ทำงคณะวิทยำศำสตร์และเทคโนโลยี ได้ประสำนประธำน
หลักสูตรครุศำสตรบัณฑิต ๔ ป ีประกอบด้วย ๗ สำขำวิชำ ได้แก่ ๑) สำขำวิชำเคมี ๒) สำขำวชิำชีววิทยำ ๓) สำขำวชิำ
ฟิสิกส์ ๔) สำขำวิชำคณิตศำสตร์ ๕) สำขำวิชำคอมพิวเตอร์ศึกษำ ๖) สำขำวิชำวิทยำศำสตร์ทัว่ไป และ ๗) สำขำวิชำ
อุตสำหกรรมศิลป์ ด ำเนินกำรแจ้งนักศึกษำปีกำรศึกษำ ๒๕๖๗ ทั้ง ๗ สำขำวิชำได้บันทึกข้อมูลผู้เข้ำศึกษำในระบบ 
KSP Bundit Online  ในลิงค์ https://bundit.ksp.or.th/ksp-uni/bdt.jbx ตำมขั้นตอนกำรบันทึกข้อมูลผู้เข้ำ
ศึกษำฯ ที่ส่งมำด้วย ภายในวันที่ ๓๑ มีนาคม ๒๕๖๘ ทั้งนี้ทำงคณะได้ส่ง  Username ส ำหรับกำรบันทึกข้อมูล
ชั่วครำว และ รหสัผ่ำนส ำหรบักำรบันทึกข้อมูลชั่วครำว  ส ำหรบั Login เข้ำสู่ระบบ KSP Bundit Online ดังนี ้

 
๑.คอมพิวเตอร์ศึกษา รหัส ๖๗ 

Username ส ำหรับกำรบันทึกข้อมูลชั่วครำว 67310010132 
รหัสผ่ำนส ำหรับกำรบันทึกข้อมูลชั่วครำว  172599 

๒.คณิตศาสตร์ รหัส ๖๗ 
Username ส ำหรับกำรบันทึกข้อมูลชั่วครำว 67310010124 
รหัสผ่ำนส ำหรับกำรบันทึกข้อมูลชั่วครำว  313474 

๓.เคมี รหัส ๖๗ 
Username ส ำหรับกำรบันทึกข้อมูลชั่วครำว 67310010141  
รหัสผ่ำนส ำหรับกำรบันทึกข้อมูลชั่วครำว  228249  

๔.ชีววิทยา รหัส ๖๗ 
Username ส ำหรับกำรบันทึกข้อมูลชั่วครำว 67310010159  
รหัสผ่ำนส ำหรับกำรบันทึกข้อมูลชั่วครำว  220367 

๕.วิทยาศาสตร์ทั่วไป รหัส ๖๗ 
Username ส ำหรับกำรบันทึกข้อมูลชั่วครำว 67310010175  
รหัสผ่ำนส ำหรับกำรบันทึกข้อมูลชั่วครำว  500564 
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๖.ฟิสิกส์ รหัส ๖๗ 
Username ส ำหรับกำรบันทึกข้อมูลชั่วครำว 67310010205  
รหัสผ่ำนส ำหรับกำรบันทึกข้อมูลชั่วครำว  730169  

๗.อุตสาหกรรมศิลป์ รหัส ๖๗ 
Username ส ำหรับกำรบันทึกข้อมูลชั่วครำว 67310010248  
รหัสผ่ำนส ำหรับกำรบันทึกข้อมูลชั่วครำว  306790 

 
 

              จึงเรียนมำเพ่ือพิจำรณำ 
 
 
  (ผู้ช่วยศำสตรำจำรย์เยี่ยมลักษณ์ อุดำกำร) 
                                                                           คณบดีคณะครุศำสตร์ 
 
 
 

 
QR Code ลิงคบ์ันทึกข้อมูลผู้เข้ำศึกษำ 
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    บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  ส ำนักงำนคณบดีคณะครุศำสตร์       
ที ่ อว ๐๖๑๒.๐๒ /      วันที ่ ๒๑ กุมภำพันธ์ ๒๕๖๘ 
เรื่อง  กำรบันทึกข้อมูลผู้เข้ำศึกษำในระบบ KSP Bundit Online ของนักศึกษำหลักสูตรครุศำสตรบัณฑิต ๔ ปี 
เรียน  คณบดีคณะเทคโนโลยีกำรเกษตร 
อ้างถึง  หนังสือส ำนักงำนเลขำธิกำรคุรุสภำด่วนที่สุด ที่ ศธ ๕๑๐๑.๒/๒๐๗๕ ลงวันที่ ๖ กรกฎำคม ๒๕๖๔ 
สิ่งท่ีส่งมาด้วย  ขั้นตอนกำรบันทึกข้อมูลผู้เข้ำศึกษำในระบบ KSP Bundit Online  
                    ของนักศึกษำหลักสูตรครุศำสตรบัณฑิต ๔ ปี ปีกำรศึกษำ ๒๕๖๗ 
 
 ตำมหนังสือที่อ้ำงถึง ส ำนักงำนเลขำธิกำรคุรุสภำแจ้งให้สถำบันอุดมศึกษำทุกแห่งที่เปิดสอนใน
หลักสูตรปริญญำตรีทำงกำรศึกษำที่คุรุสภำรับรอง ตั้งแต่ปีกำรศึกษำ ๒๕๕๙ เป็นต้นไป รำยงำนข้อมูลผู้เข้ำ
ศึกษำผ่ำนระบบ KSP Bundit Online เพ่ือใช้เป็นข้อมูลเข้ำรับกำรทดสอบและประเมินสมรรถนะทำงวิชำชีพ
ครู ด้ำนควำมรู้และประสบกำรณ์วิชำชีพ ตำมมำตรฐำนวิชำชีพครู และ เพ่ือกำรขอขึ้นทะเบียนรับใบอนุญำต
ประกอบวิชำชีพครู ควำมละเอียดแจ้งแล้ว นั้น 
 ในกำรนี้ คณะครุศำสตร์จึงขอควำมอนุเครำะห์ทำงคณบดีคณะเทคโนโลยีกำรเกษตร ได้ประสำน
ประธำนหลักสู ตรครุศำสตรบัณฑิ ต ๔ ปี  สำขำวิชำเกษตรศำสตร์  ด ำเนิ นกำรแจ้ งนั กศึกษำสำขำวิชำ 
เกษตรศำสตร์ ปีกำรศึกษำ ๒๕๖๗ ได้บันทึกข้อมูลผู้ เข้ำศึกษำในระบบ KSP Bundit Online  ในลิงค์ 
https://bundit.ksp.or.th/ksp-uni/bdt.jbx ตำมขั้ นตอนกำรบันทึ กข้อมูลผู้ เข้ ำศึกษำฯ ที่ ส่ งมำด้ วย  
ภายในวันที่ ๓๑ มีนาคม ๒๕๖๘ ทั้งนี้ทำงคณะได้ส่ง  Username ส ำหรับกำรบันทึกข้อมูลชั่วครำว และ รหัสผ่ำน
ส ำหรับกำรบันทึกข้อมูลชั่วครำว  ส ำหรับ Login เข้ำสู่ระบบ KSP Bundit Online ดังนี้ 
 
สาขาวิชาเกษตรศาสตร์ รหัส ๖๗ 

Username ส ำหรับกำรบันทึกข้อมูลชั่วครำว 67310010116 
รหัสผ่ำนส ำหรับกำรบันทึกข้อมูลชั่วครำว  252091 

 
 

              จึงเรียนมำเพ่ือพิจำรณำ  
 
  (ผู้ช่วยศำสตรำจำรย์เยี่ยมลักษณ์ อุดำกำร) 
                                                                           คณบดีคณะครุศำสตร์ 
 

 
QR Code ลิงคบ์ันทึกข้อมูลผู้เข้ำศึกษำ 
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    บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  ส ำนักงำนคณบดีคณะครุศำสตร์       
ที ่ อว ๐๖๑๒.๐๒ /      วันที ่ ๒๑ กุมภำพันธ์ ๒๕๖๘ 
เรื่อง  กำรบันทึกข้อมูลผู้เข้ำศึกษำในระบบ KSP Bundit Online ของนักศึกษำหลักสูตรครุศำสตรบัณฑิต ๔ ปี 
เรียน  คณบดีคณะมนุษยศำสตร์และสังคมศำสตร์ 
อ้างถึง  หนังสือส ำนักงำนเลขำธิกำรคุรุสภำด่วนที่สุด ที่ ศธ ๕๑๐๑.๒/๒๐๗๕ ลงวันที่ ๖ กรกฎำคม ๒๕๖๔ 
สิ่งท่ีส่งมาด้วย  ขั้นตอนกำรบันทึกข้อมูลผู้เข้ำศึกษำในระบบ KSP Bundit Online  
                    ของนักศึกษำหลักสูตรครุศำสตรบัณฑิต ๔ ปี ปีกำรศึกษำ ๒๕๖๗ 
 
 ตำมหนังสือที่อ้ำงถึง ส ำนักงำนเลขำธิกำรคุรุสภำแจ้งให้สถำบันอุดมศึกษำทุกแห่งที่เปิดสอนใน
หลักสูตรปริญญำตรีทำงกำรศึกษำที่คุรุสภำรับรอง ตั้งแต่ปีกำรศึกษำ ๒๕๕๙ เป็นต้นไป รำยงำนข้อมูลผู้เข้ำ
ศึกษำผ่ำนระบบ KSP Bundit Online เพ่ือใช้เป็นข้อมูลเข้ำรับกำรทดสอบและประเมินสมรรถนะทำงวิชำชีพ
ครู ด้ำนควำมรู้และประสบกำรณ์วิชำชีพ ตำมมำตรฐำนวิชำชีพครู และ เพ่ือกำรขอขึ้นทะเบียนรับใบอนุญำต
ประกอบวิชำชีพครู ควำมละเอียดแจ้งแล้ว นั้น 
 ในกำรนี้ คณะครุศำสตร์จึงขอควำมอนุเครำะห์ทำงคณะมนุษยศำสตร์และสังคมศำสตร์ ได้ประสำน
ประธำนหลักสูตรครุศำสตรบัณฑิต ๔ ปี ประกอบด้วย ๗ สำขำวิชำ ได้แก่ ๑) สำขำวิชำภำษำจีน ๒) สำขำวิชำนำฏศิลป์
ศึกษำ ๓) สำขำวิชำดนตรีศึกษำ ๔) สำขำวิชำภำษำไทย ๕) สำขำวิชำภำษำอังกฤษ ๖) สำขำวิชำศิลปศึกษำ และ  
๗) สำขำวิชำสังคมศึกษำ ด ำเนินกำรแจ้งนักศึกษำปีกำรศึกษำ ๒๕๖๗ ทั้ง ๗ สำขำวิชำได้บันทึกข้อมูลผู้เข้ำศึกษำใน
ระบบ KSP Bundit Online  ในลิงค์ https://bundit.ksp.or.th/ksp-uni/bdt.jbx ตำมขั้นตอนกำรบันทึก
ข้อมูลผู้เข้ำศึกษำฯ ที่ส่งมำด้วย ภายในวันที่ ๓๑ มีนาคม ๒๕๖๘ ทั้งนี้ทำงคณะได้ส่ง  Username ส ำหรับกำร
บันทึกข้อมูลชั่วครำว และ รหัสผ่ำนส ำหรับกำรบันทึกข้อมูลชั่วครำว  ส ำหรับ Login เข้ำสู่ระบบ KSP Bundit 
Online ดังนี้ 
 
๑.ภาษาจีน รหัส ๖๗ 

Username ส ำหรับกำรบันทึกข้อมูลชั่วครำว 67310010213 
รหัสผ่ำนส ำหรับกำรบันทึกข้อมูลชั่วครำว  120694 

๒.นาฏศิลป์ศึกษา รหัส ๖๗ 
Username ส ำหรับกำรบันทึกข้อมูลชั่วครำว 67310010264  
รหัสผ่ำนส ำหรับกำรบันทึกข้อมูลชั่วครำว  633508  

๓.ศิลปศึกษา รหัส ๖๗  
Username ส ำหรับกำรบันทึกข้อมูลชั่วครำว 67310010183 
รหัสผ่ำนส ำหรับกำรบันทึกข้อมูลชั่วครำว  568576 

๔.ดนตรีศึกษา รหัส ๖๗ 
Username ส ำหรับกำรบันทึกข้อมูลชั่วครำว 67310010167  
รหัสผ่ำนส ำหรับกำรบันทึกข้อมูลชั่วครำว  856806 
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๕.ภาษาไทย รหัส ๖๗ 
Username ส ำหรับกำรบันทึกข้อมูลชั่วครำว 67310010221  
รหัสผ่ำนส ำหรับกำรบันทึกข้อมูลชั่วครำว  813941 

๖.ภาษาอังกฤษ รหัส ๖๗ 
Username ส ำหรับกำรบันทึกข้อมูลชั่วครำว 67310010272   
รหัสผ่ำนส ำหรับกำรบันทึกข้อมูลชั่วครำว  650586 

๗.สังคมศึกษา รหัส ๖๗ 
Username ส ำหรับกำรบันทึกข้อมูลชั่วครำว 67310010230  
รหัสผ่ำนส ำหรับกำรบันทึกข้อมูลชั่วครำว  361063 

 
 

              จึงเรียนมำเพ่ือพิจำรณำ 
 
 
  (ผู้ช่วยศำสตรำจำรย์เยี่ยมลักษณ์ อุดำกำร) 
                                                                           คณบดีคณะครุศำสตร์ 
 
 
 

 
QR Code ลิงคบ์ันทึกข้อมูลผู้เข้ำศึกษำ 
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    บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  ส ำนักงำนคณบดีคณะครุศำสตร์       
ที ่ อว ๐๖๑๒.๐๒ /      วันที ่ ๒๑ กุมภำพันธ์ ๒๕๖๘ 
เรื่อง  กำรบันทึกข้อมูลผู้เข้ำศึกษำในระบบ KSP Bundit Online ของนักศึกษำหลักสูตรครุศำสตรบัณฑิต ๔ ปี 
เรียน  ประธำนหลักสูตรกำรประถมศึกษำ 
อ้างถึง  หนังสือส ำนักงำนเลขำธิกำรคุรุสภำด่วนที่สุด ที่ ศธ ๕๑๐๑.๒/๒๐๗๕ ลงวันที่ ๖ กรกฎำคม ๒๕๖๔ 
สิ่งท่ีส่งมาด้วย  ขั้นตอนกำรบันทึกข้อมูลผู้เข้ำศึกษำในระบบ KSP Bundit Online  
                    ของนักศึกษำหลักสูตรครุศำสตรบัณฑิต ๔ ปี ปีกำรศึกษำ ๒๕๖๗ 
 
 ตำมหนังสือที่อ้ำงถึง ส ำนักงำนเลขำธิกำรคุรุสภำแจ้งให้สถำบันอุดมศึกษำทุกแห่งที่เปิดสอนใน
หลักสูตรปริญญำตรีทำงกำรศึกษำที่คุรุสภำรับรอง ตั้งแต่ปีกำรศึกษำ ๒๕๕๙ เป็นต้นไป รำยงำนข้อมูลผู้เข้ำ
ศึกษำผ่ำนระบบ KSP Bundit Online เพ่ือใช้เป็นข้อมูลเข้ำรับกำรทดสอบและประเมินสมรรถนะทำงวิชำชีพ
ครู ด้ำนควำมรู้และประสบกำรณ์วิชำชีพ ตำมมำตรฐำนวิชำชีพครู และ เพ่ือกำรขอขึ้นทะเบียนรับใบอนุญำต
ประกอบวิชำชีพครู ควำมละเอียดแจ้งแล้ว นั้น 
 ในกำรนี้ คณะครุศำสตร์จึงขอควำมอนุเครำะห์ทำงประธำนหลักสูตรกำรประถมศึกษำได้ประสำนอำจำรย์
ที่ปรึกษำของนักศึกษำหลักสูตรครุศำสตรบัณฑิต ๔ ปี สำขำวิชำกำรประถมศึกษำ ปีกำรศึกษำ ๒๕๖๗ ด ำเนินกำรแจ้ง
นักศึกษำให้บันทึกข้อมูลผู้เข้ำศึกษำในระบบ KSP Bundit Online  ในลิงค์ https://bundit.ksp.or.th/ksp-
uni/bdt.jbx ตำมขั้นตอนกำรบันทึกข้อมูลผู้เข้ำศึกษำฯ ที่ส่งมำด้วย ภายในวันที่ ๓๑ มีนาคม ๒๕๖๘ ทั้งนี้ทำง
คณะได้ส่ง  Username ส ำหรับกำรบันทึกข้อมูลชั่วครำว และ รหัสผ่ำนส ำหรับกำรบันทึกข้อมูลชั่วครำว  ส ำหรับ 
Login เข้ำสู่ระบบ KSP Bundit Online ดังนี้ 

 
สาขาวิชาการประถมศึกษา รหัส ๖๗ 

Username ส ำหรับกำรบันทึกข้อมูลชั่วครำว 67310009045  
รหัสผ่ำนส ำหรับกำรบันทึกข้อมูลชั่วครำว  767216 

 
 

              จึงเรียนมำเพ่ือพิจำรณำ 
 
 
  (ผู้ช่วยศำสตรำจำรย์เยี่ยมลักษณ์ อุดำกำร) 
                                                                           คณบดีคณะครุศำสตร์ 
 

 
QR Code ลิงคบ์ันทึกข้อมูลผู้เข้ำศึกษำ 
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    บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  ส ำนักงำนคณบดีคณะครุศำสตร์       
ที ่ อว ๐๖๑๒.๐๒ /       วันที ่ ๒๑ กุมภำพันธ์ ๒๕๖๘ 
เรื่อง  กำรบันทึกข้อมูลผู้เข้ำศึกษำในระบบ KSP Bundit Online ของนักศึกษำหลักสูตรครุศำสตรบัณฑิต ๔ ปี 
เรียน  ประธำนหลักสูตรกำรศึกษำปฐมวัย 
อ้างถึง  หนังสือส ำนักงำนเลขำธิกำรคุรุสภำด่วนที่สุด ที่ ศธ ๕๑๐๑.๒/๒๐๗๕ ลงวันที่ ๖ กรกฎำคม ๒๕๖๔ 
สิ่งท่ีส่งมาด้วย  ขั้นตอนกำรบันทึกข้อมูลผู้เข้ำศึกษำในระบบ KSP Bundit Online  
                    ของนักศึกษำหลักสูตรครุศำสตรบัณฑิต ๔ ปี ปีกำรศึกษำ ๒๕๖๗ 
 
 ตำมหนังสือที่อ้ำงถึง ส ำนักงำนเลขำธิกำรคุรุสภำแจ้งให้สถำบันอุดมศึกษำทุกแห่งที่เปิดสอนใน
หลักสูตรปริญญำตรีทำงกำรศึกษำที่คุรุสภำรับรอง ตั้งแต่ปีกำรศึกษำ ๒๕๕๙ เป็นต้นไป รำยงำนข้อมูลผู้เข้ำ
ศึกษำผ่ำนระบบ KSP Bundit Online เพ่ือใช้เป็นข้อมูลเข้ำรับกำรทดสอบและประเมินสมรรถนะทำงวิชำชีพ
ครู ด้ำนควำมรู้และประสบกำรณ์วิชำชีพ ตำมมำตรฐำนวิชำชีพครู และ เพ่ือกำรขอขึ้นทะเบียนรับใบอนุญำต
ประกอบวิชำชีพครู ควำมละเอียดแจ้งแล้ว นั้น 
 ในกำรนี้ คณะครุศำสตร์จึงขอควำมอนุเครำะห์ทำงประธำนหลักสูตรกำรศึกษำปฐมวัยได้ประสำน
อำจำรย์ที่ปรึกษำของนักศึกษำหลักสูตรครุศำสตรบัณฑิต ๔ ปี สำขำวิชำกำรศึกษำปฐมวัย ปีกำรศึกษำ ๒๕๖๗ 
ด ำเนิ น กำรแจ้ งนั กศึ กษ ำ ให้ บั น ทึ ก ข้ อ มู ล ผู้ เข้ ำ ศึ ก ษ ำ ใน ร ะ บ บ  KSP Bundit Online  ใน ลิ ง ค์ 
https://bundit.ksp.or.th/ksp-uni/bdt.jbx ตำมขั้ นตอนกำรบันทึ กข้อมูลผู้ เข้ ำศึกษำฯ ที่ ส่ งมำด้ วย  
ภายในวันที่ ๓๑ มีนาคม ๒๕๖๘ ทั้งนี้ทำงคณะได้ส่ง  Username ส ำหรับกำรบันทึกข้อมูลชั่วครำว และ รหัสผ่ำน
ส ำหรับกำรบันทึกข้อมูลชั่วครำว  ส ำหรับ Login เข้ำสู่ระบบ KSP Bundit Online ดังนี้ 

 
สาขาวิชาการศึกษาปฐมวัย รหัส ๖๗ 

Username ส ำหรับกำรบันทึกข้อมูลชั่วครำว 67310010094  
รหัสผ่ำนส ำหรับกำรบันทึกข้อมูลชั่วครำว  647135 
 

 

              จึงเรียนมำเพ่ือพิจำรณำ 
 
 
  (ผู้ช่วยศำสตรำจำรย์เยี่ยมลักษณ์ อุดำกำร) 
                                                                           คณบดีคณะครุศำสตร์ 
 

 
QR Code ลิงคบ์ันทึกข้อมูลผู้เข้ำศึกษำ 
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    บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  ส ำนักงำนคณบดีคณะครุศำสตร์       
ที ่ อว ๐๖๑๒.๐๒ /       วันที ่ ๒๑ กุมภำพันธ์ ๒๕๖๘ 
เรื่อง  กำรบันทึกข้อมูลผู้เข้ำศึกษำในระบบ KSP Bundit Online ของนักศึกษำหลักสูตรครุศำสตรบัณฑิต ๔ ปี 
เรียน  ประธำนหลักสูตรพลศึกษำ 
อ้างถึง  หนังสือส ำนักงำนเลขำธิกำรคุรุสภำด่วนที่สุด ที่ ศธ ๕๑๐๑.๒/๒๐๗๕ ลงวันที่ ๖ กรกฎำคม ๒๕๖๔ 
สิ่งท่ีส่งมาด้วย  ขั้นตอนกำรบันทึกข้อมูลผู้เข้ำศึกษำในระบบ KSP Bundit Online  
                    ของนักศึกษำหลักสูตรครุศำสตรบัณฑิต ๔ ปี ปีกำรศึกษำ ๒๕๖๗ 
 
 ตำมหนังสือที่อ้ำงถึง ส ำนักงำนเลขำธิกำรคุรุสภำแจ้งให้สถำบันอุดมศึกษำทุกแห่งที่เปิดสอนใน
หลักสูตรปริญญำตรีทำงกำรศึกษำที่คุรุสภำรับรอง ตั้งแต่ปีกำรศึกษำ ๒๕๕๙ เป็นต้นไป รำยงำนข้อมูลผู้เข้ำ
ศึกษำผ่ำนระบบ KSP Bundit Online เพ่ือใช้เป็นข้อมูลเข้ำรับกำรทดสอบและประเมินสมรรถนะทำงวิชำชีพ
ครู ด้ำนควำมรู้และประสบกำรณ์วิชำชีพ ตำมมำตรฐำนวิชำชีพครู และ เพ่ือกำรขอขึ้นทะเบียนรับใบอนุญำต
ประกอบวิชำชีพครู ควำมละเอียดแจ้งแล้ว นั้น 
  ในกำรนี้ คณะครุศำสตร์จึงขอควำมอนุเครำะห์ทำงประธำนหลักสูตรพลศึกษำได้ประสำนอำจำรย์ที่
ปรึกษำของนักศึกษำหลักสูตรครุศำสตรบัณฑิต ๔ ปี สำขำวิชำพลศึกษำ ปีกำรศึกษำ ๒๕๖๗ ด ำเนินกำรแจ้งนักศึกษำ
ให้ บั นทึ กข้ อมู ล ผู้ เข้ ำศึ กษ ำใน ระบบ  KSP Bundit Online  ใน ลิ งค์  https://bundit.ksp.or.th/ksp-
uni/bdt.jbx ตำมขั้นตอนกำรบันทึกข้อมูลผู้ เข้ำศึกษำฯ ที่ส่งมำด้วย ภายในวันที่  ๓๑ มีนาคม ๒๕๖๘  
ทั้งนี้ทำงคณะได้ส่ง  Username ส ำหรับกำรบันทึกข้อมูลชั่วครำว และ รหัสผ่ำนส ำหรับกำรบันทึกข้อมูลชั่วครำว  
ส ำหรับ Login เข้ำสู่ระบบ KSP Bundit Online ดังนี้ 
 
สาขาวิชาพลศึกษา รหัส ๖๗ 

Username ส ำหรับกำรบันทึกข้อมูลชั่วครำว 67310010191  
รหัสผ่ำนส ำหรับกำรบันทึกข้อมูลชั่วครำว  184518 

 
 

              จึงเรียนมำเพ่ือพิจำรณำ  
 
  (ผู้ช่วยศำสตรำจำรย์เยี่ยมลักษณ์ อุดำกำร) 
                                                                           คณบดีคณะครุศำสตร์ 
 

 
QR Code ลิงคบ์ันทึกข้อมูลผู้เข้ำศึกษำ 
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    บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  ส ำนักงำนคณบดีคณะครุศำสตร์       
ที ่ อว ๐๖๑๒.๐๒ /       วันที ่ ๒๑ กุมภำพันธ์ ๒๕๖๘ 
เรื่อง  กำรบันทึกข้อมูลผู้เข้ำศึกษำในระบบ KSP Bundit Online ของนักศึกษำหลักสูตรครุศำสตรบัณฑิต ๔ ปี 
เรียน  ประธำนหลักสูตรกำรศึกษำพิเศษ 
อ้างถึง  หนังสือส ำนักงำนเลขำธิกำรคุรุสภำด่วนที่สุด ที่ ศธ ๕๑๐๑.๒/๒๐๗๕ ลงวันที่ ๖ กรกฎำคม ๒๕๖๔ 
สิ่งท่ีส่งมาด้วย  ขั้นตอนกำรบันทึกข้อมูลผู้เข้ำศึกษำในระบบ KSP Bundit Online  
                    ของนักศึกษำหลักสูตรครุศำสตรบัณฑิต ๔ ปี ปีกำรศึกษำ ๒๕๖๗ 
 
 ตำมหนังสือที่อ้ำงถึง ส ำนักงำนเลขำธิกำรคุรุสภำแจ้งให้สถำบันอุดมศึกษำทุกแห่งที่เปิดสอน ใน
หลักสูตรปริญญำตรีทำงกำรศึกษำที่คุรุสภำรับรอง ตั้งแต่ปีกำรศึกษำ ๒๕๕๙ เป็นต้นไป รำยงำนข้อมูลผู้เข้ำ
ศึกษำผ่ำนระบบ KSP Bundit Online เพ่ือใช้เป็นข้อมูลเข้ำรับกำรทดสอบและประเมินสมรรถนะทำงวิชำชีพ
ครู ด้ำนควำมรู้และประสบกำรณ์วิชำชีพ ตำมมำตรฐำนวิชำชีพครู และ เพ่ือกำรขอขึ้นทะเบียนรับใบอนุญำต
ประกอบวิชำชีพครู ควำมละเอียดแจ้งแล้ว นั้น 
 ในกำรนี้ คณะครุศำสตร์จึงขอควำมอนุเครำะห์ทำงประธำนหลักสูตรกำรศึกษำพิเศษได้ประสำนอำจำรย์
ที่ปรึกษำของนักศึกษำหลักสูตรครุศำสตรบัณฑิต ๔ ปี สำขำวิชำกำรศึกษำพิเศษ ปีกำรศึกษำ ๒๕๖๗ ด ำเนินกำรแจ้ง
นักศึกษำให้บันทึกข้อมูลผู้เข้ำศึกษำในระบบ KSP Bundit Online  ในลิงค์ https://bundit.ksp.or.th/ksp-
uni/bdt.jbx ตำมขั้นตอนกำรบันทึกข้อมูลผู้ เข้ำศึกษำฯ ที่ส่งมำด้วย ภายในวันที่  ๓๑ มีนาคม ๒๕๖๘  
ทั้งนี้ทำงคณะได้ส่ง  Username ส ำหรับกำรบันทึกข้อมูลชั่วครำว และ รหัสผ่ำนส ำหรับกำรบันทึกข้อมูลชั่วครำว  
ส ำหรับ Login เข้ำสู่ระบบ KSP Bundit Online ดังนี้ 

 
สาขาวิชาการศึกษาพิเศษ รหัส ๖๗ 

Username ส ำหรับกำรบันทึกข้อมูลชั่วครำว 67310010108 
รหัสผ่ำนส ำหรับกำรบันทึกข้อมูลชั่วครำว  594626 
 

 

              จึงเรียนมำเพ่ือพิจำรณำ  
 
  (ผู้ช่วยศำสตรำจำรย์เยี่ยมลักษณ์ อุดำกำร) 
                                                                           คณบดีคณะครุศำสตร์ 
 

 
QR Code ลิงคบ์ันทึกข้อมูลผู้เข้ำศึกษำ 
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    บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  ส ำนักงำนคณบดีคณะครุศำสตร์       
ที ่ อว ๐๖๑๒.๐๒ /       วันที ่ ๒๑ กุมภำพันธ์ ๒๕๖๘ 
เรื่อง  กำรบันทึกข้อมูลผู้เข้ำศึกษำในระบบ KSP Bundit Online ของนักศึกษำหลักสูตรครุศำสตรบัณฑิต ๔ ปี 
เรียน  ประธำนหลักสูตรจิตวิทยำกำรศึกษำและกำรแนะแนว 
อ้างถึง  หนังสือส ำนักงำนเลขำธิกำรคุรุสภำด่วนที่สุด ที่ ศธ ๕๑๐๑.๒/๒๐๗๕ ลงวันที่ ๖ กรกฎำคม ๒๕๖๔ 
สิ่งท่ีส่งมาด้วย  ขั้นตอนกำรบันทึกข้อมูลผู้เข้ำศึกษำในระบบ KSP Bundit Online  
                    ของนักศึกษำหลักสูตรครุศำสตรบัณฑิต ๔ ปี ปีกำรศึกษำ ๒๕๖๗ 
 
 ตำมหนังสือที่อ้ำงถึง ส ำนักงำนเลขำธิกำรคุรุสภำแจ้งให้สถำบันอุดมศึกษำทุกแห่งที่เปิ ดสอนใน
หลักสูตรปริญญำตรีทำงกำรศึกษำที่คุรุสภำรับรอง ตั้งแต่ปีกำรศึกษำ ๒๕๕๙ เป็นต้นไป รำยงำนข้อมูลผู้เข้ำ
ศึกษำผ่ำนระบบ KSP Bundit Online เพ่ือใช้เป็นข้อมูลเข้ำรับกำรทดสอบและประเมินสมรรถนะทำงวิชำชีพ
ครู ด้ำนควำมรู้และประสบกำรณ์วิชำชีพ ตำมมำตรฐำนวิชำชีพครู และ เพ่ือกำรขอขึ้นทะเบียนรับใบอนุญำต
ประกอบวิชำชีพครู ควำมละเอียดแจ้งแล้ว นั้น 
 ในกำรนี้ คณะครุศำสตร์จึงขอควำมอนุเครำะห์ทำงประธำนหลักสูตรจิตวิทยำกำรศึกษำและกำรแนะ
แนวได้ประสำนอำจำรย์ที่ปรึกษำของนักศึกษำหลักสูตรครุศำสตรบัณฑิต ๔ ปี สำขำวิชำจิตวิทยำกำรศึกษำและกำร
แนะแนว ปีกำรศึกษำ ๒๕๖๗ ด ำเนินกำรแจ้งนักศึกษำให้บันทึกข้อมูลผู้เข้ำศึกษำในระบบ KSP Bundit Online  
ในลิงค์ https://bundit.ksp.or.th/ksp-uni/bdt.jbx ตำมขั้นตอนกำรบันทึกข้อมูลผู้เข้ำศึกษำฯ ที่ส่งมำด้วย 
ภายในวันที่ ๓๑ มีนาคม ๒๕๖๘ ทั้งนี้ทำงคณะได้ส่ง  Username ส ำหรับกำรบันทึกข้อมูลชั่วครำว และ รหัสผ่ำน
ส ำหรับกำรบันทึกข้อมูลชั่วครำว  ส ำหรับ Login เข้ำสู่ระบบ KSP Bundit Online ดังนี้ 

 
สาขาวิชาจิตวิทยาการศึกษาและการแนะแนว รหัส ๖๗ 

Username ส ำหรับกำรบันทึกข้อมูลชั่วครำว 67310010256 
รหัสผ่ำนส ำหรับกำรบันทึกข้อมูลชั่วครำว  750374 
 

 

              จึงเรียนมำเพ่ือพิจำรณำ  
 
  (ผู้ช่วยศำสตรำจำรย์เยี่ยมลักษณ์ อุดำกำร) 
                                                                           คณบดีคณะครุศำสตร์ 

 
QR Code ลิงคบ์ันทึกข้อมูลผู้เข้ำศึกษำ 
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ขั้นตอนการบันทึกข้อมูลผู้เข้าศึกษา-รายบุคคล ในระบบ KSP Bundit Online 
นักศึกษาหลักสูตรครุศาสตรบัณฑิต (4 ปี) รหัส 67  

คณะครุศาสตร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ 
เพื่อเข้าทดสอบและประเมินสมรรถนะทางวิชาชีพครู และขอรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู 

 
ขั้นตอนที่ 1 เข้าสู่ระบบ KSP Bundit ตามลิงค์ ( https://bundit.ksp.or.th/ksp-uni/bdt.jbx ) 
 

 
 
ขั้นตอนที่ 2 ให้นักศึกษากรอกข้อมูลตรงช่อง Username ส าหรับการบันทึกข้อมูลชั่วคราว และ
ช่อง รหัสผ่านส าหรับการบันทึกข้อมูลชั่วคราว ด้วย Username และรหัสผ่าน ของแต่ละสาขาวิชา
ที่ฝ่ายวิชาการ คณะครุศาสตร์ ได้ให้ไว้แล้วคลิ๊กปุ่ม เข้าระบบ ด้านล่างสุด 
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ขั้นตอนที่ 3 จะแสดงหน้าจอระบบ KSP Bundit ให้คลิ๊กเลือกเมนู ผู้เข้ารับการศึกษา  
 

 
 
 
 
 
ขั้นตอนที่ 4 ให้คลิ๊กปุ่ม UNI๐๑๐๒๑๑๐๐: บันทึกข้อมูลผู้เข้ารับการศึกษา - รายบุคคล  
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ขั้นตอนที่ 5 จะแสดงหน้าจอ UNI๐๑๐๒๑๑๐๐: บันทึกข้อมูลผู้เข้ารับการศึกษา - รายบุคคล 
ด้านบนจะแสดงข้อมูลของสาขาวิชาของนักศึกษา (ไม่ต้องกรอกข้อมูลใดๆ) 
 

 
 
 
 
ขั้นตอนที่ 6 ให้เริ่มบันทึกข้อมูลตรง ข้อมูลผู้เข้ารับการศึกษา ซึ่งประกอบด้วย 2 ส่วน คือ 1) ข้อมูล
ส่วนตัว 2) ที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน หรือ ที่พ านักประจ าของนักศึกษาต่างชาติ 
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ขั้นตอนที่ 7 ข้อมูลส่วนตัว ให้นักศึกษากรอกและคลิ๊กเลือกข้อมูลที่ถูกต้องตามบัตรประจ าตัว
ประชาชนและบัตรประจ าตัวของนักศึกษา ส าหรับชื่อภาษาอังกฤษตรงช่ือกลางให้เว้นไว้ไม่ต้องพิมพ์ 
และในช่อง สถานะการเป็นนักศึกษา ให้เลือก ยังคงสภาพนักศึกษา และ ในช่อง วัน-เดือน-ปี เข้า
ศึกษา ส าหรับนักศึกษารหัส 67 ให้เลือกหรือกรอก 17/06/2567 (17 มิถุนายน 2567) เท่านั้น 
 

 
 
ขั้นตอนที่ 8  ให้กรอกและคลิ๊กเลือกข้อมูลในส่วน ที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน หรือ ที่พ านักประจ าของ
นักศึกษาต่างชาติ ข้อมูลตามทะเบียนบ้านของนักศึกษา แล้วคลิ๊กปุ่ม ขอรับรองว่าข้อมูลดังกล่าว
ข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ และปุ่ม บันทึกข้อมูล ตามล าดับ การบันทึกจึงจะแล้วเสร็จสมบูรณ์ 

 
 
 
 

รหัส 67 ให้เลือกหรือกรอก 17/06/2567  

ชื่อกลางให้เว้นไว้ไม่ต้องพิมพ ์ 
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หมายเหตุ: 
- นักศึกษาควรบันทึกข้อมูลโดยใช้เครื่องพิวเตอร์ตั้งโต๊ะ (PC) และเครื่องคอมพิวเตอร์โน๊ตบุ๊ค    
  เท่านั้นไม่ควรใช้มือถือเพ่ือป้องกันข้อมูลทีอ่าจผิดพลาดได ้ 
- ขอให้นักศึกษาทุกคนได้ตรวจสอบข้อมูลให้ถูกต้องก่อนกดปุ่ม “บันทึกข้อมูล” เนื่องจากข้อมูล  
  จะถูกน าไปใช้เพ่ือเข้าทดสอบและประเมินสมรรถนะทางวิชาชีพครู  และการขอรับใบอนุญาต  
  ประกอบวิชาชีพจากคุรุสภา 
- ส าหรับนักศึกษาที่ได้บันทึกข้อมูลแล้วสามารถตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลได้โดยใส่เลข 
  ประจ าตัวประชาชนแล้ว Enter ข้อมูลที่ได้บันทึกไว้จะแสดงขึ้นมา และสามารถแก้ไขให้ถูกต้องแล้ว 
  บันทึกข้อมูลใหม่ได้อีกครั้ง 
- ห้ามน าข้อมูลนี้เผยแพร่ให้บุคคลภายนอกที่ไม่ใช่นักศึกษาสาขาวิชาของตนเองโดยเด็ดขาด 
- หากมีข้อสงสัยและปัญหาในการกรอกบันทึกข้อมูลสามารถปรึกษา ฝ่ายวิชาการคณะครุศาสตร์  
  มือถือ 0840469024 / Line ID : kunboy2507 และอีเมล์ educmru@gmail.com  
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ประวัติผู้จัดทำ 
 
ชื่อ – สกุล   นายสมเด็จ ภิมายกุล 
วัน เดือน ปีเกิด   1 ธันวาคม 2507 
หน่วยงานและสถานที่ติดต่อ ฝ่ายวิชาการ คณะครุศาสตร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ 
 
ตำแหน่งและประวัติการทำงาน 

พ.ศ.2547 – ปัจจุบัน นักวิชาการศึกษา คณะครุศาสตร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ 
พ.ศ.2545 – 2547 นักวิชาการศึกษา คณะครุศาสตร์ สถาบันราชภัฏเชียงใหม่ 
พ.ศ.2543 – 2544 อาจารย์ คณะครุศาสตร์ สถาบันราชภัฏเชียงใหม่ 
พ.ศ.2540 – 2541 อาจารย์พิเศษ ภาควิชาสถาปัตยกรรม คณะวิจิตรศิลป์ 

มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 
 

ประวัติการศึกษา 
พ.ศ.2557 ศึกษาศาสตรมหาบัณฑิต (ศศ.บ.) สาขาวิชาศึกษาศาสตร์  

มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช  
พ.ศ.2532   ครุศาสตร์อุตสาหกรรมบัณฑิต (คอบ.)  

สถาบันเทคโนโลยีพระจอมเกล้าเจ้าคุณทหาร ลาดกระบัง 
 

ประสบการณ์งานวิจัยและทุนวิจัยที่ได้รับ 
พ.ศ.2566 งานวิจัย เรื่อง การพัฒนาสมรรถนะครูผู้สอนระดับปฐมวัยด้าน

เทคโนโลยีดิจิทัลเพ่ือการศึกษา ในโรงเรียนถิ่นทุรกันดาร ของ
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้น พ้ืนฐาน  ได้รับ
ทุนอุดหนุนการวิจัยจากกองทุนพัฒนาเทคโนโลยีเพ่ือการศึกษา 
ปีงบประมาณ 2566  

พ.ศ.2566 งานวิจัย เรื่อง การพัฒนาสมรรถนะครูในการบูรณาการศาสตร์
เทคโนโลยีการเกษตรและเทคโนโลยีดิจิทัลเพ่ือการจัดการศึกษาที่
ส่ งเสริมคุณลักษณะของคนไทย 4.0 ด้านสมรรถนะอาชีพ
เกษตรกรรม สำหรับโรงเรียนบนพ้ืนที่สูงอำเภออมก๋อย จังหวัด
เชียงใหม่ โดยได้รับการสนับสนุนจากสำนักงานคณะกรรมการ
ส่งเสริมวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม (สกสว.) ปีงบประมาณ 
พ.ศ.2566 

พ.ศ.2566 งานวิจัย เรื่อง ทัศนคติและพฤติกรรมการบริโภคบุหรี่ไฟฟ้าของ                        
นักศึกษามหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ ได้ทุนอุดหนุนการวิจัยจาก         
ศูนย์วิจัยและจัดการความรู้ เพ่ือการควบคุมยาสูบ  (ศจย.) 
ปีงบประมาณ 2565 – 2566 
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พ.ศ.2565 งานวิจัย เรื่อง การพัฒนาระบบสารสนเทศสำหรับบริการนักศึกษา
เพ่ือการประกันคุณภาพการศึกษาภายใน  คณะครุศาสตร์  
มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ กองทุนวิจัยมหาวิทยาลัยราชภัฏ
เชียงใหม่ ปีงบประมาณ 2564 

พ.ศ.2564 งานวิจัย เรื่อง การพัฒนาระบบสารสนเทศสำหรับบริการนักศึกษา
เพ่ือการประกันคุณภาพการศึกษาภายใน คณะครุศาสตร์  
มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ กองทุนวิจัยมหาวิทยาลัยราชภัฏ
เชียงใหม่ ปีงบประมาณ 2564 

พ.ศ.2563 งานวิจัย เรื่อง การพัฒนาระบบสารสนเทศเพ่ือการบริหารงานวิจัย 
คณะครุศาสตร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ ด้วยโปรแกรม 
Google Sites กองทุ นวิ จั ยมหาวิทยาลั ย ราชภั ฏ เชี ยงใหม่  
ปีงบประมาณ 2562 

พ.ศ.2561 งานวิจัย เรื่อง การพัฒนาคู่มือการขอขึ้นทะเบียนรับใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพครู สำหรับนักศึกษาคณะครุศาสตร์ มหาวิทยาลัย
ราชภัฏเชียงใหม่ งบประมาณแผ่นดินมหาวิทยาลัยราชภัฏ
เชียงใหม่ โดยได้รับการสนับสนุนจากสำนักงานการวิจัยแห่งชาติ 
(วช.) ปีงบประมาณ 2560 

พ.ศ.2558 งานวิจัย เรื่อง ความต้องการสารสนเทศงานวิชาการบนเว็บไซต์ 
คณะครุศาสตร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ งบประมาณแผ่นดิน
มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ โดยได้รับการสนับสนุนจาก
สำนักงานการวิจัยแห่งชาติ (วช.) ปีงบประมาณ 2557 
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